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1. Voordat u begint
1.1 Inleiding

Elektor is een programma waarmee u allerlei verkiezingen in uw gemeente kunt voorbereiden en
verwerken. Met Elektor kunt u gemakkelijk partij- en kandidaat gegevens inzien, stembureaugegevens
invoeren, verkiezingsuitslagen verwerken en deze vervolgens presenteren. De belangrijkste stappen
die u hierbij moet doorlopen, vindt u op de tabbladen *Voorbereiding” en “Stemmen’.

Andere belangrijke kenmerken van het programma zijn:
o cen geintegreerde formulierenmodule. Hiermee kunt u direct vanuit Elektor officiéle
formulieren automatisch laten invullen en eventueel later bewerken of afdrukken.
e zeer uitgebreide en fraaie presentatiemogelijkheden
mogelijkheid tot het exporteren van bestanden, zowel tekstbestanden als html-bestanden
e gebruikersgemak: de belangrijkste handelingen voert u uit met de knoppen in het Actiepaneel
(zie par. 2.3) 4
!
Elektor bevat tevens een uitgebreide helpfunctie. Het Helpbestand is vanuit de meeste vensters te
openen door op de Help knop te klikken.

1.2 Stappen in een verkiezing
U gebruikt Elektor zowel in de voorbereiding van een verkiezing, als op de verkiezingsdag zelf. Het
proces bestaat uit de volgende stappen:

e controleren gegevens

e invoeren stembureaugegevens

e invoeren gegevens stembureauleden

e inlezen kandidatenlijst

e inlezen stemmen

e stemgegevens presenteren

e verkiezing afronden

1.3 Elektor opstarten

Wanneer u Elektor voor het eerst opstart, moet u twee licentiesleutels invullen. Deze sleutels bepalen
het CBS-nummer van de gemeente. U ontvangt de sleutels bij installatie van Elektor.

&

Onderstaande activiteiten worden door de applicatiebeheerder in samenwerking met
Sdu Uitgevers uitgevoerd tijdens de installatie van Elektor.

Systeeminstellingen

CBS Licentiesleutels

14

Het CBS van de te is nog niet bey

Voer de licentiesleutels in om uw CBS gemeentenummet te bepalen:
Sleutel 1: |

Sleutel 2: | Activeer slautels
Deelraad configuratie

Geef het nummer van uw deekaad aanc 10 ':—_II

 goneen [Sommppusias] Bereigeg ] Gve]
[ Ok | oween |  Hep |

Figuwr 1: Het tabblad Algemeen in het venster Systeeminstellingen. U vult hier de licentieslentels in.
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Vul de gegevens in en ga naar het tabblad Stemapparatuur.

Op dit tabblad vult u in welke stemapparatuur u gebruikt:

e |

Stemapparatuur

—

—

Configuratie
Code voor de stemapparaluur (biv. eerste 4 letters van de gemeente)

Gebrukt u Sdu StemPC's [de generatie stemcomputes) Ja & Hea

Gebrukt u Sdu NewVote machines (52 generatie stemcomputers)  Ja (& Nee

"’ 1 S pparatuur |BWMI DW]

ok | e | Help

I..___
Hoeveel NewVote machines/StemPC's wit u per bureau plaatsen |
[

Figwur 2: Tabblad Stemapparatuur

geef aan of u stemapparaten of NewVote machines gebruikt

I
2. vul de configuratiegegevens in
3. ga naar het tabblad Beveiliging

Wachtwoord gegevens

i
| U dient een wachiwoord te kiezen om belangrike functies binnen Eleklor af te
|

Vul het nisuwe wachiwoord in [

Vul nogmaals het risuwe wachtwoord in -~ |1

WIf' luur  Beveliging | Overig |
o | arvdeen | Heo |

Figuur 3: Tabblad Beveiliging

Op dit tabblad vult u een wachtwoord in waarmee u belangrijke functies binnen Elektor afschermt. U
kunt hier zelf een wachtwoord voor bedenken. Ga vervolgens naar het laatste tabblad: Overig.
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Systeeminstellingen

| Bestandslocaties
| Lokatie voor formubieren

I \ELEVTORS SOIUAELEK TR DRAFOEH EJ

Statusiconen

& [Standaaid statusiconen
| ™ Aangepaste stalusiconen (Lv.m. kleurenblndheid)
|

‘ Printerlettentype proces-verbaal [ Aleen instellen by problemen )
I Fleg.iu

[ Al

Ak

1| Stemapparatuus | Beveibging Overig |

ok | fodeen | pep |

Figuur 4: Tabblad overig !

Op dit tabblad vult u gegevens in m.b.t. bepaalde functionaliteit in Elektor:

L

2

N

geef de locatie op waar de formulieren die u in Elektor maakt, worden opgegeslagen

geef aan hoe de statusiconen er uit moeten zien

Deze iconen worden gebruikt op het tabblad Stembureaus en tonen of de stemmen van de bureaus
al verwerkt zijn.

selecteer eventueel het lettertype voor het later uit te printen proces-verbaal

Dit staat standaard op *Courier New".

Na het invullen van deze gegevens verschijnt het hoofdvenster van Elektor (zie par. 2.1).

1.4 Conventies

U kunt in Elektor de knoppen in de werkbalk met de muis bedienen, maar u kunt ook de volgende
toetsen op het toetsenbord gebruiken:

Fl _| Algemene help [
F2 [ Gemeentegegevens |
F3 | Onderhoud verkiezingen |
F4 | Lijsten en kandidaten |
F5 | Programmeren stemapparatuur (niet voor gebruikers van |
NewVote stemapparatuur)
F6 || Stemmen inlezen |
F8 ] Reservekopie aanmaken/terugzetten l
Ctrl + X | Elektor afsluiten I
| |
Alt + onderstreepte letter uit opent menu of menu-opdracht

menu of menu-opdracht

Enter wijzigt het geselecteerde record (bijvoorbeeld

stembureaugegevens)

Insert || voegt een record toe

Delete || verwijdert een record
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2. De modules van Elektor

Elektor bestaat uit twee modules:

Hoofdmodule — de module voor de Dienst Persoonsgegevens (DPG). Alle functies zijn
beschikbaar binnen deze module. Zie par. 2.1

Stadsdeelmodule — de module voor de Stadsdelen. Binnen deze module kan alleen de
administratie voor stembureauleden uitgevoerd worden. De administratie voor stembureaus we
in de Hoofdmodule uitgevoerd. Zie par. 2.2.

" pe gegevens(stembureau nummer en stembureauadres op basis van GBS) voor de
stembureaus worden door DPG ingevuld. De gegevens voor stembureauleden worden door

de stadsdelen ingevoerd.
Voor de verkiezingen van 7 maart 2006 wordt de administratie voor stembureaus en
bureauleden in ISS afgerond en vervolgens worden de gegevens(stembureau nummer en

rdt

stembureauadres op basis van GBS) voor de stembureaus geimporteerd in de Hoofdmodule.

DPG zal vervolgens exportbestanden met relevante gegevens naar de Stadsdelen verzend

en.

In een volgende versie van Elektor worden alle gegevens van ISS overgezet en wordt het wel

mogelijk om ook in de Stadsdeelmodule de administratie voor stembureaus uit te voeren.

F De partij- en kandidaatgegevens worden door de partijen zelf ingevuld. Deze worden op

2.4

Hoofdmodule(DPG)niveau en op Stadsdeelmodule niveau ingelezen in Elektor. Als de

politieke partijen papier versies of Groenendaal versies opleveren deze moeten handmatig

ingevoerd worden in Elektor (zie par. 3.4).

Hoofdmodule

De Hoofdmodule wordt gebruikt op het niveau van de Gemeente. Alle functies binnen Elektor kunnen
worden gebruikt om bijvoorbeeld:

+ Llekior 4.0.0.881 . Verkiezings programma (verkies

Na het openen van de Hoofdmodule verschijnt het volgende venster:

- een verkiezing aan te maken

- de agenda in te lezen

- stembureaugegevens in te voeren en te onderhouden

- stembureaus te koppelen met stemapparatuur

- gemeenteraadverkiezingsuitslagen in te lezen en te presenteren

datum: 07.03

1« (Stemverwerking)

T

= (O Gemeenterasd woensdag 7 mast 2006 N

= O Inichien tembuesun I

7] Hoe woedt de stemcomputer geprogrammestd |
= O Steenming W
© wosrndag 7 masit 2006 03002100 | 1
G YEMIKw |

‘Werk de stembureaus bl

Koppel do stembuseauleden

Controlesr de slemapparatuar

| Vooberedng | Stemanen | Presertates | Aondng |
[Pocument - Micssolt Word]

wriidag 14 chicber 2005 (Wi 41)

Menubalk

Werkbalk

I
Actiepaneel

C
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Figuur 5; Her hoofdvenster van de Hoofdmodule

2.2 Stadsdeelmodule

De Stadsdeelmodule wordt gebruikt op het niveau van het stadsdeel. Een beperkt aantal functies
binnen Elektor kan worden gebruikt om bijvoorbeeld:

- een verkiezing aan te maken

- de agenda in te lezen

- gegevens van stembureauleden in te voeren en te onderhouden

- stadsdeel verkiezingsuitslagen in te lezen en te presenteren
Na het openen van de Stadsdeelmodule verschijnt het hoofdvenster:

-+ Llektor 4.0.0.882 - Verkiezingsprogramma (verkiezingsdatum: 07-03-2006) - (Voorbereiding)

Yerkios Remververkiy Bapportage fehesr Mo
O ¢ @ @ © % . e e

Gesslectenids actuels verkiszng

=0 '""::“*““" W Coniroleet de gerneaniegegaven:

ML [Eventusle) haizienng stemdistriclen G of

G E2Kw _ —
shaeniokalan

B, Azewizrng
G 441K

= (O Gemesntersad 7 maat 2006 ~ |

Selactees vekisorg/mask een risuve vetkieang

) an bot bd

g o H-g

:‘:“;"‘""““‘""""‘ Voe! ds lzhen en bibehosends kandidaten in
y e

Lees aangaleverds dukells in
2!?«;:3&« - Geel aan wele hzlcombraties & 2in
verkieang

————=B) inmachi / roqpsiatis ksssgavachixdneid
E" Aing ki N H

g%_mm N Waik do stembusoais by [T Actie

(3] Beshat blwr iz besieung verzosk hernenng regatishs lesgerechiipde Hoppel de sleburaeden
Beehat blay i 2 besisning verzosk herziening repetiatis kiesgerechiipde [alschefl asn

Dpenbasn kennigeving oved da lesmin voor de ndening van iogistiatieverzocken sa Conlrolser de stemappas sty

lidg
Laatste dag indenen van verzoek om iegritiatie aanduiding poliieke groeperng
wieiigh 9 dec 2005 Vi del de b van deze
63T Ew
Beshiung centrasl tembureau op verrosk L chac e grompr !-;
Z2m na ontvangsl varsosk f
@ G,idekw v

£ = i S =S
Agenda [ Stembusoaus | Formubesen | Vooiberedng | Stenmen | Ahondey |

Amsterdam - Centrum (1) DROG (07-03-2006) masncdsg 31 chtober 2005 (WK 44)

Figuur 6: Het hoofdvenster van de Stadsdeelmodule

2.3 Onderdelen binnen de modules

Menubalk
Via de menu’s op de Menubalk kunt u alle bewerkingen in de verschillende modules uitvoeren. In
Bijlage A vindt u een beschrijving van alle menu-opdrachten.

Gebruik van de rechter muisknop

Net als in andere programma’s die onder Windows werken, kunt u in de modules van Elektor met de
rechter muisknop snelmenu’s oproepen. Snelmenu’s bevatten een selectie van menu-opdrachten. Welk
snelmenu verschijnt, hangt af van de plaats in het programma waar u zich bevindt.

Werkbalk

Onder de Menubalk bevindt zich een balk met knoppen waarmee u snel de belangrijkste functies van
de modules activeert. Wanneer u met de cursor op een knop gaat staan, verschijnt een uitleg over de
functie van die knop.

Keuzelijst
Onder de knoppen van de Werkbalk bevindt zich een keuzelijst waarin u een verkiezing kunt
selecteren.

paneel
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Actiepaneel
Onder de Keuzelijst bevindt zich links een venster en rechts het Actiepaneel van Elektor. Het venster
bevat drie tabbladen:

o Agenda

e Stembureaus (zie par. 3.6)

e Formulieren (zie H. 8)

Het Actiepaneel bestaat uit vier verschillende tabbladen van waaruit u alle bewerkingen in Elektor
kunt uitvoeren:

Voorbereiding (zie H. 3)

Stemmen (zie H. 4)

Presentaties (zie H. 6)

Afronding (zie H. 5)

De tabbladen links en rechts in het venster bestrijken de gehele gang van zaken voor, gedurende en na
de verkiezing in chronologische volgorde. Door de tabbladen in het Actiepaneel van links naar rechts
af te gaan en per tabblad de knoppen in het $troomdiagram (de pijlen) te volgen, doorloopt u elk
onderdeel van een verkiezing.

U wisselt tussen de verschillende tabbladen door met de muis op het gewenste tabblad te klikken.

De tabbladen zijn als volgt opgebouwd:

e et tabblad Agenda toont de agenda van de geselecteerde verkiezing

e et tabblad “Stembureaus’ toont de status van de - al dan niet verwerkte - stembureaus en de
verkiezingsuitslag

e op het tabblad *Formulieren” kunt u allerlei formulieren samenstellen

e de tabbladen “Voorbereiding™ en *Stemmen” bevatten stroomdiagrammen

e op het tabblad *Presentaties’ kunt u de verkiezingsuitslag op verschillende manieren in
grafieken presenteren

e het tabblad Afronding gebruikt u om de verkiezing definitief te maken en het proces-verbaal te
genereren

Alle bewerkingen op de tabbladen zijn eveneens uit te voeren met behulp van de menu-opdrachten en
tevens gedeeltelijk met de knoppen in de Werkbalk. In deze handleiding wordt de snelste en handigste
manier van werken met Elektor beschreven. Voor een compleet overzicht van de menu’s en
bijbehorende menu-opdrachten kunt u Bijlage A raadplegen.

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 9
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3. Voor de verkiezing
Met het tabblad “Voorbereiding™ voert u alle noodzakelijke handelingen uit die leiden tot de
definitieve verkiezing.

3.1 Invoeren/wijzigen gemeente- en stadsdeelgegevens

U kunt verschillende gegevens m.b.t. gemeente en stadsdelen wijzigen. De gemeentegegevens kunnen
zowel in de Hoofd- als in de Stadsdeelmodule gewijzigd worden. In de Hoofdmodule kunt u
stadsdelen toevoegen en verwijderen. In de Stadsdeelmodule kunt u alleen de NAW-gegevens voor
een stadsdeel wijzigen.

3.1.1 Gemeentegegevens

Voordat u een verkiezing invoert, controleert u eerst of alle gemeentegegevens juist zijn. Doe dit als

volgt:

I. klik op de knop Controleer de gemeentegegevens of op de knop Gemeente in de werkbalk
het dialoogvenster *Wijzigen — gemeentegegevens’ opent:

Wijzigen - gemeentegegevens

e S
| Gemeenlenaam m

Zetels in de raad ] 45
Provincie |Noord Holland
Kieskiing I 1

i Naam gemeentehuis |Slad‘!.ﬁ$ Amsterdam

| Ades [Am:lal 1

: Postcode en plaats [TO11 PN |Amsterdam
Naam van de burgemeaster |\ Cohen
Maam van de secretaris |E. Iping

ok | Anneren |

Figuur 7: Het venster “Wijzigen gemeentegegevens’

2. controleer of de gemeentegegevens correct zijn
Wijzig desgewenst de inhoud van één of meer velden.
klik op Ok om het venster te sluiten

L8]

Als u op Stadsdeelniveau werkt met Elektor. controleert u vervolgens op dezelfde wijze de
Stadsdeelgegevens.

|
|
I
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3.1.2 Stadsdeelgegevens
Op Stadsdeelniveau controleert u na de gemeentegegevens ook de Stadsdeelgegevens. Doe dit als
volgt:

|. selecteer Stadsdeelgegevens in het menu Beheer
het dialoogvenster “Wijzigen stadsdeel” verschijnt:

Zetels in de 1aad | 3

Adres ]

Postcods [ Plasts |

Telefoon |

Maam van de voorzitter | -

Naam van de secrelaris | !
Ok Annuleren

Figuur 8: Het venster "Wijzigen - stadsdeel waarin u diverse gegevens kunt invoeren of wijzigen
controleer de gegevens

wijzig gegevens of voeg gegevens toe

klik op Ok om het venster te sluiten

£ W

Deze gegevens kunnen ook in de Hoofdmodule gewijzigd worden. Zie voor een beschrijving par. 9.5.

3.2 Een verkiezing aanmaken

Voor de gemeenteraadverkiezing zijn alle verkiezingsgegevens al aanwezig. leder Stadsdeel moet
echter zijn eigen deelraadverkiezing aanmaken. Doe dit als volgt:

I. Klik op de knop Selecteer verkiezing/maak een nieuwe verkiezing of klik op de knop
Verkiezingen in de werkbalk
het volgende venster verschijnt:

+ Onderhoud verkiezingen

ecges . 20

Sglecteren Status Biwerken Help
Verkiszingen (2/2)
|Bandidng  [Omachiy [Datum [Volgre St |
Tk03 de leden van de Tweede Famar der SlatenGanerasl 06 03-2003 1 Adgesioten
de ladan van de raad van de pemeents 07-03-2006 1 Steeverviertng

Figwur 9: Het venster Onderhoud verkiezingen waarin u een niewwe verkiezing roevoegt
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8]

b

Klik op de knop Toevoegen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - verkiezing/referendum ﬁ_(_i

Aanduiding van de verkiezing

Type verkiezing

Datum van de verkiezing 07-03-2008

Datum kandidaatstefing 2301-2008

Volgnummer bij gecombineerde verkiezingen 13 ill Aantal zetels | 3

&

ok | arlieen |

Figuur 10: Her venster Toevoegen - verkiezing referendum

vul de Aanduiding in — bijvoorbeeld DRO06 (afkorting van de verkiezing in combinatie met het
Stadsdeelnummer)

selecteer het Type verkiezing uit de lijst: “de leden van de raad van het stadsdeel’

controleer de Datum van de verkiezing: 07-03-06

controleer de Datum van de kandidaatstelling: dit veld wordt automatisch ingevuld en kan
gewijzigd worden

vul een volgnummer in: voor een Deelraadverkiezing is dit altijd 2

T Let op: Volgnummer 0 geeft aan dat een verkiezing historisch is. Gegevens worden
dan niet meegenomen bij het programmeren van stemapparatuur en inlezen van
stemmen!

klik op Ok om de verkiezing toe te voegen

Als er al eerder een verkiezing is geregistreerd in Elektor, worden de bureau- en apparaatgegevens

automatisch overgenomen. Het venster sluit en de verkiezing is toegevoegd aan de lijst met

actuele verkiezingen.

klik op Selecteer om de nieuwe verkiezing te selecteren

3.3 Agenda

3.3.1 Inlezen
Nadat een verkiezing is toegevoegd, moet u de agenda inlezen. Doe dit als volgt:

selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Agenda
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Importeren agenda

Geel localie van de agenda

1%

Figuur 11: Het dialoogvenster "lmporteren agenda’

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 12
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2. klik op de knop achter het invoerveld
Het volgende venster verschijnt:

Selecteer directory

i Selecteer

| C:\Elektor4 Sdu\Elektord\Data
- Station —

cll

Directories

=y
5 Eleklod Sdu
(> Elektord

Figwur [2: Het venster ‘Selecteer directory’

3. selecteer de gewenste directory

U kunt de lijst openklappen door op het pijltje te klikken.

4. klik op Selecteer

Het venster ‘Importeren agenda’ verschijnt weer. De geselecteerde directory is daarin

overgenomen.
klik op Ok

wn

De agenda wordt geimporteerd en verschijnt in het tabblad Agenda:

= O Gemeenteraad 7 maart 2006
= (O Inviching stembureaus
© tido

y m
-~
s
m
o
=
z

i

TR §

Flmmin G

techt / registratie kmlachb-nc;ud
Uitshailing kiestecht

(@]

OE

L leden / &1

B S idIkw
B Inkchtinosn Ul de

[l

ie van de ki

(] Beshuit blw iz beslissing verzoek |
[ Beshit blw iz beshissing verzoek h

".OA m.- peting

Laatste dag indenen van verzoek om
uiterlik 9 dec 2005

P G3 M Ew
centraal

op verzoek om

-v- L .Ir-m- L rI'H-

g z.1m na ontvangst verzoek

& G3Id4Kw

I, R N S ————

| Agenda [Sembuaoous | Fomeen]

Figuur 13: Het tabblad Agenda met daarin de geimporieerde agenda voor de actuele verkiezing

3.3.2 Iconen agenda

De agenda bevat een chronologische opsomming van de stappen die u in een verkiezing moet volgen.
ledere stap bestaat uit een aantal acties. De stappen zijn in een boomstructuur opgenomen en door
deze open te klappen, kunt u de acties per stap bekijken. U kunt de acties activeren door te

dubbelklikken op het icoon.

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 13



NewVote Verkiezingssoftware: Inleiding en voorbereiding

De betekenis van de iconen is als volgt:

| start een actie binnen Elektor, bijv. invoeren stembureauleden

| maakt het bijbehorende formulier aan

| opent een bepaald artikel uit de kieswet

| mededeling voor de gebruiker, bijv. herinnering aan een tijdslimiet

HEQ © @

| geeft informatie over de tijdslimiet van een bepaalde stap |

| opent het helpbestand bij een bepaalde stap

3.4 Kandidatenlijst

Er zijn twee soorten Kandidatenlijsten voor de verkiezingen van 7 maart 2006:
- Gemeenteraad
- Deelraad

]

Een kandidatenlijst wordt per verkiezing door de deelnemende politieke partijen samengesteld.

3.4.1 Inlezen lijsten en kandidaten

De kandidatenlijsten worden vooraf door de verschillende politieke partijen opgesteld. Nadat de lijsten
definitief zijn vastgesteld, worden deze door de politieke partijen geleverd aan de DPG voor de
gemeenteraadverkiezing en aan de stadsdelen voor de deelraadverkiezing. De lijsten kunnen
vervolgens in de Hoofdmodule en Stadsdeelmodule worden ingelezen.

Doe dit als volgt:

I. selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Lijsten- en kandidatendiskette
Er verschijnt een venster waarin de locatie van het bestand ingevoerd kan worden.

selecteer het juiste bestand

3. klik op Ok

Het venster ‘Imiortcren' verschi'int:

(5]

De volgende lijst werd gevonden:

Afkorting: GB
Lijstnaam: Gemeente Belangen

Onder wek stnurmmer moet deze list worden opgenomen?  [il j

ok Anvuleren |

Dit venster toont welke lijst wordt gefmporteerd.,
4, geefl aan wat het lijstnummer is

5. klik op Ok
De lijst met kandidaten wordt ingelezen en er verschijnt een melding dat het importeren is
voltooid.

6. herhaal deze stappen voor alle te importeren lijsten

3.4.2 Handmatig invoeren lijsten

& Let op: Als de politieke partijen niet in staat zijn om de kandidatenlijsten door middel

van de SDU kandidaten- en partijenmodule aan te leveren, kunnen de lijsten en
kandidaten ook handmatig in de Hoofdmodule en Stadsdeelmodule ingevoerd worden.

Doe dit als volgt:
I, selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Lijsten en kandidaten of klik op de knop Lijsten in
de werkbalk
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Het volgende venster verschijnt:

a & @& & c @
Ioovoegen wfizigen Yerwideton Kanddalon Biwetkon Help Shaten
Listen [141)
List rv. g | |Kandddatan |
m Testl o

Figuur 14: Het venster Lijsten waarin u handmatig een lijst kunt toevoegen

2. klik op Toevoegen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - lijst

¢

!

Lijstnummer [ |
Aanduiding I |
Stalutaire naam |
| Afkorting |
Adves |
Posicode/Plaats | |
Kleur : .} | voor Eleklor presentaties
[~ Had reeds zetels (ivm borgsom voor g fsverkiezing)
Gemachtigde |
Adies |
Postcode/Plaals |

Adres

Plaatsvervanger |—
|
|

Postcode/Plaats

ok | amdeen |

Figwur 15: Het venster "Toevoegen - lijsi" waarin u de gegevens voor een lijst kunt invoeren

k¥

4. vul een Aanduiding in, bijv, Test|
5. vul een Statutaire naam in

6. vul een Afkorting in

i

8. Kklik op Ok

vul een Lijstnummer in, bijv. 1 (als u de eerste lijst invoert, daarna kunt u doornummeren)

vul eventueel de andere gegevens in (dit zijn geen verplichte velden)

De lijst wordt toegevoegd in het venster ‘Lijsten’. U kunt nu een volgende lijst toevoegen, of eerst
kandidaten voor deze lijst invoeren.

3.4.3 Handmatig invoeren kandidaten
U voegt als volgt kandidaten toe aan een lijst:
1. selecteer in het venster ‘Lijsten’ de lijst waarvoor u kandidaten wilt toevoegen
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2. klik op de knop Kandidaten
Het volgende venster verschijnt:

Fandidaten - Test! [V0)

!Nuun- [Hizam [Woorglasts |

Figuur 16; Het venster "Kandidaten” waarin u handmatig kandidaten aan een lijst kunt toevoegen

3. klik op Toevoegen
Het voleende venster verschijnt:

kandidaat

Kandidaatnummer |1 i‘]
Achtemaam |
Voorlelters I
Voorvoegsels |
Voomaam | Geslacht | -
Geboortedatum | LT
Adres |
Postcode | Plaats |
¥ Maam op st aiaat automatisch g

. |

ok | Avvueren |

Figuur 17: Het venster "Toevoegen - kandidaat’ waarin u gegevens voor een kandidaat invult

4. wvul een kandidaathnummer in, bijv. |

5. vul Achternaam en Voorletters in, bijv. Pieters, K.C.
6. vul eventueel andere gegevens in

7. klik op Ok

De kandidaat wordt toegevoegd aan de lijst. U kunt nu de volgende kandidaat toevoegen.
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3.5 Combinaties

Nadat u lijstgegevens heeft ingevoerd, kunt u lijstcombinaties aanmaken. Doe dit als volgt:

I. klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Geef aan welke combinaties er zijn
Het volgende venster verschijnt:

- Combinaties

Toevoegen ) Inia Biwerken Help Shaten

Combinaties (0/0)

|Alkocling ’r binali | Liisten |

Figuur [8: Het venster 'Combinaties" waarin u lijsicombinaties aan kunt maken.

2. klik op Toevoegen
Het volgende venster verschijnt:

X

Toevoegen - combinaties

Afkorting Jiv —

Omschiiiving |

Mog te selecteren: Bevat:

01. testl
02. test2
03 Test3
04, Testd

¥ Bl Sl = iS4

ok I wen

Figuur 19: Het venster 'Toevoegen - combinaties’

3. vul het veld Afkorting in

4. vul een omschrijving in

5. selecteer de partijen die een combinatie vormen links in het venster
6. klik op de knop .ﬂ om de geselecteerde partijen toe te voegen

7. Kklik op Ok

Het venster sluit en de lijstcombinatie wordt getoond in het venster *Combinaties’
8. maak op dezelfde wijze eventueel nog een lijstcombinatie aan

W Oefeningen 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5
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3.6 Stembureaus

3.6.1 Stembureaus invoeren

Bij het aanmaken van een nieuwe verkiezing, worden de stembureaugegevens automatisch
overgenomen van een vorige verkiezing. Als Elektor voor het eerst gebruikt wordt, moeten ter
voorbereiding op de verkiezing, vooraf de stembureaugegevens worden ingevoerd.

& Let op: Stembureaus toevoegen kan alleen op het niveau van de Hoofdmodule,

Stadsdelen kunnen de gegevens alleen bekijken. In een volgende versie van Elektor zal
stembureau-administratie ook op het niveau van de Stadsdeelmodule mogelijk zijn.

Voeg als volgt een stembureau toe:
I. selecteer in het menu Beheer de opdracht Stembureaus of klik op de knop Stembureaus in de
werkbalk

Het volgende venster verschijnt:

5 Stachuit gang Zwanerbuigesl 11 WISER  Amsedas WIMRS I Jeaen At dae Cortns
& Buunceningm Roomsupd e Plechi Dotmssioet 52 NSER  Amzedasm WMETT ) densenhy Amitesdas Cerdna
7 Sehool De Wine Ollant Hiws Uilarbungeriy 96 ITER  Amsedes 0TS ) Jwaend? ArutedwnCentim
8 Gyribckad Segencrves Laslagewst 50 WIHER  Amstedan ANMEH L Jemerd) Amitedars Cartnm
4 Kofhbrerragng Swll Plarkage Pabiyn 20 A 019ER  Amstedam 012533 ) Janeerd Amaboudyes Contium
10 Busghischesl Kawzniigpachi 41 WNER  Amsmdas ANIHEE ) Janser) Amutesdars Corinm
11 Bughschool Kesperigachs 41 W2TER  Amsteidam ANTMEE ) Jansen)] Ammatesdam Cortnam
12 Theo Thimerachel Argelesisting 153 RER  Amsmdam NN L Jansen)2 Amshesdars Cerinm
13 School Do Wie Oifart Huws Uberbargoess 56 W2IER  Amsteidam 002053 ) Jansentd Ao Cantum
2 Bemadh H 2 T0HER  Amatsidam AMIUSH L Jaentd Amsterdaem Certnan
15 Viereragngagebous D Falm Paminsal 34 WHER  Amstardam NS ) Jansen§ At s Ceninam
16 Verermprgsgeboun De Pas Paimaast 34 0BER  Amstwdam ANIUSHT L damerlE Amstesdaes Cerinm
7 S N w WRTER  Amsterdam MAMIUBH J Jewanl? Amsterdam Centum
Ll 2 HEA  Ansledam ANTUEN  J JamerlB Amgtesdym Cerdum
19 Visans Cubuaatuss e Bughbos Giond Nea 45 WHEHER  Ameteden INZIEDT  d Jeraerl Amstendam-Cenlum
0 Gymickasl Negenove Lastigeneg 20 100ER  Amsimdam 2NZUE0S I Jamend) Mmstardarm Corlium.
0 Thes Thasserwchool Arvsbaurstiast 153 TONER  Amsterdan 2012607 JarawrZ] Amzterdam Cerlium
Thermen Jorgerencent Fanida Matreshodd 285 TORER  Amsterdam AN L Jamenl2 Arterdam Cerum
23 Twres Jorgesencent Rerdds Mairerciadd 195 TUBER  Amsterdam WTHEN ) Janmend Asheidam Cerdium
2 Schenl de Judemn Elardibast 99 WMER  Assiesdam ANIHETT ) Jareardd AssterdamCerlium &
— S — —

Figuur 20: Venster Stembureaus met alle reeds in Elektor aanwezige stembureans

(85

klik op Toevoegen om een nieuw bureau toe te voegen, of selecteer een bureau en klik op
Wijzigen om gegevens te wijzigen

Het vo!tirende venster verschiint: |

Bureaunummer ﬁ il' Deekaad | =l

Maam van het stembuteau |

Adves
Postcode / Plaats

Contacipersoon

Telefoon

Fax

|
|
! |
. |
| |
\ |
. |
E-mai |

Opmerkingen

Ok [ anodeen |

Figuur 21; Het venster Toevoegen - Burean

3. wvul een Bureaunummer in — dit nummer wordt automatisch gegenereerd maar kan veranderd
worden
4. selecteer het stadsdeel waar het stembureau toe behoort, bijv. Bos en Lommer

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 I8




NewVote Verkiezingssofiware: Inleiding en voorbereiding

6.

vul de naam van het stembureau in

vul eventuele andere gegevens in (deze velden zijn niet verplicht)

klik op Ok om het venster te sluiten

Het stembureau wordt toegevoegd aan de lijst in het venster Stembureaus.

De stembureaus kunnen ook geimporteerd worden via het menu Verkiezing.

3.6.2 Stembureaus met stemapparatuur koppelen

De stemapparatuur wordt automatisch gekoppeld aan de stembureaus. Als er echter wijzigingen nodig
zijn, dan kunt u de koppeling ook handmatig aanbrengen. Doe dit als volgt:

klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Werk de stembureaus bij

Het volgende venster verschijnt:

N

Pheewes [N s
s gy Zsneroageal 11 WOINER  Amsterdon o FNIWET J dawen) Arterdam Certnr 118
2 Ureversistshbloeck Anstendsn Singel 425 INZEA  hmshenden ANDNE ddaend At Cerdvrs 2
3 et Al P 1B WNIER Ansetan | mawsn 4 daen) bt orciom Cendur 3
4 Liger dea el Oudesids Achourgel 45 WIAER  Amstendan AIWED S Jerend Arsstscdoen Certnm ‘
§ Stadhua g Zranartagual 11 101SER Apstendan I e Arstectam Centurs 5
6 By 52 WGER  Ansienden AT Jamerk Antendam Cendnr &
1 Schoei D wits Ot o Viorbagerte % W1TEA  Anclendan WNINTT L deevend Assates doen el 7
1 Gk sl togarcver Lidtagoweg 50 11OER Amsienden T 4 Jarerll Aenatenion Cerdrrm ]
D Fadabatroragng St Plartage Patlsan 04 WVIER A stendan TNTHE 4. darwenid Amites Sore Cendnm |
10 Bughlached Kasuriggachi 41 WNEA  Anshnden NS L dewentt Arten o Cerdnm "
M Bugthichosl Fezemigach 4L VRIEA  Ancleden INIHA J Jareenl) Anatessan (et L]
12 Thea Thigserachosd e C ] WEER  Ansteden NS ) dewen12 desatenctars Corarrn []
13 School Oa wits OBlant Mot Ulerknagerste 3 WOZIER  Amstendan 2020 4 Jauentd Arsilendom Contzuy 0
1 2 P WHEA  Ansieeden WIZHET J Jewenld Araierdan Cendnr ]
15, Wararagegogrboass On Paim Parasast 0 MSER  Ansheodan NI deeenls Araievdar Contne ]
16 Vererigrgagebouss Dn Pabn Pamatss W WHEA  Assedsn NTHE 4 Jarenlf Asten s Cenln [}
AT Schost SUbkoytan Wihariast 297 1027 ER Arttedan T L darnen T Aomtee s Condnm 0
10 Schodl SLkloymn Wi 297 AR Ansleedss WIZEN d Jeventd At gn o Cedurn ]
19 Visarss Cubuarbuss oo Bigkhe Guond e 45 WA Apsieden WIZHGD ) Jareentd Arutertan Conbnen L]
20 Gymickael tegaroverLadkageeeg W I00ER  Anstendan NTHES ) Jareendd Aematenctom Cardnm ]
 fheo 1 1 WHER  Ansesten I ) Jament Aslendm Cenlnr u
&2 1D ER Arstednn T 4 darend2 Alsdan Cenlum a
I3 Tows Jorgarmracevt Flowdds Hamonias 05 1003ER A tendan I & daruen) Amteedan Cenlnm [}
4 School da Jordaan lardsiast 73 WHER  Arstendaw ANTHEID ) et Amateatam Cenlnes 0
25 Fehoul de Jordaan. Elardevras 73 WSER  Ansledsn FNTWES ) JerendS hesstendam Centnem (]
= [ WHER  Anslesden TGN ) Jervends Aol Contrn L]
2 fark Do Dk Prrmergracti 756 WOTER  Ansiesden WIS ) danend? Aoutentae Contnen ]
29 Gokden Tudp Casnas Rretindgien 19 WONER  Amstenday NG Jarwen Aaben o Cominem L™
L

Figuur 22; Het venster ‘Stembureaus’ van waaruit w apparatuur en bureanleden kunt koppelen

selecteer een stembureau of voer eerst een filterselectie uit om de lijst te beperken
klik daartoe op Filter selectie

Het voleende venster verschi'inl:

|  Alle stadsdelen |
(v Gekozen stadsdeel ~| |
=T ST At:nsludaaneMw Al
S Westerpark £
Ok |QudiWest =
Zeeburg
Bos en Lommer

Figuur 23: Het venster 'Bureaun selectiefilter' waarin u bureaus per siadsdeel kunt filteren

selecteer *Gekozen stadsdeel’

selecteer het gewenste stadsdeel in de lijst, bijv. Oud-West

klik op Ok

De bureaus voor Oud-West verschijnen in het venster *Stembureaus’

selecteer het stembureau waarvoor u de apparatuur wilt koppelen door erop te klikken, bijv.
Stadsdeelkantoor
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8. klik op de knop Stemapparatuur
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen/verwijderen van machines aan bureau: 0417, Stadsdeclkantoor

Beschikbare machines Geselecteerde machines
[AMG_D057A [Newvole machinesl |4 AMS_0417A [NewVote machines)
AMS_00578 (MewVote machines) = AMS_04178 [NewVote machines)

;
E
-

AMS_00EEB (New) ole machines)

L4

34
i
|2

Z
.
:
L2

ok | Anederen
2
1
Figuwr 24: Het venster "Toevoegen verwijderen van machines aan burean’

9. selecteer een stemapparaat links in het venster en klik op de knop _LI om het geselecteerde
stemapparaat toe te voegen aan het bureau.
U verwijdert een stemapparaat door dit rechts in het venster te selecteren en vervolgens op de

knupil te klikken.

10. herhaal het toevoegen eventueel voor andere apparaten en klik op Ok
Het venster sluit en u gaat terug naar het venster *Stembureaus’,

3.6.3 Controleer de stemapparatuur

U kunt controleren of de stemapparaten allemaal zijn toegekend aan een bureau. Doe dit als volgt:

I, klik op de knop Controleer de stemapparatuur
Het voleende venster verschijnt:

@ C @ ©
Bekijken Biwerken Help Sluiten
Stemapparatuur [1/1000)
Nummer  |Machinensam  |Machinetype |Status [Buteau #
AMS_0001A NewVole machines Verwerkt 118
2 AMS_0001B NewVole machines 1
3 AMS_00024, 'MewMole machines 2
4 AMS_00028 New\ole machines 2
5 AMS_00034 'MewMate machines 3
6 AMS_00038 NewVole machines 3
7 AMS_00044 NewNole machines 4
8 AMS_0004B |NewVote machines q
9 AMS_0005A NewVole machines 5
10 AMS_00058 Newole machines 5
11 AMS_000684 NewVole machines E
12 AMS_00068 NewMole machines [

Figuur 25: Het venster Stemapparatuur

2. selecteer een bureau en klik op Bekijken
Er verschijnt een venster waarin gegevens als Nummer, Status en Bureau worden getoond.
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3.6.4 Kiesgerechtigden toevoegen
U kunt per stembureau het aantal kiesgerechtigden invoeren. Doe dit als volgt:
I. Klik in het venster “Stembureaus” tweemaal op een stembureau in de lijst

Het venster “Kiesgerechtigden’ verschijnt:

« Kiesgerechtigden |E|r5§|
Nummer Maam Stadsdeel ' Kiezers o
|416 ASVY Bilderdikpark DudWest i |
417 Stadsdeelkantoor DudWest 0

418 Schoolgebouw OudWest R

420 Schoolgebouw DOudWest 1]

422 Wooncentium De Klinket Dud-West 0

|424 Stadsdeelkantoor OudWest 1]

425 Stadsdeelkantoor Oud*West 0

426 School De Kinkerhoek Oud'West 0

427 Schoolgebouw Oud-wast ]

1428 Schoolgebouw Oud-West 0

430 School De Kinkethoek Oud'West 0
431 Winklerschool Oud-West 0

432 Winklerschool Dudwest 0
1433 Vondelstede OudWest 0

434 Vondelsteds Oud-West 0

435 Schoolgebouw DOud-West 0

436 Schoolgebouw Oud‘west 0

437 Schoolgebouw DOudwWest 0

438 Schoolgebouw Oud-West 0

440 Schoolgebouw DudWest 0 v

Ok | Annuleren I

Figuur 26: Het venster 'Kiesgerechtigden’

2. vul per stembureau het aantal kiesgerechtigden in
3. klik op Ok om het venster te sluiten

3.6.5 Stembureaus exporteren voor stadsdelen

Omdat stembureaugegevens alleen op het niveau van de Hoofdmodule kunnen worden beheerd.,
bestaat de mogelijkheid om de gegevens te exporteren t.b.v. de stadsdelen. Doe dit als volgt:
I. selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Exporteren > Stadsdeeldiskette

Het volgende venster verschijnt:

Exporteren stadsdeel-disketle

| Geel localie van de stadsdeel-diskette

[ |

Figuur 27: Het venster "Exporteren stadsdeel-diskette’

geef de locatie aan waar u het bestand wilt opslaan
klik op Ok
De bestanden worden per stadsdeel opgeslagen in een map.

W 2

U kunt nu de bestanden per stadsdeel doorsturen via mail, of doorgeven via diskette. De stadsdelen
moeten de gegevens vervolgens importeren.

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 21




NewVote Verkiezingssofiware: Inleiding en voorbereiding

3.6.6 Stembureaus importeren in Stadsdeelmodule
Als u Elektor voor het eerst gebruikt, of als er wijzigingen zijn geweest in de stembureaugegevens,
moeten de bureaus worden geimporteerd in de Stadsdeelmodule. Doe dit als volgt:

I. selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Stadsdeeldiskette
Het volgende venster verschijnt:
Importeren stadsdeeldiskette E]

Geef locatie van de stadsdeeldiskette

Ok | Annuleren |

&

q 1
Figuur 28; Het venster ‘Importeren stadsdeel-diskette’

Y

Lt

geef de locatie aan van de stadsdeeldiskette
4. klik op Ok
De bestanden worden geimporteerd. U kunt de gegevens bekijken via het venster Stembureaus.

®W Oefeningen 3.6

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 22




NewlVote Verkiezingssoftware: Inleiding en voorbereiding

3.7 Stembureauleden

Nadat de stembureaus zijn ingevoerd of ingelezen, kunnen de stembureauleden worden toegevoegd.
Dit kan op twee manieren:

I. nieuwe stembureauleden invoeren via het menu Beheer

2. een bestand met stembureauleden inlezen

3.7.1 Stembureauleden invoeren

I. selecteer in het menu Beheer de opdracht Stembureauleden
Het volgende venster verschijnt:

= Stembureauleden

& & & c @ @
Joevoegen Wiazigen Yerwideren Biwerken Help Shitten
Leden [1/1421)
Maam Adies [Postcods _[Fiaats | Telefoon [Functis Iiuuu |
Difcshosinsaweg 16 263SEP Dalit D15-2840624 Lid 1]
Lidal - 2'n Viouw, AB Dikshoointeweg 16 2635 EP Delnt 015-2840624 Lid 1
Lida1, A Dikshoomsoweg 16a 263SEP Dl DIS-2840624  Lid 1
Lida10, A t Lid 10
LidA100, A Lid 1M
Lida101, A Lid 143
Lida102, A Lid 144
Lida103, A Lid 145
Lidai0d, A Lid 146
LidA10S, A Lid 147
Lidat06, A Lid 148
LidA107, A Lid 150
Lida10a, A Lid 15
Lida109, A Lid 152
Lida11. A Lid n
Lida110, A Lid 153
Lid4111, A Lid 154
Lida112, A Lid 155
LidA113, A Lid 156
Lida114, A Lid 157
Lida115, A Lid 158
Lida116, A Lid 159
Lidan7. A Lid 18
LidA118. A Lid 182 &

Figuur 29: Het venster Stembureauleden met alle reeds in Elektor aanwezige stembureauleden

2. Kklik op Toevoegen om een nieuw stembureaulid toe te voegen
Het venster Toevoegen — Bureaulid verschijnt:

Toevoegen - Bureaulid E
Achteinaam |
Voorletters J
Voorvoegsels F
Vooinaam | Aanhef Db, v
Geboorledatum ! o
Adres |
Postcode [ Plaats |

Telefoon [privé) | Telefoon (werk) [
Telefoon (mobiel) i Telefoon (andears) I

E-mai |

Sofnummer j

Bank/Giro 1ekening

Standaad conlicual

By Iid standaard wordt toegekend (v Niet loegekend

o —
Functie binnen het buresu -I Standaardvergoeding EURI

o | e |

Figuuy 30: Het venster Toevoegen - Bureaulid

<

3. vulin ieder geval de velden Achternaam en Voorletters in
Dit zijn verplichte velden.
4. vul eventuele andere gegevens in

(S0
(%)
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™ Hetis handig om in ieder geval het mobiele telefoonnummer in te vullen, zodat op de
verkiezingsdag, indien nodig, contact gelegd kan worden met het betreffende
bureaulid.
5. onderaan dit veld geeft u het Bureaunummer aan waaraan het lid wordt toegekend. evenals de
functie en de standaardvergoeding.
6. klik op Ok om de gegevens op te slaan en het venster te sluiten
De gegevens van het nieuwe bureaulid worden opgenomen in de lijst.

3.7.2 Stembureauleden inlezen

Bureauleden kunnen ook worden ingelezen:

I. selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Bureauleden
Het volgende venster verschijnt:
Importeren bureauleden E|

Geef locatie van het bureauleden bestand

’ |

Figuur 31: Het venster "Importeren bureanleden’

klik op de knop .EJ de locatie van het bestand aan te geven
selecteer het gewenste bestand en klik op Ok
Het bestand wordt ingelezen.

LI b2

3.7.3 Inlezen diskette

Als bestanden via diskette aangeleverd worden, kan deze knop daarvoor gebruikt worden. De
procedure is gelijk aan die van het importeren van bestanden (zie boven)

3.7.4 Stembureauleden koppelen aan stembureaus

Nieuwe stembureauleden kunnen tijdens het invoeren van de gegevens worden toegewezen aan een
bepaald stembureau (zie par. 3.7.1). Als u dat niet heeft gedaan, kunt u dat op de volgende manier ook
doen:

I. klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Koppel de stembureauleden
Het venster Stembureauleden verschijnt.

2. selecteer het bureaulid dat gekoppeld moet worden en klik op Wijzigen
Het volgende venster verschijnt:

Wijzigen - Bureaulid gegevens voor de pgeselecteerde verkiezingsdag

Bureaunummer (& Niet toegekend
e I_ .
| j
| Furictie binnén het bureau ]le hd |

Vergoeding EUR ] [

Figuur 32: Het venster Wijzigen — Bureaulid gegevens voor de geselecteerde verkiezingsdag
g £ Beg £ ESaag

ok | Annueen
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3. klik de radiobutton onder ‘Niet toegekend’ aan en vul het bureaunummer in
4. Kklik op Ok om de wijziging op te slaan

Het venster sluit en de gegevens worden overgenomen in de lijst.
5. koppel op dergelijke wijze andere bureauleden aan een stembureau

3.8 Vergrendel de basisgegevens

Op het moment dat de definitieve verkiezingslijst is opgemaakt, moet deze naar Sdu worden
verzonden. De lijst- en kandidaatgegevens en de stembureaugegevens mogen dan niet meer veranderd
worden. U kunt nog wel naam- en adresgegevens veranderen van stembureauleden.
Als er naderhand stembureaus toegevoegd of verwijderd moeten worden. kan dat alleen met een
wachtwoord. Dit wachtwoord moet bij Sdu Uitgevers worden aangevraagd. De procedure is als volgt:
- meldt de wijziging bij DPG
- DPG vraagt een wachtwoord aan bij Sdu
- Sdu verstrekt wachtwoord
- DPG kan met wachtwoord gegevens aanpassen
Vergrendel de gegevens als volgt: !
1. Kklik op de knop Vergrendel de basis verkiezingsgegevens
Er verschijnt een venster waarin op bevestiging van deze actie wordt gevraagd.
2. klik op Ja
Het volgende venster verschijnt:

Deze actie is afgeschermd met een wachtwoord

Voer het wachtwoord in:

3. vul het door Sdu verstrekte wachtwoord in

4. klik op Ok
De gegevens worden vergrendeld en de tabbladen Stemmen, Presentaties en Afronding worden nu
getoond.

Deze handeling kan ook via het menu Verkiezing, optie Exporteren Sdu bestand.

3.8.1 Exportbestand voor Sdu

Op een bepaald moment in de voorbereiding voor de verkiezing, moeten de verkiezingsgegevens naar
Sdu worden opgestuurd. Alle gegevens zullen dan worden vergrendeld. Om deze gegevens naderhand
te wijzigen, heeft u een wachtwoord nodig dat alleen via de helpdesk van Sdu te krijgen is. Deze optie
is ook uit te voeren met de knop Vergrendel de basisverkiezingsgegevens op het tabblad
Voorbereiding.

Als u deze oitie in het menu VerkiczinE selecteert, verschijnt het volgende venster:

Versturen Sdu

Om van de NewVote verkiezingsdienst gebruik te
kunnen maken dienen de verkiezingsgegevens naar de
Sdu te worden opgestuwrd. De
basisverkiezingsgegevens zullen worden vergrendeld.
Indien u naderhand alsnog wijzigingen wilt maken zult u
contact moeten opnemen met de helpdesk

Wilt u deze gegevens nu exporteren en vergrendelen?

g Nee |

%

(8]
n
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Figuur 33: Dialoogvenster aanmaken exporthestand voor Sdu

Door op Ja te klikken worden de gegevens vergrendeld en geéxporteerd. Het bestand kan vervolgens
worden opgeleverd aan Sdu.

@ Let op: Bestanden zullen zowel vanuit de Hoofdmodule als vanuit de Stadsdeelmodule

worden geéxporteerd. Dit gebeurt uiterlijk op 30-01-2006. De stadsdelen dienen deze
bestanden bij DPG aan te leveren. DPG zorgt ervoor dat alle exportbestanden naar Sdu
verstuurd worden. Met deze bestanden worden de stemapparaten van de juiste
verkiezingen voorzien,

3.8.2 Rapportage met stembureaus en stemapparatuur

Als de stembureaus zijn ingevoerd en stemapparatuur gekoppeld is, kunt u rapportages maken van
deze gegevens. Op deze manier kunt u in één oogopslag controleren of alle gegevens zijn ingevoerd.

@ Voor de stadsdelen is dit een belangrijke rapportage op de dag dat de stemapparaten

worden opgeleverd. U controleert hier namelijk mee of aan alle stembureaus een
stemapparaat gekoppeld is.

U maakt de rapportage met het menu Rapportage:
1. de optie Basisgegevens > Stembureaus (met machine)
Het volgende venster verschijnt:

Selecteer bureaus voor hel overzicht Stembureaus (met machines)

Beschikbate bureaus Geselecteerde bureaus
(070001, Stadhuss T
01-0002. U bibliotheek A d 5
01-0003. At Angels Posthoomkerk
01-0004. Leger des Heils 4
| |01-0005, Stadhuis
01-0006. Buurtcentrum Bo

01.0007. School De Witle Oliant Y
01.0008. Gymickaal

01-0009. Korfbalvereniging Swift

01-0010. Burghtschool

010011, Burghtschool

01-0012, Theo Thissenschaol «

01-0013. School De Witte Olifant
01-0014. Zorgeentrum Bemardus
01-0015. Verenigingsgebouw De Palm

01-0016. Vererigingsgebouw De Palm
01-0017. School St Aloysius 2,
01-0018. School St Alopsius .
01-0019. Viaams Cultuurhuis de Brakke € ¥

ok | Arvderen |

Figuur 34: Het venster 'Selecteer bureaus voor het overzicht Stembureaus (met machine)’

(35 ]

selecteer alle bureaus in één keer door op de knop il te klikken
Als u per bureau een rapportage wilt maken, selecteert u steeds één bureau links in het venster en

klikt u op de knop 4 ;
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{9

klik op Ok
De rap

ortage wi

ordt gegenereerd en verschijnt in het volgende v

enster:
=K

AL S Y NN T g ol
o R Bt ot il [ B e ] o
.1
Stembureaus (met machines)
hrmshan o - roord-Hakanet « DA - 7 et 306 Daromic 01.11-2005
Stadulesl: | Cantrum
.. ARsv war Lot Wi e Coal artped 5o Tebefonmn Fax i arpren i dan.
1 AT 4 Jeraert anasar L
Mt cote Blastanetiye
ars oA Hawioln machfms
Ases 000 1 Maw s machrms
¥ e st dotrem Arte e o e T L
kit
Ak 00028 Rwtitn Pty
Anes_000 20 Hewvale mahres
L] A Arges Poottaaramy J dwwand TN o
Warhara sain Mastaetpe
AN 04 Krwioln rachines
AT 00090 [ T e
. g ey ok 4 darssnd ainzmsn o
Ml code Mstaanpe 1
aarg oomda Maw vale machires a
Vot =

Figuur 35: Het venster Stembureans (met machines) overzicht'

4. u kunt vervolgens de rapportage opslaan, exporteren of afdrukken
Gebruik hiervoor de knoppen bovenin het venster.

Meer informatie over rapportages vindt u in H., 7.

®.  Oefeningen 3.7, 3.8
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4. Na de verkiezing

Er wordt gestemd op NewVote stemapparaten. Na de verkiezing kunt u de stemmen eenvoudig via een
beveiligde internetverbinding inlezen (zie par. 4.2.2) of via de geheugenkaarten ( zie par. 4.2.3). De
gegevens kunnen ook handmatig worden ingevoerd (zie par, 4.2.5).

Op de verkiezingsdag zal vanaf 20.00 uur op ieder Stadsdeelkantoor een Sdu-medewerker aanwezig
zijn. Deze medewerker heeft een vitgebreide kennis van Elektor en zal het inlezen van de stemmen en

het presenteren van de verkiezingsgegevens begeleiden.

U verwerkt de stemmen in het tabblad *Stemmen’:

Lijstuitslag

Verwerk (telefonische) ulglagen per st in de snelteling

Doe een zeteberekening op basis van snelleling *
!

Kendidaatsulslag
l Of 1 |

g-‘ Voer gegevens handmatig in, en

Stemmen inlezen Controleet deze doot ze nogmasls in te voeten

Doe een zetelberekenng op basis van teling per kandidaat

‘Vootbereiding  Stemmen | Presentaties | Afronding |

Figuwr 36 Het tabblad "Stenunen’ met de knoppen die u gebruiki voor het verwerken van de stemmen.

Met de knoppen op dit tabblad kunt u:
- een lijstuitslag bepalen (zie par. 4.1)
- de kandidaatuitslag bepalen (zie par. 4.2)

4.1 Lijstuitslag

Als u snel een voorlopige uitslag wilt hebben, gebruikt u de bovenste twee knoppen in het tabblad
Stemmen:

I. Verwerk (telefonische) uitslagen per lijst in de sneltelling

2. Doe een zetelberekening op basis van sneltelling

4.1.1 Sneltelling

Vooruitlopend op de definitieve uitslag, kunt een sneltelling invoeren in Elektor. Hierbij voert u per
stembureau het aantal stemmen per lijst in, waarna u een voorlopige uitslag kunt presenteren. Doe dit
als volgt: :
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1.

klik op de knop Verwerk (telefonische) uitslagen per lijst in de sneltelling
Het volgende venster verschijnt:

Invoer stemmen per lijst (sneltelling)

B @ ©
posnizi Help Shiten
0010. Burghtschool

- ‘ 01. Amsterdam-Centrum A | Nummet Alkorting  [Naam Asntal stammen A
0001, Stadhuis 1 CDA_ |ChistenD isch Appdl (CDA] 5
0002 Unéversileisbiblothes LFF List Pim Fortuyn [LFF]
0003, Ast Angeks Posthoord 3 Y T
i ;f:':‘”"’ [ Pvdh__ |Pativanda Albed [P vdAl
0006 B & 5 Gl [GROENLINKS
0007 School De Wilts Ofs — |6 SP SP [Socialsiitcha Paii)
0008, Gyriokasl 7 DEB Demociaten 65 [DBE)
0003 Kordbabverenigng Swi |8 Tl |Chisteniris

haol 3 SGF___ |Steatkundig B 4o Pali [SGP)

g; E:m 10 LN LEEFBAAR NEDERLAND
0013, School De Witte Dlifa b L D.a WW"‘ -
0014 Zerge Benet 12 [MCPN [Mieuwe C he Party - NCPN
gt boowD 2 DUURZ | DUURZAAM NEDERLAND
0016\ o D 14 PwdT Pasty van da Toekoms! [PvdT)]
0017, School S1 Aloysius 15 PvdD  |Pai voor de Dieven
0018, School St Aloysius 16 RATEL |,
0019 Visams Cubusbuis ds |17 IP VIP Voonastevends Iniearalie Pay
0020, Giymickal 8 AVD |Aliantie Verrieuwng en O i
0G21. Theo Thissenschodl & 175 \WDDD _|Volksparli voor Viamingan, Denan en Diitzers

¢ y @ |PRDV | Pasty voor Rechivasrdigheid, Dasdkiacht en Vaikg -

Figuur 37: Het venster Invoer stemmen per lijst L.b.v. sneltelling

2
-
B

Ln

selecteer eerst een stembureau door erop te klikken

klik op de knop Stemmen
Het volgende venster verschijnt:

0010. Burghtschool

| Nummer |Afkorting  [Naam

11 CDA Christen Democratisch Appal [CDA)

12 LPF List Pim Fortuyn [LPF)

13 WD WD

|4 Pwd& Partij van de Arbeid (P.v.d A

5 Grli GROENLINKS

6 5P SP (Socialistische Parti]

|7 DEB Democraten 66 (DEE)

8 Chu ChristanUnie

|18 SGP Staatkundig Gereformeerde Partij (SGP)

10 LN LEEFBAAR NEDERLAND

m DeC De Conservatisven.nl

12 NCPN Nieuwa Communistische Partij - NCPN

13 DUURZ |DUURZASM NEDERLAND

14 PudT Partij van de Toekomst [PydT)

|15 PvdD Partij voor de Diaren

16 RATEL

17 VIP VIP Vi gralie Pati

|18 AVD Alliantie Vi

|19 VWDDD  |Volkspaiti voor Viamingen, Denen en Dulzers

|20 PRDV Pattij voor Recht heid, Dasdkrachl en Veiig
ok Aoruieren |

ES

Aantal stemmen A

0000000000000 000000

Figuur 38: Het venster voor het geselecteerde stembureau waar stemmen ingevoerd kunnen worden

voer per lijst het aantal stemmen in
Door op Enter te drukken gaat u naar de volgende regel
klik op OK als alle stemmen zijn ingevoerd

Het venster sluit en in het venster *Invoer stemmen per lijst’ verandert de status van het
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stembureau:
= @ 01. Amsterdam-Centrum
@ 0001. Stadhuis

@ 0002 Uriversietsbibliothes
@ 0003, Art Angels Posthoomk
D) 0004, Leger des Heds
@ 0005, Stadhuis
@ 000E. Buurtcentrum Boomss
@ 0007. Schoal De Wilte Difa
@ 0008. Gymiokaal

P 0003, Korlbalverenigng Swi
.+ B 0010, Burghtschool
@ 0011. Burghtschool

D) 0012 Theo Thissenschool
0013. School De Witte OWfa

Figuur 39: Status van nog niet verwerkte stembureaus

De kleuren betekenen het volgende:
Rood — er zijn geen gegevens ingevoerd
Geel - nog niet alle bureaus zijn verwerkt
Groen — de gegevens zijn ingevoerd
6. deze gegevens zijn ook op het tabblad Slicmbureaus te controleren:
Verwetkingstatus van de stembureaus | Stembureauleden |

Telling pat 1 ~Toon—

@ Lijst [snelteling) " Alle stermbureaus
ot tmenoid |l s e : @k
" Kandidaten " Nog te verwerken stembureaus s

01. Amsterdam-Centum
0001. Stadhuis
0002. Uriversiteitsbibliotheek Amstardam
0010, Burghtschool

Figur 40: Status verwerkie stembureaus op het tabblad Stembureaus

Na het invoeren van meer voorlopige stemmen, werkt u deze status bij door te klikken op
Bijwerken.

4.1.2 Zetelberekening op basis van sneltelling
Op basis van de sneltelling kunt u een voorlopige uitslag presenteren. Doe dit als volgt:

I. klik op in het tabblad Stemmen op de knop Doe een zetelberekening op basis van sneltelling

Het V0|Efellde venster verschijnt:

IR @ e
o) i Help Shien
| Welke geg len verwerkt?

| " Gegeveng per kandidaal
| Totaal ingavosrde stembureau’s 0
Totaal aantal stembureau’s 473

& [Gogevens per i (snolteiing)

Totaal ngevoerde stembureau’s 3
Totaal aantal stembureau’s 473

[~ Tussenresultaten tonen lijdens berekening

Figuur 41: Het veuster Zetelberekening

2. vink eventueel aan of u de tussenresultaten wilt zien tijdens de berekening
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3. Kklik op Bereken
Na berekening verschijnt het volgende venster:

Direct toegewezen zetels g[
Help Slhuten

Lijst Naam Zelels “~
1 Chiisten Democratisch Appél [CDA] 2
2 Liist Pim Fartugn (LPF) 0
3 WD 1
4 Partij van de Arbeid (P.v.dA.) 21
7 Democraten B6 (DBE) 0
8 Christentnie 0
] Staatkundig Gesef de Parli (SGF) 0 v

Figuwr 42: Het venster Direct toegewezen :rml.s-;

Dit venster toont het aantal direct toegewezen zetels.
4. sluit het venster
Het volgende venster wordt getoond:

1 'Chisten DemocralischAppl (DA} 2 0 2

2 Lijst Pim Fostupn (LPF) 0 i 0

3 WD 1 0 1

4 |Pali van de Abeid [P.v.d A} 21 |2 Pe)

7 |Democraten 65 [DGE) D 0 0

B ChistenUie 0 0 0

3 Staatkundig Gerefoimeerde Patti (SGP)0_ 0 o ~

Figuur 43: Het venster Zetels inclusief restzetels

Dit venster toont het aantal zetels inclusief restzetels

5. sluit dit venster

6. de knop Toon PV in het venster Zetelberekening wordt nu actief. Klik op deze knop om het
proces-verbaal in een nieuw venster in te zien.

druk het voorlopige proces-verbaal af door te klikken op Printen

8. sluit het venster

H

4.2 Kandidaatuitslag

Voor de definitieve uitslag doorloopt u de volgende stappen:
I. Controleer volledigheid gegevens (zie par. 4.2.1)
2. Stemmen inlezen (via internet) (zie par, 4.2.2)

of

3. Voer gegevens handmatig in, en (zie par. 4.2.5)
4. Controleer deze door ze nogmaals in te voeren (zie par. 4.2.6)
5. Zetelberekening op basis van telling per kandidaat (zie par. 4.2.7)

Op het tabblad Afronding sluit u vervolgens de verkiezing af (zie H. 5).
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4.2.1 Controleer volledigheid van gegevens

Voordat u de stemmen inleest of handmatig invoert, dient u eerst de volledigheid van de

verkiezingsgegevens te controleren. Zo controleert u of het aantal zetels correct is ingevoerd. het

aantal stembureaus juist is, enz.

@

stemmen en de menu-opdrachten in het menu Stemmen actief.

Controleer de gegevens als volgt:

I. klik op de knop Controleer volledigheid gegevens in het tabblad “Stemmen®
Elektor toont vervolgens vier verschillende vensters Controle gegevens:

Controle gegevens (GRO6)

Lijsten en kandidaten:

Stembureau's en stemapparatuur:

Uitslag:

Deze verkiezing beval geen sneluitslag.

Deze verkiezing beval geen definilieve
| uitslag.

Lijst- en kandidaatgegevens gecontroleerd.

Stembureau's en apparatuur gecontroleerd.

X

<< Vorige |

Veikiezing:
Gemeentenaam:

Provincie:

Kieskring:

Zelels voor deze verkiezing:

Aantal listen:
Aantal kandidaten:
Aantal combmaties:
Aantal stembureaus,

Controle gegevens (GRO6) E|

GROB

Amsterdam
Noord Holland
1

45

20
548
2

Zijn bovenstaande gegevens coiect?

Figuur 44: Controlevenster |

Controle gegevens (GROG) [z

Fignur 45: Controlevenster 2

Controle gegevens (GRO6) E|

Stembureaus

Bueaur. |Naam
| Stadbess

| Kiezess

2 Urivesstelsbbiuthesk Anstecdsm
3 At Angels Posthonikerk

4 Leger des Hels

5§ Stadhuis

§ Bustcentium Boomsspiker

| ik | B

o | e ira =

Lijsten
List, _ [Stauaie naam [Kanddaten A&
Chiisten Demacratisch Appél (CDA) na
2 Poltieke Veteriging Lis! Pin Forlign 0
3 VOLKSPARTW VOOR YRWHEID EN DEMOCRATIE 48
4 Pati van de Arbeid [P.v.dA ) 4
5 GroenLinks k1
§ Socialistische Paty N
Kandidaten
N [Naam [A
Bakenende, J P. {Jan Pete) (m] 2
2 van der Hoeven, M.JA. Maria) [v)
3 Verhagen, M. M. (Masive) )
4 Rossvan Dorp, CLIM. (Clémence] [v)
5 van Geel PLBA (Pieter) (m)
6 Verburg, G. (Gerda) [v) ~
Combinaties
Akoting _Lien |
N Gri + 5P
RECHTS (i) +SGP
Zijn bovenslaande gegevens volledig en comecl?
< Youge | da Nea |

Ziyn bovenstaande gegevens volledig en conect?
«Voige b

tee |

Figuur 46: Controlevenster 3

Figurr 47: Controlevensier 4

Pas nadat u deze controle heeft uitgevoerd, worden de knoppen voor het invoeren van de
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2. klik op Doorgaan en Ja als de gegevens akkoord zijn
Als in het eerste venster één van de onderdelen onjuist is, ziet u de tekst in rood. Klik dan op
Annuleren om de desbetreffende gegevens alsnog te controleren en start de procedure opnieuw.
In de andere vensters klikt u op Nee om de procedure te sluiten en gegevens te wijzigen.

U kunt nu de stemmen inlezen (zie par. 4.2.2) of handmatig invoeren (zie par. 4.2.5).

4.2.2 Stemmen inlezen via internet

De stemmen die op de verschillende stembureaus zijn uitgebracht. kunnen via mobiele communicatie
worden ingelezen. Dit is een beveiligde internetverbinding. De stemapparaten verzenden de uitslagen
naar een server bij Sdu Uitgevers. DPG en de Stadsdelen kunnen vervolgens alleen de gegevens van
hun eigen verkiezing via deze verbinding inlezen.

Doe dit als volgt:

1. klik op de knop Stemmen inlezen op het tabblad ‘Stemmen” of in de Werkbalk
Het volgende dialoogvenster verschijnt:,

@ ()
Help Slhuiten

Fen{ofﬁ
- G 9%

op basis van voorlopige resultaten op basis van definitieve resullaten
via mobiele communicatie via stemapparatuur

Figuur 48: Het dialoogvenster Inlezen stemmen

rJ

selecteer op basis van voorlopige resultaten via mobiele communicatie
Het volgende venster verschijnt:

Inlezen stemmen via mobiele communicatie

® O g @

| Totaal aantal stemcomputers - 576
Totaal veiwerkte stemcomputers 1

i

|

i

|

waarvan definitief verwerkt — © 1
:35:00 Aanmelden bij hoofdcomputer..,

Figuur 49 Het venster Inlezen stemmen via mobiele communicatie waarin u het proces van het inlezen van stemmen via

internet kunt volgen

ik
11:35:00 ‘Wacht op binnenkomende stemcompulers...
11:35.03 De webservice is niet beschikbaar, Probeer het later oprieuw.

L]

tijdens het inlezen van de stemmen ziet u in dit venster welke bureaus worden ingelezen. hoeveel
stemapparaten verwerkt zij en hoeveel daarvan definitief verwerkt zijn
De status van de bureaus is ook op het tabblad Stembureaus te bekijken.

Tijdens het inlezen van de stemmen via internet verandert de kleur van de status van de bureaus in
geel. Om de status van bureaus definitief te maken, voert u één van de volgende stappen uit:
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| klik in het tabblad Afronding op de knop Maak uitslagen definitief (zie par. 5.2)
I lees de uitslagen in via de geheugenkaart (zie par. 4.2.3)
[ voeg de stemmen handmatig toe (zie par. 4.2.5)

4.2,.3 Stemmen inlezen op basis van definitieve resultaten

Na sluiting van de stembureaus is de uitslag op ieder stemapparaat vastgelegd. De gegevens worden
zowel op het stemapparaat als op een geheugenkaart (verkiezingenstick) opgeslagen. De voorzitter van
een stembureau brengt twee stemapparaten, twee geheugenkaarten, twee tellijsten en het proces-
verbaal naar het stadsdeelkantoor.

Het proces-verbaal en de twee geheugenkaarten gaan vervolgens naar DPG en worden daar ingelezen.
Uitslagen voor de stadsdelen worden dan elektronisch naar het stadsdeel verstuurd en vervolgens
ingelezen in Elektor. DPG kan de uvitslagen van een deelraadverkiezing niet zien. De gegevens op de
geheugenkaart kunnen naar een schijf gekopieerd worden, waarna ze naar het stadsdeel verstuurd
worden.

Om de stemmen definitief te maken, moeten ze door DPG en de Stadsdelen in Elektor worden
ingelezen. Hiermee legt u de definitieve uitslag automatisch vast. U mag de stemapparaten en/of
geheugenkaart in willekeurige volgorde inlezen.

Doe dit als volgt:
1. Kklik op de knop Stemmen inlezen op het tabblad *Stemmen’ of in de Werkbalk
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Help Shten

Fen’ofﬁ
o 9

op basis van voarlopige resultaten op basis van definitieve resultaten
via mobiele communicatie via stemapparatuur

Figuur 30: Het venster 'Inlezen stemmen’

rJ

selecteer op basis van definitieve resultaten via stemapparatuur
Het volgende venster verschijnt:
Inlezen NewVote machine {z|

Geef locatie voor verkiezingenstick

Figuur 31 Hert dialoogvenster 'Inlezen New!'ote machine’

3. selecteer de locatie van de verkiezingenstick

4. Kklik op Ok
De stemmen worden ingelezen. De status van de stembureaus kunt u bijhouden op het tabblad
Stembureaus.

5. na verwerking van alle stembureaus kunt de verkiezing afronden (zie H. 5)
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4.2.4 Status van stembureaus

Als er meerdere stemapparaten moeten worden ingelezen. kunt u tussentijds controleren wat de stand
van zaken is. Doe dit als volgt:
I. open het tabblad ‘Stembureaus
Dit tabblad toont de gedefinieerde stembureaus en stemapparatuur en wat hun status is. Een rode
cirkel betekent “niet verwerkt’, een gele cirkel betekent “wel verwerkt, niet gecontroleerd’, een
groene cirkel betekent *verwerkt en afgesloten’:
Verwetkingstatus van de stembureaus | Stembureauleden |

.Td'mw .Tw‘ S - — s =
& List(sneleling) | | Alle stembureaus
|| Verwerkle stembureaus A B
" Kandidaten | | € Nogte verwerken stembureaus Bijwerken
Bl '] 01. Amsterdam-Centrum ;_!
@ 0001. Stadhuis

@ 0002 Universiteitsbibliotheek Amstardam
@ 0003. At Angels Posthoomkerk
@ 0004, Leger des Heils .
@ 0005, Stadhuis =
@ 0006. Buurtcentrum Boomsspijker |II
@ 0007. School De Witte DRfant |
) 0008, Gymiokaal |
P 0009, Korfbalvereniging Swift |
@ 0010. Burghtschool
@ 0011, Burghtschool
@ 0012 Theo Thissenschool
@ 0013. School De Witte Offant
p 0014, Zorgeentrum Bemardus
0015, Verenigingsgebouw De Palm
@ 0016, Veranigingsgebouw De Palm
P 0017, School StAloysius
@ 0018, School St Aloysius
P 0019, Viaams Cultuwrhuis de Brakke Grond
@ 0020. Gymlokaal
@ D021, Theo Thijssenschool
@ 0022 Tienes Jongerencentt Reinilda
@ 0023, Tiener Jongerencentr Reinilda
@ 0024, School de Jordaan
P 0025, School de Jordaan o

Agenda Siembureaus | Formulieren |

Figuur 52: Het tabblad 'Stembureaus' waarin de stemmen voor een aantal bureaus zijn verwerkt.

=

klik op Bijwerken

De bureaus en stemapparaten waarvoor de uitslagen zijn verwerkt, worden bijgewerkt.

3. door bij “Toon" de verschillende categorieén aan te klikken, worden de verwerkte en nog te
verwerken stembureaus in het venster eronder getoond.

Als u tussentijds uitslagen wilt presenteren, kunt u dat alleen doen als Elektor op
meerdere pe’s binnen hetzelfde netwerk is geinstalleerd. Zodra u op dezelfde pc een
presentatie opent, wordt het inleesproces onderbroken en afgesloten!

U kunt wel tussentijds gegevens exporteren en die op een andere pc importeren.
Vervolgens kunt u de voorlopige gegevens presenteren.

4.2.5 Stemmen handmatig invoeren

U hebt altijd de mogelijkheid de stemmen ook handmatig in te voeren. Alle gegevens worden na het
afsluiten van het stemapparaat afgedrukt en kunnen voor het handmatig invoeren worden gebruikt. Dit
proces bestaat uit twee stappen:

I. invoeren van de stemmen (zie par. 4.2.5) per lijst per kandidaat

2. controleren van de ingevoerde uitslag (zie par. 4.2.6)

Bij het handmatige proces worden de stemmen per stembureau, per lijst en per kandidaat ingevoerd.
Doe dit als volgt:

[
wn
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Lo 2

klik op de knop Voer gegevens handmatig in op het tabblad *Stemmen’
Het venster “Invoer stemmen kandidaattelling” verschijnt;

Invoer stemmen kandidaaltelling/referendumkeuzes

® a @ e
Eetsteinvoer  Controle iwvoer Heb Suaen
AMS_DO01B (0002) - [NewVole machinet)
= #  Omachivang Aantal stemmer &
B | toA A
LFF
Wo
i Prdh
*
s Grk
¥ 5P
+ i DEs
: 0007. School De Witte Ol ant Chu
¥ 0008, Gymiokaal SGP
* 0009, Korfbalversrigng St N
+ @ 0010 Bughtschool DeC
+ @ 0011 Bughtschool NCPH
+ 0012 Theo Thissenschool
« @ 0013 SchoolDeWits Oifent DUUAZ
* @ 0014 2 Bemaid, Pvdl
+ @ 0015 Vererigngigebouw Del  PvdD
i D016 Vererigi Del RATEL
“ 0017, School St Alopaas VIP
# D018 School StAkysas AND i
- Visams Culluhuis de
b Gesrdioviir ®% Wooo
< i : PROV ~

Figuuwr 33: Het venster nvoer stemmen kandidaatrelling.

selecteer eerst het stembureau waarvoor u de stemmen wilt invoeren door erop te klikken
klik op Eerste invoer
Het volgende venster verschijnt:

| Lijst Pim Fortuyn (LPF]

3 WD WD
4 PvdA  Paitij van de Arbeid (P.v.d A ]
5 Gif GROENLINKS
6 5P SP (Socislistische Patil -
Kand.nt Pali  [Kanddsal Aantal stemmen | A
1 CDA  |Balkenende,J.P. [Jan Peter) (m) g
[2 CDA van der Hoeven, M.JA. [Masia) [v)

13 CDA  [Vethagen, M.J.M. Maxime) (m)

4 CDA Ross-van Dop, CLJM. [Clémence] (v)

5 CDA van Geel, P.LB A (Pieter) (m)

3 CDA Veiburg, G. (Gerda) [v]

[7 CDA  |Atsma, JJ. Poop) (m)

g CDA Fenier, K.G. (Kathleen) v) | &

o T B T

Figuur 54: Het venster voor stemapparaat AMS 0014, waarin w handmatig de stemmen invoert per lijst en per
kandidaat

de eerste lijst is standaard geselecteerd en de kandidaten worden onderin het venster getoond. Vul
het aantal stemmen voor iedere kandidaat in.

klik na het invullen van een regel op Enter

De cursor springt automatisch naar het volgende veld. Aan het einde van de lijst kandidaten klikt u
nogmaals op Enter, waarna de volgende lijst geselecteerd wordt.

voer op dezelfde manier de aantallen voor alle lijsten en kandidaten in en klik op Ok

U gaat terug naar het venster ‘Invoer stemmen kandidaattelling’. In de lijst links in het venster
verandert de rode cirkel van het stembureau waarvoor u de stemmen heeft ingevoerd in geel.
selecteer het volgende stembureau en vul de aantallen in

Ga zo door tot u alle stembureaus heeft gehad.

klik op Ok

Als u alle stemmen heeft verwerkt, controleert u de stemmen door ze nogmaals in te voeren (zie par.
4.2.6).
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4.2.6 Controleren

Om de ingevoerde stemmen te controleren, doet u het volgende:

I, klik in het venster Invoer stemmen kandidaattelling op Controle invoer

Het venster Controle invoer verschijnt. Dit is hetzellde venster als in Figuur 54.

voer nogmaals op soortgelijke wijze (zie par. 4.2.5) alle gegevens in

3. als u een fout maakt bij het invoeren van gegevens, verschijnt het volgende dialoogvenster:

(g%

Controle invoer

Oorspronkelike invoer |11
Controle nvoer |1

‘Werkelike stemmen aantal Iﬁﬁ

o ] s |

Figuur 35: Het dialoogvenster Controle invoer met daarin de aantallen
die tijdens de eerste invoer zijn ingevuld.
4. vul het juiste aantal in en klik op Ok
5. vul alle overige gegevens in en klik op Ok
U gaat terug naar het venster ‘Invoer stemmen kandidaattelling”. In de [ijst links in het venster
verandert de gele cirkel van het stembureau waarvoor u de stemmen heeft ingevoerd in groen.
6. sluit het venster
U gaat terug naar het tabblad *Stemmen’,

De volgende stap in het verwerken van stemmen is het maken van een zetelberekening.

4.2.7 Zetelberekening op basis van telling per kandidaat

Na het inlezen van de gegevens via internet, of het inlezen via de geheugenkaart of het handmatig
invoeren en controleren van de stemmen. maakt u met Elektor een zetelberekening. Doe dit als volgt:

I. klik op de knop Zetelberekening op basis van telling per kandidaat op het tabblad *Stemmen’
Het venster Zetelberekening verschijnt:

> & @ @
Help Shiten

Welke geg ten worden kt?
@ fiegovens per kandidaat]
Totaal ingevoerde stembureau’s 1
Totaal aantal stembureau's 473

| (" Gegevens per [ijst [sneltelling)
| Totaal ingevoerde stembureau's 3
Totaal aantal stembureau’s 473

[” Tusseniesultaten tonen lijdens berekening

Figuur 56: Het venster Zetelberekening

De knop Toon PV wordt pas actief als de zetelberekening is uitgevoerd.

klik op Bereken om de zetelberekening uit te voeren

klik op Toon PV om het proces-verbaal te maken

Elektor toont het proces-verbaal automatisch in een nieuw venster. Zolang niet alle stemapparaten
zijn verwerkt is het een voorlopig proces-verbaal.

L b2

J
~|
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4. druk het proces-verbaal desgewenst af met Print
U kunt het proces-verbaal later weer openen met menu-opdracht Proces-verbaal in het menu
Stemverwerking.
5. sluit het venster Proces-verbaal
U gaat terug naar het venster Zetelberekening.
6. sluit dit venster
Elektor vraagt u het volgende:
« Elektor 4.0

|- B8

Zetelberekening viijgeven

‘Wilt u het proces verbaal opslaan en de
zetelberekening vriigeven voor presentatie?

Nee

4

Figuur 37; Dialoogvenster met de vraag of u de =etelberekening wilt veijgeven voor presentatie.

7. klik op Ja als u de zetelberekening wilt vrijgeven voor presentatie. Klik op Nee als u de
zetelberekening nog niet wilt vrijgeven. U gaat in beide gevallen terug naar het tabblad Stemmen.
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5. Afronding

Als alle stembureaus zijn ingelezen, kunt u de uitslag van een verkiezing definitief maken. Alle
stappen hiervoor zijn opgenomen op het tabblad Afronding:

Controleer of alle stembureaus verwerkt zin

Maak uitslagen definitief

F enfof*

Gemeenteraad Dverige verkiezingen
Definitieve zetelberekening Proces verbaal N11
!
Proces verbaal P22-2 Maak diskette voor hoofdstembureau

*

Sluit de verkiezingsdag af en bewaar da resultaten voor vergelikende grafisken

Vooibereiding | Stemmen | Presentaties  Afionding |

Figuur 38: Het tabblad Afronding

U kunt hier de volgende stappen uitvoeren:

1. Controleer of alle stembureaus verwerkt zijn (zie par. 5.1)

2. Uitslag definitief maken (zie par. 5.2)

3. Definitieve zetelberekening (zie par. 5.3)

4. Afdrukken proces-verbaal (zie par. 5.4)

5. Sluit de verkiezingsdag af en bewaar de resultaten voor vergelijkende grafieken (zie par. 5.5)

5.1 Controleer of alle stembureaus verwerkt zijn

Als u stemmen van meer dan één stembureau moet verwerken, kunt u tussentijds bijhouden van welke
stemapparatuur en stembureaus de gegevens zijn verwerkt. U doet dat op tabblad *Stembureaus’. Dit
onderdeel is reeds beschreven in par. 4.2.4.

Nadat alle bureaus zijn ingelezen, kunt u op het tabblad Afronding met de knop Controleer of alle
stembureaus verwerkt zijn zien of er nog bureaus verwerkt moeten worden. Dit wordt getoond in het
tabblad Stembureaus links in het venster.

5.2 Uitslag definitief maken

Met deze optie maakt v de uitslag definitief. U kunt dit alleen doen als alle stembureaus zijn verwerkt.
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1. klik op de knop Maak uitslagen definitief
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Uitslagen definiel maken

Weel u het zeker?

) P

-

Figuur 39: Dialoogvenster om uitslagen definitief te maken

2. klik op Ja om de uitslagen definitief te maken
Elektor verwerkt de uitslagen.

5.3 Definitieve zetelberekening
Als de uitslag definitief gemaakt is, kunt u den definitieve zetelberekening uitvoeren. De werkwijze is
beschreven in par. 4.2.7.

5.4 Afdrukken proces-verbaal

Als u het proces-verbaal nog niet eerder heeft afgedrukt, kunt u dat alsnog doen:

I.  Klik in het tabblad Afronding op Proces-verbaal P-22
Het venster Proces-verbaal verschijnt:

o e S
-
VOSRLOP1G PROCES-VERRALL
A, OVERIICHT VAN DX AANTALLEN OF DE VERSCHILLENOE LTJATEM OITGERBACHTE
aTenmen
Lijatoummer  Manduiding Aancnl stemman
1 Cheisten Damorcacisch Bppal (COA) L
1 Lijse Pim Forcuym (LPF) a2
3 o %9
4 Farci) vam de Arbeid [Pov.d. A 8
s BOENL TNES o
3 8P [Socisbiscische Parci)) o
T Democraten €4 [Déd) o
[] Chriztenlnie a
L ] Stantiundig Gereformesrde Parti) (5GP} ]
10 LEEFDAAR MEDERLAND o
1 Be Commerwatiaven.nl o
i Hisuve Communistische Farti) - NOPW o
n LOERIAAR NEDERLAKD o
t4 Fareiy van de Toekosse (FvdT) o
15 Parti) vosc de Discen o
1% o
7 VIP Voaruttstcevende Intagratie Parciy L
1 Mitancie Vernieawing en Dencceatie o
19 Valksparti) voor Viamingen, Denen em Duttsers [ ]
1) Pacti) voor Pechovasrdigheld, Dasdkrsche em Veilig o
Tocaal aantal uitgebeschte srenmen | 1950
B. VASTSTELLING VAN BT RIESDELER
Nec cacasl van de uitgebrachte stensen badrasge @ 1959
Asngeries 45 cecels te wecdeles rijn, Bedrssgr de kissdelec: -

Figuur 60: Hert venster Proces-verbaal (P22)

2. klik op Print om het proces-verbaal af te drukken
3. sluit het venster door op Sluiten te klikken

5.5 Bewaar de verkiezing voor vergelijkende grafieken

Elektor verwerkt bij het programmeren en uitlezen van de stemapparaten en bij het aanmaken van de
verkiezingenstick en/of stembureaudiskette, de verkiezingen die een volgnummer hebben dat groter is
dan 0. De verkiezingen met het volgnummer 0 worden beschouwd als historische verkiezingen die
alleen voor vergelijkingen worden gebruikt.

Om de actuele verkiezing na afsluiting op te slaan als historische verkiezing, doet u het volgende:

1. klik op het tabblad Afronding op Sluit de verkiezingsdag af en bewaar de resultaten voor
vergelijkende grafieken
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Er verschijnt een dialoogvenster:

« Elektor 4.0

Afsluiten verkiezing

Wilt u de verkiezingsdag afsluiten en de gegevens
historisch maken?

|

Figuur 61: Dialoogvenster waarin Elektor vraagt of u de huidige verkiezing historisch wilt maken.

3]

klik op Ja als u de verkiezing historisch wilt maken. Klik op Nee als u dat niet wilt. In beide
gevallen gaat u terug naar het tabblad Afronding.
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6. Verkiezingsuitslagen presenteren in grafieken

6.1 Inleiding

Elektor biedt u een aantal mogelijkheden om verkiezingsgegevens, uitslagen en vergelijkingen
grafisch te presenteren. af te drukken of ten behoeve van uw website te exporteren.

Wanneer u in het menu Presentaties een grafiektype selecteert, opent Elektor het tabblad “Presentaties’
en toont het geselecteerde grafiektype in het venster. Met de knoppen links onderin het venster kunt u

verschillende typen selecteren.

6.2 Presentaties

Met Elektor genereert u de volgende presentaties:

Grafiek

Stemmen per partij — Aantallen

| toont ﬂ"net (absolute) aantal stemmen per partij

Weergave

Stemmen per partij — Percentages

| toont het (absolute) percentage per partij

Zetels per partij

] toont het aantal zetels per partij

Stemmen per bureau — Aantallen

| toont het aantal stemmen per bureau

|
|
|
|

Stemmen per bureau —
Percentages

toont het percentage per bureau

Winst en verlies per partij —
Stemmenaantallen

toont per partij winst en verlies in stemmenaantallen

Winst en verlies per partij —
Percentages

toont per partij winst en verlies in percentages

Winst en verlies per lijst — Zetels

| toont per partij winst en verlies in zetels

Opkomstpercentages per bureau

| toont het totale opkomstpercentage per geselecteerd bureau

Vergelijking stemmen per partij —
Aantallen

toont per partij winst en verlies in stemmenaantallen, in
vergelijking met één of meer verkiezingen

Vergelijking stemmen per partij —
Percentage

toont per partij winst en verlies in percentage. in vergelijking met
. één of meer verkiezingen

Vergelijking zetels per partij

| toont per partij het aantal stemmen of zetels, in vergelijking met
één of meer verkiezingen

Vergelijking opkomst per bureau

toont per bureau winst of verlies in stemmenaantal of percentage.
| in vergelijking met één of meer verkiezingen

Stemmen per stadsdeel —
Aantallen

toont aantal stemmen per stadsdeel

Stemmen per stadsdeel —
. Percentages

' toont aantal stemmen per persoon

Opkomstpercentages per stadsdeel | toont het totale opkomstpercentage per stadsdeel
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6.3 Knoppen op het tabblad ‘Presentaties’

Het tabblad ‘Presentaties” bevat de volgende knoppen:

(Koop [Funcie | [Koop  [Funcie |

vergroot of verkleint het toont de gegevens in een verticaal
= | presentatievenster staafdiagram
B8

werkt grafiek bij als er gedurende
de presentatie nog andere gegevens
worden ingelezen of ingevoerd

toont de gegevens in een
cirkeldiagram

biedt de mogelijkheid om bepaalde
gegevens te selecteren die u wilt
weergeven in presentaties

toont de gegevens in een
horizontaal staafdiagram

&

"

opent het venster ‘Presentatie
opties” waarin u verschillende
eigenschappen van een grafiek
kunt aanpassen (zie par, 6.4)

toont de gegevens in staven achter
elkaar

e}

slaat de grafiek op als html-bestand toont het begin van de grafiek

drukt de grafiek af toont het einde van de graliek

bl

toont het bovenste gedeelte van de
arafiek

toont het onderste gedeelte van de
grafiek

gn Pl B o e

start presentatie die in stappen is
opgemaakt

P Volgende | | toont volgende stap in presentatie

4 Voiige toont vorige stap in presentatie

6.4 Presentatie opties

U hebt de mogelijkheid om de manier waarop de grafieken gepresenteerd worden, aan te passen aan

uw eigen voorkeur. Klik daartoe op £
vier tabbladen:

e Lettertypen (zie par. 6.4.1)

o Achtergrond (zie par. 6.4.2)

e Staafdiagram (zie par. 6.4.3)

o  Weergave (zie par. 6.4.4)

. Het venster “Presentatie opties™ verschijnt. Dit venster bevat

Onder aan dit venster vindt u de volgende knoppen:

Functie

Ok | bevestigt uw selectie |
Annuleren ] verwijdert uw selectie |
Standaard | zetna wijziging van gegevens de standaardwaarden voor de grafieken terug I
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6.4.1 Tabblad Lettertypen
Op het tabblad *Lettertypen” past u de lettertypen van de verschillende onderdelen van de grafieken
aan:

Selecteer lettertypes in de presentatie i Titel Il
Legenda |
Linketkant |
Onderkant |
Letertypen | Achiergrond | Stasidiagram | Weergave |

gk | bmween | Standesd |

Figuur 62: Het venster Presentatie optie met het tabblad Lettertypen.

Selecteer daartoe één van de volgende knoppen:
o Titel — past het lettertype van de titel aan
o Legenda — past het lettertype van de legenda aan
e Linkerkant — past het lettertype links aan (de Y-as)
e Onderkant — past het lettertype onder aan (de X-as)

ledere knop opent een venster waarin u het lettertype voor de verschillende onderdelen van een grafiek
aanpast . U kunt bijv. type, grootte, kleur, enz. wijzigen.

6.4.2 Tabblad ‘Achtergrond’

I atie O

Selecteer achtergrond en lype

¢ Gimdondschimpord et
© Vaso o Il
€ Eigon achisigrond RS & |

Op het tabblad *Achtergrond’ selecteert u soort en kleur van de achtergrond van uw grafieken:

Lettedypen Achtergrond | Staatdiagram | Weesgave |

ok | pveen | glandesd |

Figuur 63: Het venster Presentatie opties met het tabblad "Achtergrond’.
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Vink één van de volgende mogelijkheden aan:
e Standaard

e Vaste kleur — selecteer een kleur door te klikken op'_-!J
e [Ligen achtergrond — selecteer uw eigen achtergrond door te klikken op LI U kunt de

achtergrond “Uitrekken’. “Tegelen” of *Centreren’

6.4.3 Tabblad ‘Staafdiagram’

OI) het tabblad 'Staai’diairam' beiaa]t u de vorm van de staven in de grafiek:

Soorl in staaldiagram — =
" Rechthoek.

«
 Pranide Staven pergrafiek [5 <
" Omgekesrde pramde

" Clindet

™ Elips

(]

W Waaides tonen in grafiek

Letterypen | Achiesgrond _Stsaldiagram [ Weergave |
ok | Avien | Stndswd |

Figwur 64: Hei venster Presentatie opties met her tabblad "Staafdiagram’

Selecteer één van de volgende vormen:
e Rechthoek

Rechthoek met kleurverloop

Piramide

Omgekeerde piramide

Cilinder

Ellips

Pijl

Verder geeft u hier aan:
e of de waardes in de grafiek getoond moeten worden
e hoeveel staven in de grafiek getoond moeten worden
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6.4.4 Tabblad ‘Weergave’

Olé het tabblad ‘Weeri’a\fe' selecteert u aanvullende presentatie opties:

Lettertypen | Achtergrond | Staald: Weergave |

g | tooween | Standaad |

Figuur 65: Het venster Presentatie opties met het tabblad 'Weergave',

Geef aan of u:
o de legenda wilt tonen
e de presentatie per stap wilt tonen
e de presentatie animatie moet bevatten
e hoelang de tussenstappen in de animatie mogen duren

6.5 Voorbeelden van een grafiek

Voorbeeld |
Stel u wilt een grafiek presenteren van het aantal stemmen per lijst. Doe dit als volgt:

I. open het tabblad *Presentaties’
2. selecteer de grafick “Stemmen per lijst (aantallen)” vit de lijst
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Stemmen per partij (aantallen)

Welke gegevens moelen worden verwerkt?

@ [Gegevens op basis van kandidaatsuitsiag]

Totaal verwerkte stembureaus 2
Totaal aantal stembureaus 473

' Gegevens op basis van lijstuitslag

Totaal ingevoerde stembureaus 0
Totaal aantal stembureaus 473

Figuur 66: Het dialoogvenster Aantal stenmen per lijst,
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3. klik op Ok
Er verschijnt een venster waarin u de partijen selecteert die u wilt zien in de presentatie:

Selecteer de lijsten voor de presentatie Stemmen per partij (aantallen)

Beschikbare lijsten Geselecteerde listen

g
la
3

3%
hd

5
|2

£2
®

ok | Aoveren |

Figur 67: Het venster Selecteer de lifsten voor de presentatie

4. De grafiek wordt getoond in het tabblad “Presentaties’:

o= | ] -]~
| Aanal verwerkte bureau's: 2 van 473 | Gemsente Ansterdam

Vooibereiding | Stemmen Preseniatias | Altonding |

Figuur 68: Het tabblad 'Presentaties’ met een grafiek die het totaal aantal stemmen per lijst toont.

5. pas desgewenst de presentatie opties aan en druk de grafiek af of exporteer deze

Voorbeeld 2
Stel u wilt een grafiek maken van het opkomstpercentage per bureau. Doe dit als volgt:
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I. selecteer in het tabblad “Presentaties” de grafiek *Opkomstpercentage (per bureau)’

Het venster Bureau selectie verschi

int:

Selecleer de bureaus voor de presentatie Opkomstpercentages

o |

s

I
Annuleren

Figuur 69: Her venster Selecteer de bureaus voor de presentatie 'Opkomsipercentags’

2. selecteer één of meer bureaus (zie par. 8.3 voor uitleg over de knoppen)

3. klik op Ok

De grafiek wordt getoond in het tabblad *Presentaties”:

] Opkomstpercentages

Exali=] [ _¢|>| A||

3 wlal o mals

[ Aantal verwerkte bureau’s: 2 van 473 I

Gemeente Amsterdam

Voorbereiding | Stemmen Presentaties | Aftonding |

Figuur 70: Hert tabblad 'Presentaties’ met de grafiek 'Opkomsipercentages per bureau’

. Oefeningen 5.5
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7. Verkiezingsuitslagen presenteren in rapportages

7.1 Inleiding

Elektor biedt een groot aantal mogelijkheden om verkiezingsuitslagen af te drukken of met andere /
eerdere uitslagen te vergelijken. U selecteert het gewenste overzicht via het menu Rapportage, waarna
het als voorbeeld in een venster getoond wordt, U kunt zodoende het resultaat eerst bekijken alvorens

het overzicht af te drukken.

Bij het afdrukken wordt gebruik gemaakt van de standaard Windows-printer op uw systeem. Om een
andere printer te selecteren of de instellingen te wijzigen kiest u menu-opdracht Printerinstellingen...

uit het menu Beheer.

In par. 7.4 worden de knoppen in de werkbalk van het venster Rapportage beschreven.

7.2 Rapportages

'l

!

Met Elektor genereert u de volgende overzichten:

Overzicht Inhoud

Basisgegevens - Verkiezing

| Gemeentegegevens en huidige verkiezingsgegevens

Basisgegevens - Stembureaus

nummer, namen, voorzitter en aantal kiesgerechtigden van de
stembureaus

Basisgegevens — Stembureaus
(met machines)

na selectie van een of meer bureaus wordt een overzicht getoond
van de stemapparaten die aan de bureaus gekoppeld zijn

Basisgegevens - Lijsten en
kandidaten

lijstnummers en -namen, kandidaatnummers, -namen en -
woonplaatsen

Basisgegevens — Lijsten,
afkortingen en combinaties

lijsten, afkortingen en lijstcombinaties

Overzicht ANP

| overzicht van de uitslagen t.b.v. het ANP

Stemmen per bureau — Aantallen
per lijst

toont na selectie van de gewenste stembureaus de aantallen
stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst voor de
geselecteerde stembureaus.

& Dit overzicht kan desgewenst geéxporteerd worden
naar een zogenaamd CSV-bestand. Hierbij voorziet u het
- overzicht van een tijdstip, zodat u de uitslaggegevens
chronologisch kunt presenteren in een presentatie- of
spreadsheetprogramma. Dit geldt ook voor de overige
__bestanden die u in dit menu genereert.

Stemmen per bureau —
. Percentages per lijst

toont na selectie van de gewenste stembureaus de percentages
| stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst

Stemmen per bureau -
Kandidaten

' toont na selectie van de gewenst stembureaus en lijst de aantallen
stemmen per kandidaat

Stemmen per bureau —
. Kandidaten per lijst

' toont na selectie van de gewenste stembureaus de lijsten en
| kandidaten per bureau

Stemmen per stadsdeel —
Aantallen per lijst

toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per lijst voor de geselecteerde
| stadsdelen,

Stemmen per stadsdeel —
Percentages per lijst

| toont na selectie van het gewenste stadsdeel de percentages
- stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst

Stemmen per stadsdeel —
Kandidaten

toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen
_ per kandidaat
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LOverzieht It e 2oL L hRnE 0 e o S IR e e ]

Stemmen per stadsdeel -
Kandidaten per lijst

toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen

per kandidaat per lijst

Gekozen kandidaten

toont de gekozen kandidaten

Niet gekozen kandidaten

toont de niet gekozen kandidaten

Zetelverdeling

toont de zetelverdeling binnen de lijsten

Proces-verbaal P22 voor
gemeenteraad

verbaal P22 met de zetelverdeling

maakt en toont na berekening van de zetelverdeling het proces-

Proces-verbaal N11 voor

hoofdstembureau verbaal N11

maakt en toont na berekening van de zetelverdeling het proces-

&

U kunt elk overzicht opslaan als bestand voor een tekstverwerker of drukker door op

I te klikken. Elektor slaat h';:l' overzicht op als RTF-bestand dat met elke
tekstverwerker is te bewerken of af te drukken.

7.3 Voorbeeld van een rapportage
Stel u wilt een rapportage genereren van het aantal stemmen per lijst per bureau. Doe dit als volgt:
I. selecteer menu-opdracht Stemmen per bureau — Aantallen per lijst uit het menu Rapportage

Het volgende dialoogvenster verschijnt;

Aantal stemmen per lijst per bureau

Welke gegeven: moelen worden verwerkl?

& [Gegevens op basis van kandidaatsuitsiag|

I Totaal verwerkle stembureaus 2
‘ Totaal aantal stembureaus 473

' Gegevens op basis van hjstuitslag

Totaal ingevoerde stembureaus 0
Totaal aantal stembureaus 473

| Ok l Annuleren

Figuur 71: Het dialoogvensier Stemaantallen per lijst per bureau

2. klik op Ok
Het venster Selecteer bureaus verschijnt:

Ok I Annuleren I
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Figuur 72: Het venster Selecieer bureaus.

S

selecteer het gewenste bureau links in het venster door erop te klikken

4. klik op _’l
Het bureau komt rechts in het venster te staan. U kunt het bureau deselecteren door te klikken op
il. Selecteer alle bureaus tegelijk door te klikken op .ﬁl ni‘ﬂ.

5. klik op Ok

Er verschijnt een venster dat het aantal stemmen per lijst per bureau toont:

Aantal stemmen per lijst per bureau

8 G @ ©
Afdiukken Exporteren Help Shiten
Lijet Totasl Bureaul |Bureaus il
ICoA 541 n |
ILFF 2 0 @2
WD 390 0 390
Pyda 936 0 9% »
Gif 0 0 0 !
SP 0 0 0
DEE 0 0 0
IChu 0 0 0
[SGP 0 0 0
ILN 0 0 0
|DeC 0 0 0 :
Totaal 1959 1688
[Blanco 0 0 0
Tet+Blarco 1959 270 1689
Kiesger. 6 1 5
Opkormst 32650,00 % | 2700000 % 3378000 % |
L ] T |

Figuur 73: Het venster "Aantal stemmen per lijst per burean’

6. druk het overzicht af door te klikken op Afdrukken of exporteer het overzicht door te klikken op
Exporteren. Het overzicht wordt opgeslagen als *.txt" bestand
7. sluit het venster

. Oefeningen 7.3
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7.4 Knoppen in venster Rapportage

In de Werkbalk van het venster Rapportage treft u de volgende knoppen aan:

Knop

naar de eerste bladzijde van het overzicht

naar de vorige pagina van het overzicht

naar de volgende pagina van het overzicht

naar de laatste pagina van het qverzicht

zoomt in op pagina

zoomt uit

zoomt in op 100% van de pagina

JEIEIEIENPIE):

100%

zoomt in op pagina breedte
CEN drukt het overzicht af
| - im]

opent venster waarin printer geselecteerd kan worden

b

exporteert de pagina naar Ms-Word

exporteert de pagina naar Ms-Excel

o opent het Helpbestand van Elektor
Help
I - sluit het venster Rapportage

Sluiten
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8. Formulieren gebruiken

8.1 Inleiding

Elektor is uitgerust met een geintegreerde formulierenmodule. Hiermee kunt u direct vanuit Elektor
officiéle formulieren automatisch laten invullen en eventueel (later) bewerken of afdrukken.

Nadat u een formulier heeft geselecteerd stuurt Elektor de noodzakelijke verkiezingsgegevens naar de
tekstverwerker MsWord van Microsoft . Sommige gegevens kent Elektor niet. Deze worden voor het
aanmaken van het formulier in dialoogvensters gevraagd.

Vervolgens plaatst Elektor alle invulbare gegevens op de juiste plaatsen in het formulier. Afhankelijk
van het soort formulier, is het eventueel nog nodig om bepaalde gegevens. zoals bijvoorbeeld de plaats
of datum van ondertekening, in het formulier in te voeren.

8.2 Het tabblad ‘Formulieren’

De formulieren kunnen worden geselecteerd op het tabblad “Formulieren’:

-/l Formulieren Lb.y. Gemeenteraad
# 8 Publicaties
# (@) Kiesrecht
-8 Instelling stembureaus
# @ Registratie poliieke groeperingen
i+ (@8 Kandidaatsteling
[ B Stememen kiezerspas/volmacht
= (@3 Stemming
GR7656-1; Proces-verbaal geschorste zitting stembureau waar stembilietten zin gebrukt 1
GR7656-2: Proces-verbaal geschorste zitting stembureau waar een stemmachine is gebrui
GR7056-3: Dpenbare kenvisgeving schorsing zitling van stembureau
GR7056-4; Kennisgeving van schorsing van de zitting door VZ STB aan burgemeester
[F) GR7056-5. Openbare kennisgeving van hetvatling zilling van stembureau
GR7053: Opmerkingen verloop zitting
E @smmwbem gindiging stemming
GR7070: Pioces verbaal van vemietinging van de verkiezingsstukken
[B GR7621: Proces verbaal van 2ilting met stembiietten ; N 101
GR7623: Proces verbaal van zitling met stemmachines ;N 10-3
GR7EEE: Brief vz hsb/csb aan raad betr toezending PV N10-1, N10-3 of P22:2
+ @8 Benoeming en toslating

8 et = sl L r—ia o= 2

Agenda | Stembureaus Fomuieren |

Figuur 74: Het tabblad "Formulieren’.

8.3 Formulieren aanmaken

Maak als volgt een formulier aan:
1. klik op het tabblad Formulieren of selecteer optie Formulieren in het menu Verkiezing
2. klik op het plusteken van de categorie waarvoor u een formulier wilt aanmaken
De lijst klapt open,
3. selecteer het gewenste formulier door erop te dubbelklikken.
Elektor start dan meteen met de aanmaak van het formulier.

Alle gegevens die in Elektor voorkomen, worden automatisch in een formulier gezet. Sommige
formulieren bevatten echter gegevens die niet in Elektor voorkomen. Als dat het geval is, verschijnt er
een dialoogvenster waarin u deze gegevens invult. Deze dialoogvensters kunnen per formulier
verschillen. De gegevens die u invult. worden bewaard. Wanneer u hetzelfde formulier nog een keer
wilt aanmaken. wordt de informatie automatisch ingevuld.
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A
u

s het formulier is aangemaakt, verschijnt het in Ms-Word. Hier kunt u het formulier bewerken zoals
gewend bent. U kunt bijv. de lay-out aanpassen. of logo’s toevoegen.

Onderstaand vindt u een aantal voorbeelden van bovengenoemde dialoogvensters:

Extra velden voor MS Word koppeling

Plasks oridertokering [amsteidan]

Datum ondettekening [1 april 2008

[ ok | A |

Extra velden voor MS Word koppeling

X

Dalum openbare zitting {
Tiidstip openbare zitling |
Plaats openbae ziting |
Plaats ondertekening |Amsterdam ;
Datum ondertekening 1 april 2006
Voorzitter centraal stembureau ||'.‘.S, Voorzitter
[k | Avveren |

Figuur 73: Twee voorbeelden van dialoogvensters bij het aanmaken van een formulier

S

ommige formulieren gebruiken gegevens die in Elektor staan, maar waarvoor u zelf de selectie moet

maken. Als u bijvoorbeeld een uitnodiging aan leden van verschillende stembureaus wilt sturen. vraagt
Elektor u een selectie te maken. U kunt alle bureaus selecteren, maar ook per bureau een vitnodiging
aan laten maken. Onderstaand vindt u een voorbeeld van een dergelijk selectievenster:

Beschikbate bureau's Geselectearde bureau's
0001 =5tadhuis ~
ml.l 2 et b b e L A 1, 4. -_.
0003=At Angels Posthoomnkerk

0004=Leger des Heils

0005=5tadhuis

0008=Buurtcentrum Boomsspiker

0007=School De Witte Ofant

0008=Gymiokaal

0009=Korlbalvereniging Swift

0010=Burghtschoal

0011=Burghtschool

0012=Theo Thissenschool

0013=5chool De Wilte Difant

0014=Zotgcentium Bemardus
0015=Verenigingsgebouw De Palm
0016=Verenigngsgebouw De Palm

0017=5chool SLAloysius

0018=5chool St.Aloysius

0019=Vlaams Cultuuthuis de Brakke Grond v

(¥ S (Sl M

[ ]|  omeen

F

g 76: Een voorbeeld van een venster waarin it gevraagd word! een selectie te maken.

Maak de selectie als volgt:

I. selecteer het gewenste bureau in de lijst links in het venster door erop te klikken

2. Klik op 22
Het bureau verdwijnt uit de lijst en verschijnt rechts in het venster. Om het bureau te deselecteren,
klikt u op _il Selecteer de complete lijst in één keer door te klikken op _’_’.I 01".1‘_].

3. als u meerdere bureaus selecteert, moet u vervolgens per bureau een of meer bureauleden
selecteren

4. klik op OK
Het formulier wordt aangemaakt.
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8.4 Formulieren opslaan en bewaren

Elektor maakt de formulieren aan voor het programma MsWord. U kunt de formulieren dus direct
opslaan en/of afdrukken nadat ze in Word verschijnen. U voert daarbij de handelingen uit zoals u dat
in Word gewend bent.

De formulieren zijn standaard beveiligd tegen ongewenst en/of abusievelijk wijzigen, Als u ze later

weer in Word opent, moet u deze beveiliging opheffen. Selecteer hiertoe in Word menu-opdracht
Documentbeveiliging opheffen uit het menu Extra.

@ Oefeningen 8
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9. Overige mogelijkheden van Elektor

Elektor biedt in verschillende menu’s een aantal mogelijkheden waarmee onderdelen en functionaliteit
van de software beheerd kunnen worden. Het gaat om opties in de volgende menu’s:

Menu Verkiezing:
- Importeren (zie par. 9.1)
- Exporteren (zie par. 9.2)

Menu Stemverwerking:
- Speciale handelingen (zie par. 9.3)
- Wis uitslag (zie par. 9.4)

Menu Beheer:
- Stadsdelen... (zie par. 9.5)
- Stemapparatuur (zie par. 9.6)
- Locks (zie par. 9.7) »
- Printerinstellingen... (zie par. 9.8) !
- Reservekopie aanmaken/terugzetten (zie par. 9.9)
- WebService test (zie par. 9.10)

9.1 Importeren

Een aantal bestanden kunnen geimporteerd worden in Elektor:
- Agenda
- Bureaus
- Bureauleden
- Hoofdstembureaudiskette
- Lijst- en kandidatendiskette

Bij het selecteren van een van deze opties, verschijnt altijd een dialoogvenster waarin de locatie van
het gewenste bestand moet worden opgegeven. Als het bestand geselecteerd is, wordt het
geimporteerd zodra u op Ok klikt.

De gegevens zijn vervolgens binnen Elektor te openen en te bekijken. De Agenda bijvoorbeeld wordt
op het tabblad Agenda links in het venster getoond nadat deze is geimporteerd.

9.2 Exporteren

Diverse bestanden die binnen Elektor worden opgesteld, kunnen worden geéxporteerd, bijvoorbeeld
t.b.v. de Stadsdeelmodule of voor gebruik door een drukker:

- Stadsdeeldiskette

- Hoofdstembureaudiskette (uitslag)

- Exportbestand voor Sdu (zie par. 3.8.1)

- Exportbestand voor drukker (zie par. 9.2.1)

- Bureauleden -

Bij het selecteren van een van deze opties, verschijnt een dialoogvenster waarin u de locatie opgeeft
waar het bestand opgeslagen moet worden. Dit kan een diskette zijn of een map op uw pe.

9.2.1 Exportbestand voor drukker

Als één van de bestanden uit Elektor gezet of gedrukt moet worden, kan het als exportbestand worden
opgeslagen. Het bestand wordt opgeslagen in een formaat dat geschikt is voor opmaakprogramma’s
die door drukkers of zetters gebruikt worden.

Doe dit als volgt:
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I. selecteer optie Exportbestand voor drukker... uit het menu Verkiezing
Het volgende venster verschijnt:

Aanmaken exportbestand voor drukker

| Geef locatie voor drukkerij bestand
|. \GROE T3T E‘

| Hoe wilt u de namen van de kandidaten exporteren?
& [Exporteer kandidaatnaam op Stemapparaat
(" Exporteer kandidaatnaam, kandidaat voorletters

Ok Annuleren |

Figuur 77 Dialoogvenster Aanmaken exportbestand voor drukker

2. selecteer de gewenste locatie voor het bestand
3. vink aan hoe u de namen van de kandidaten wilt exporteren
4. Kklik op Ok

Elektor geeft een melding dat aanmaken van het bestand gelukt is.

[ =}

Als u voor eigen gebruik bestanden wilt exporteren, doet u dit vanuit Rapportage (zie par. 7.2) met
J en vanuit Presentaties (zie par. 6.2) met %’

9.3 Speciale handelingen na de verkiezing

Als u in het menu Stemverwerking optie Speciale handelingen selecteert, verschijnt dit venster:

Speciale handelingen

:  w © ©

Ander Nt Gebroken

Figuur 78: Venster Speciale handelingen

U kunt hier:
e  een uitslag inlezen onder een ander apparaatnummer
o cen gebroken telling verwerken

Om deze optie uit te kunnen voeren, dient u het wachtwoord in te vullen dat u hebt opgegeven in het
venster Licentiegegevens.
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Om de special

e handelingen uit te voeren, gebruikt u de volgende knoppen:

B
Ander Nr

Functie

mocht een stemapparaat voordat ermee is gestemd, verplaatst zijn naar een ander
bureau, dan kunt u de vitslag van die apparatuur inlezen onder een ander
nummer. Bijvoorbeeld het nummer van het nieuwe bureau, c.q. de apparatuur
waarvoor het stemapparaat in de plaats is gekomen,

Elektor vraagt om een bevestiging en om de stemdiskette,

o d
Gebroken

Als een stemapparaat om wat voor reden dan ook is afgesloten en vervolgens
weer is opgestart, beschikt u na sluiting van de verkiezing over twee (voor
Elektor) identicke groepen uitslagen. Een dergelijke uitslag moet dus twee keer
worden ingelezen onder hetzelfde nummer, iets dat normaalgesproken niet kan.
Deze optie voorziet daarin.

Elektor vraagt om een bevestiging en om de stemdiskette.

]

9.4 Wis uitslag |

Elektor biedt u de mogelijkheid om de lijstuitslag of de kandidaatsuitslag te wissen. Het verwijderen

van gegevens is onomkeerbaar en wordt dan ook beveiligd met een wachtwoord.

Wis bestanden als volgt:

I. selecteer menu-opdracht Wis uitslag in het menu Stemverwerking
Het dialoogvenster Beveiliging verschijnt (zie Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.).
2. vul uw wachtwoord in

3. klik op Ok
Het vol

sende venster verschijnt;

Wissen gegevens

e Santal DUmESUS ‘

Figuur 79: Het venster Wis uitslag waarin de lijst- of kandlidaatsuitslag gewist kan worden.

4. selecteer de bestanden die u wilt wissen door ze aan te vinken
U kunt daarna selecteren of u alle bureaus wilt wissen of een aantal bureaus..

wn

klik op Wissen

Er verschijnt een dialoogvenster waarin om bevestiging van de actie wordt gevraagd.
6. Kklik op Ja om door te gaan, Nee om te annuleren
De geselecteerde bestanden worden verwijderd.
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9.5 Beheer Stadsdelen

De Stadsdeelgegevens kunnen binnen Elektor worden beheerd. U kunt een nieuw stadsdeel toevoegen.
of gegevens van bestaande stadsdelen wijzigen. Doe dit als volgt:

1. selecteer optie Stadsdelen in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:

- Stadsdelen

a & & c© @ ©
Toevoegen \whizigen Vemwideren Biiwerken Help Shiten
Stadsdelen (1/17)
Nummer  |Stadsdeel |Zetels A
Amsterdam-Centrum e
2 'Waestpoort 45
3 Westerpatk 45
4 DudWest 45
§ Zeeburg ¥ 45
€ Bos en Lommer ! 45
7 De Baasies 45
8 Amsterdam-Noord 45
9 Geuzerveld/Slotermest 45
10 Dsdoip 45
11 Slotervaat 45
12 Zuidoost 45
13 DostAWalergraafsmeer 45
14 Amsterdam Oud-Zuid 45
15 Zuideramstel e

Figuur 80: Her venster Stadsdelen
2. klik op Toevoegen om een nieuw stadsdeel toe te voegen of selecteer een stadsdeel en klik op

Wijzigen

Het volgende venster verschijnt:

| Stadsdeelnummer !‘I ﬂ

| Naam van het stadsdeel m
| Zetels in de raad 3

Adres |

| Postcade I Plaats |
Telefoon |

| Naam van de voorzitter l

| Naam van de secretaris I

ok | annveen |

Figuwr 81: Het venster Wijzigen - stadsdeel

3. vul de gewenste gegevens in en klik op Ok
De gegevens worden bijgewerkt.
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9.6 Beheer Stemapparatuur

Nieuwe stemapparaten kunnen handmatig worden toegevoegd aan Elektor. Tevens kunnen
wijzigingen worden aangebracht in bestaande stemapparaten:

I. selecteer de optie Stemapparatuur in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:

a & & 5 c© e
Toevoegen Wiizigen Verwideren Genereren Biwerken Help Sluiten

Machines (1/1000)

Machinenaam Machinetype ]§u!eau | o
Mwmm 7
AMS_0001B NewVote machines 1
AMS_00024 Newote machines 2
AMS_00028 NewVote machines 2
AMS_0003A NewVote machines ! 3
AMS_00038 NewVote machines 3
AMS_00044 NevMate machines 4
AMS_0004B NewVote machines 4
AMS_0005A New\ote machines 5
AMS_0005B NewVote machines 5
AMS_0006A NeviVaote machines B
AMS_00068 New\ote machines 6
AMC_OOOTA Aol lal o Z e

Figuur 820 Het venster Stemapparatuur

rJ

klik op Toevoegen om een nieuw stemapparaat toe te voegen of op Wijzigen om gegevens van
een bestaand stemapparaat aan te passen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - stemapparaat

Machinenaam AMS_ |

Bureaunummer ‘

ok ] dnnuieren |

Figuur 83: Het venster Toevoegen - stemapparaat

3. vul de velden in en klik op Ok
De gegevens worden bijgewerkt.

9.7 Locks

Deze optie is alleen van belang als de pc of het systeem waarin u werkt vastloopt. Functionaliteit die
op dat moment gebruikt wordt, of informatie die is ingevoerd, wordt gelockt. Dit kan via deze optie
worden opgeheven.

9.8 Printer instellingen

Voor het afdrukken van bestanden gebruikt Elektor de standaard printer die in Windows voor uw pc
staat ingesteld. U wijzigt instellingen als volgt:

|. selecteer optie Printerinstellingen... uit het menu Beheer
Er verschijnt een venster met instellingen voor de geselecteerde printer. Dit venster kan per versie
van Windows verschillen.

2. selecteer de gewenste printer of pas andere instellingen aan
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3. klik op de knop OK

9.9 Reservekopie aanmaken/terugzetten

Met deze optie maakt u een reservekopie aan van de geselecteerde verkiezing. U kunt de reservekopie
op diskette of op de harde schijf van een pc bewaren. Bij problemen kunt u de reservekopie
terugzetten op de pe.

Doe dit als volgt:
I. selecteer de verkiezing waarvoor u de reservekopie wilt aanmaken

2. selecteer optie Reservekopie aanmaken/terugzetten in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt

Onderhoud Reservekopien

Geel reservekopie locatie

| [cmso INMESOLEEDUAD At E]

Ok | Annuleren |

Figuwr 84: Het venster Reservekopie.

3. selecteer Maak reservekopie of Plaats reservekopie terug, afhankelijk van wat u wilt doen
4. plaats een lege diskette in het diskettestation, of plaats de diskette waarop de reservekopie staat
5. klik op Ok

De geselecteerde actie wordt uitgevoerd.

9.10 Webservice Test

Met deze optie kunt u de internetverbinding testen die gebruikt wordt om de stemmen in te lezen. Doe
dit als volet:

I. selecteer optie Webservice Test in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:

oo &
£ @ o

Figuur 85: Het venster Webservice Test

2. klik op Start
In het venster ziet u of de verbinding met de Sdu server tot stand gebracht kan worden.
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Bijlage A

Onderstaande tabel beschrijft de menu’s van Elektor met bijbehorende menu-opdrachten en knoppen:

Menu-opdracht

Verkiezing

Onderhoud verkiezing

opent het venster Onderhoud
verkiezing van waaruit u
verkiezingen toevoegt. wijzigt of
verwijdert

Verknzmgm
of F3

Importeren — Agenda

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
Agenda wilt importeren

Importeren — bureaus

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
stembureaus wilt importeren

Importeren —
bureauleden '

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeefi van waaruit u de
bureauleden wilt importeren

Importeren —
Hoofdstem-
bureaudiskette

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
gegevens van de
hoofdstembureaudiskette wilt
importeren

Importeren — Lijsten-/
kandidatendiskette

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
lijsten en kandidaten wilt
importeren

Exporteren —
Stadsdeel-diskette

opent een dialoogvenster waarin u

de locatie aangeeft waarnaar u

gegevens voor het stadsdeel wilt
_exporteren

Exporteren —
Hoofdstem-
bureaudiskette (uitslag)

opent een dialoogvenster waarin u

de locatie aangeeft waarnaar u de

uitslag voor het hoofdstembureau
- wilt exporteren

Exporteren —
Exportbestand voor
Sdu

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft waarnaar u een
bestand voor Sdu wilt exporteren

Exporteren —
Exportbestand voor
drukker

- opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft waarnaar u een
bestand voor een drukker wilt

| exporteren

Exporteren —
Bureauleden

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeefi waarnaar u een
bestand met bureauleden wilt

| exporteren

Lijsten en kandidaten

opent het venster Lijstgegevens van
waaruit u lijsten en kandidaten
| toevoegt, wijzigt of verwijdert

Lijsten
of F4

Combinaties

* opent het venster Combinaties van
- waaruit u lijstcombinaties toevoegt,
| wijzigt of verwijdert
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Menu-opdracht

Formulieren

opent het tabblad *Formulieren®
van waaruit u officiéle formulieren
kunt genereren

Afsluiten

sluit Elektor af

@

L aise |
of Ctrl + X

Stemverwerking

Controleren
volledigheid gegevens

opent het venster waarin u de een
aantal specifieke
verkiezingsgegevens kunt
controleren

Programmeren
stemapparatuur

opent het venster waarin u
stemapparatuur kunt programmeren

%" Deze functie is alleen van
toepassing als u gebruikt maakt
van een stem-pc. Gebruikers van
New Vote stemapparaten
gebruiken deze functie niet!

Eﬁ

Programmeren
of F5

Stemmen inlezen

opent het venster van waaruit u
kunt aangeven hoe u de stemmen
wilt verwerken, via internet of
handmatige invoer

0=

Stemmen inleze

of F6

Invoeren sneltelling

opent het venster waarin u stemmen
kunt invoeren t.b.v. een sneltelling

Stemmen per kandidaat

opent het venster ‘Invoer stemmen
per kandidaat™ waarin u handmatig
de aantallen invoert

Controle invoer
stemmen per kandidaat

opent het venster “Invoer stemmen
per kandidaat® waarin u ter controle
de aantallen nogmaals invoert

Speciale handelingen

opent het venster van waaruit u
speciale handelingen m.b.t. het
| stemapparaat uitvoert

Zetelberekening

opent het venster Zetelberekening

van waaruit u het aantal zetels

berekent en eventueel een proces-
| verbaal afdrukt

Proces-verbaal

- maakt en toont na berekening van
de zetelverdeling het proces-
verbaal

Wis uitslag - opent na invullen van een
. wachtwoord het venster “Wis
~ uitslag’ van waaruil u ingevoerde
uitslagen wist
Rapportage Basisgegevens - - Gemeentegegevens en huidige
_ Verkiezing | verkiezingsgegevens
Basisgegevens - nummer, namen. voorzitter en

Stembureaus

. aantal kiesgerechtigden van de
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| stembureaus

Menu Menu-opdracht Actie I\unp

Bas:sgegevens - Na selectie van een of meer
Stembureaus (met bureaus wordt een overzicht
machines) getoond van de stemapparaten die
aan de bureaus gekoppeld zijn
Basisgegevens - lijsthummers en -namen,

Lijsten en kandidaten

kandidaatnummers, -namen en -
woonplaatsen

Basisgegevens —
Lijsten, afkortingen en
combinaties

lijsten, afkortingen en
lijstcombinaties

Overzicht ANP

Overzicht van de vitslagen t.b.v.
het ANP

Stemmen per bureau —*

Aantallen per lijst

toont na selectie van de gewenste
stembureaus de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst voor de geselecteerde
stembureaus.

@~ Dit overzicht kan
desgewenst geéxporteerd worden
naar een zogenaamd CSV-
bestand. Hierbij voorziet u het
overzicht van een tijdstip, zodat u
de uitslaggegevens chronologisch
kunt presenteren in een
presentatie- of spreadsheet-
programma. Dit geldt ook voor
de overige bestanden die u in dit
menu genereert.

Stemmen per bureau —
Percentages per lijst

toont na selectie van de gewenste

| stembureaus de percentages
stemmen (inclusief blanco en
geldige) per lijst

Stemmen per bureau -
Kandidaten

toont na selectie van de gewenst
stembureaus en lijst de aantallen
stemmen per kandidaat

- Stemmen per bureau —
Kandidaten per lijst

toont na selectie van de gewenste
stembureaus de lijsten en
| kandidaten per bureau

Stemmen per stadsdeel
— Aantallen per lijst

toont na selectie van de gewenste

| stadsdeel de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst voor de geselecteerde
stadsdelen.

Stemmen per stadsdeel
— Percentages per lijst

toont na selectie van de gewenste
stadsdeel de percentages stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst

Stemmen per stadsdeel
— Kandidaten

toont na selectie van de gewenste
stadsdeel de aantallen stemmen per

kandidaat
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[Mem | Menu-oparachn

Stemmen per stadsdeel | toont na selectie van de gewenste
— Kandidaten per lijst stadsdeel de aantallen stemmen per
kandidaat per lijst
| Gekozen kandidaten | toont de gekozen kandidaten ]
Niet gekozen toont de niet gekozen kandidaten
kandidaten
Zetelverdeling toont de zetelverdeling binnen de
lijsten
Proces-verbaal P22 maakt en toont na berekening van
voor gemeenteraad de zetelverdeling het proces-
verbaal P22 met de zetelverdeling
Proces-verbaal N11 maakt en toont na berekening van
voor hoofdstembureau | de zetelverdeling het proces-
“ | verbaal N11
| | | |
Presentaties Stemmen per partij — toont het (absolute) aantal stemmen
Aantallen per partij |_|j|||“
Presentatie
Stemmen per partij — toont het (absolute) percentage per
Percentages partij
| Zetels per partij | toont het aantal zetels per partij |
Stemmen per bureau — | toont het aantal stemmen per
Aantallen bureau
Stemmen per bureau — toont het percentage per bureau
Percentages
Winst en verlies per toont per partij winst en verlies in
partij — stemmenaantallen
Stemmenaantallen
Winst en verlies per toont per partij winst en verlies in
partij — Percentages percentages
Winst en verlies per '~ toont per partij winst en verlies in
lijst — Zetels | zetels
Opkomstpercentages toont het totale opkomstpercentage
per bureau per geselecteerd bureau
Vergelijking stemmen | toont per partij winst en verlies in | .
per partij — Aantallen | stemmenaantallen, in vergelijking |
|| met één of meer verkiezingen :
Vergelijking stemmen ‘ toont per partij winst en verlies in ||
per partij — Percentage | percentage, in vergelijking met één |
* of meer verkiezingen
Vergelijking zetels per | toont per partij het aantal stemmen
partij | of zetels, in vergelijking met één of
_meer verkiezingen
Vergelijking opkomst toont per bureau winst of verlies in
- per bureau stemmenaantal of percentage, in
vergelijking met één of meer
_ | verkiezingen
- Stemmen per stadsdeel | toont aantal stemmen per stadsdeel
— Aantallen
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Menu-opdracht

Stemmen per stadsdeel
— Percentages

toont aantal stemmen per persoon

Opkomstpercentages
per stadsdeel

toont het totale opkomstpercentage
per stadsdeel

Beheer

Gemeentegegevens

opent het venster *Controle
Gemeentegegevens™ waarin u
gegevens van de gemeente kunt
controleren of wijzigen

Gemeente

of F2

Stadsdelen

opent het venster “Stadsdelen” van
waaruit u stadsdelen kunt
aanmaken, wijzigen of verwijderen

Stembureaus

opent het venster “Stembureaus’
van waaruit u stembureaus kunt
toevoegen. wijzigen of verwijderen

$®

Stembureaus

Stemapparatuur

opent het venster *Stemapparatuur’
van waaruit u stemapparatuur kunt
wijzigen of verwijderen

Stembureauleden

opent het venster
“Stembureauleden” van waaruit u
stembureauleden kunt toevoegen.
wijzigen of verwijderen

Lock

opent het venster “Locks” waarin u
informatie kunt ontsluiten die na
een crash van de pc is vastgelopen

Systeem instellingen

opent na invullen van een
wachtwoord het venster Licentie-
en systeemgegevens waarin u
verschillende instellingen kunt
wijzigen (zie par. 1.3)

Printerinstellingen

opent een venster waarin u
instellingen voor uw printer wijzigt

Reservekopie
aanmaken / terugzetten

opent het venster Reservekopie van
waaruit u een reservekopie van de
geselecteerde verkiezing maakt of
een reservekopie terugzet

F8

Webservice test

opent het venster Webservice Test
waarin u de internetverbinding voor
het inlezen van stemmen kunt

testen

Help

Algemene help

opent de Help van Elektor

Help

_of F1

| Kieswet

opent een venster met de Kieswet

|

Info

opent een venster met informatie
over versienummer van Elektor,
enz.
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