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1. Voordat u begint
1.1 Inleiding

Elektor is een programma waarmee u allerlei verkiezingen in uw gemeente kunt voorbereiden en
verwerken. Met Elektor kunt u gemakkelijk partij- en kandidaat gegevens inzien, stembureaugegevens
invoeren, verkiezingsuitslagen verwerken en deze vervolgens presenteren. De belangrijkste stappen
die u hierbij moet doorlopen, vindt u op de tabbladen *Voorbereiding™ en *Stemmen’.

Andere belangrijke kenmerken van het programma zijn:
e cen geintegreerde formulierenmodule. Hiermee kunt u direct vanuit Elektor officiéle
formulieren automatisch laten invullen en eventueel later bewerken of afdrukken.
e zeer uitgebreide en fraaie presentatiemogelijkheden
e mogelijkheid tot het exporteren van bestanden, zowel tekstbestanden als html-bestanden
e gebruikersgemak: de belangrijkste handelingen voert u uit met de knoppen in het Actiepaneel
(zie par. 2.3) .(
!
Elektor bevat tevens een uitgebreide helpfunctie. Het Helpbestand is vanuit de meeste vensters te
openen door op de Help knop te klikken.

1.2 Stappen in een verkiezing
U gebruikt Elektor zowel in de voorbereiding van een verkiezing, als op de verkiezingsdag zelf. Het
proces bestaat uit de volgende stappen:
e controleren gegevens
invoeren stembureaugegevens
invoeren gegevens stembureauleden
inlezen kandidatenlijst
inlezen stemmen
stemgegevens presenteren
verkiezing afronden

e & @ o o

1.3 Elektor opstarten

Wanneer u Elektor voor het eerst opstart, moet u twee licentiesleutels invullen. Deze sleutels bepalen
het CBS-nummer van de gemeente. U ontvangt de sleutels bij installatie van Elektor.

& Onderstaande activiteiten worden door de applicatiebeheerder in samenwerking met

Sdu Uitgevers uitgevoerd tijdens de installatie van Elektor.

Systeeminstellingen

CBS Licentiesleutels

Het CBS van de g e is nog niet bepaald

Voer de licentiesleutels in om uw CBS gemeentenummer te bepalen:

Sleutel 1: |
Sleutel 2: | Activeer sleutels

Deelraad configuratie

Geef het nummer van uw deelraad aarc |0 ﬂ

Algemeen | Stemapparatuu | Beveiliging | Overig |

T8 ] aween | Help

Figuur 1: Het tabblad Algemeen in het venster Systeeminstellingen. U vult hier de licentiesleutels in.
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Vul de gegevens in en ga naar het tabblad Stemapparatuur.

Op dit tabblad vult u in welke stemapparatuur u gebruikt:

Systeeminstellingen

Stemapparatuur
Gebruikt u Sdu StemPC's (4e generatie stemcomputers] Tda & ?‘Eﬁ

Gebruikt u Sdu Newt/ote machines (Se generatie stemcomputers)  Ja (¢ Nee

—

Configuratie
Code voor de stemapparatuur (bijv. eerste 4 letters van de gemeente) |
Hoeveel NewVote machines/StemPC's wilt u per bureau plaatsen I

Algemeen  Stemapp t."IBeveﬁwglﬂveﬂgj !

oK | aneen | Hep |

Figuur 2: Tabblad Stemapparatuur

geef aan of u stemapparaten of NewVote machines gebruikt
vul de configuratiegegevens in

ga naar het tabblad Beveiliging

wd D —

X

Systeeminstellingen

| Wachtwoord gegevens

| U dient een wachtwoord te kiezen om belangiike functies binnen Eleklor af te
schemmen,

Wul het nieuwe wachtwoord in |""’

Yul nogmaals het nisuwe wachtwoord in |""|

AIgemeenJ Stemapparatuur  Beveiiging I I]verigl

K| aween | e |

Figuur 3: Tabblad Beveiliging

Op dit tabblad vult u een wachtwoord in waarmee u belangrijke functies binnen Elektor afschermt. U
kunt hier zelf een wachtwoord voor bedenken. Ga vervolgens naar het laatste tabblad: Overig.
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Systeeminstellingen IZ|

Bestandslocaties

Lok atie voor formulieren

i' \ELEXTORE SOUNELEKTORY DRAFORMES E:_.

Statusiconen

@ [Btandaard statusiconer

" Aangepaste statusiconen (Lv.m. klewenbindheid)

Printerlettertype proces-verbaal [Alleen instellen bi problemen )

[Cotner e [Fregua [ ,ﬁl
Algemeen | Stemapparatuw | Beveiiging Ovetig |

oK | aeen | Hep |

Figuur 4: Tabblad overig

Op dit tabblad vult u gegevens in m.b.t. bepaalde functionaliteit in Elektor:
I. geefde locatie op waar de formulieren die u in Elektor maakt, worden opgegeslagen
2. geef aan hoe de statusiconen er uit moeten zien
Deze iconen worden gebruikt op het tabblad Stembureaus en tonen of de stemmen van de bureaus

al verwerkt zijn.

lud

selecteer eventueel het lettertype voor het later uit te printen proces-verbaal

Dit staat standaard op “Courier New".

Na het invullen van deze gegevens verschijnt het hoofdvenster van Elektor (zie par. 2.1).

1.4 Conventies

U kunt in Elektor de knoppen in de werkbalk met de muis bedienen, maar u kunt ook de volgende
toetsen op het toetsenbord gebruiken:

Functietoets

Fl | Algemene help |
F2 | Gemeentegegevens |
F3 | Onderhoud verkiezingen |
F4 | Lijsten en kandidaten |
F5 Programmeren stemapparatuur (niet voor gebruikers van
NewVote stemapparatuur)

Fo6 || Stemmen inlezen |
F8 || Reservekopie aanmaken/terugzetten |
Ctrl + X || Elektor afsluiten |

| |

Alt + onderstreepte letter uit
menu of menu-opdracht

opent menu of menu-opdracht

Enter wijzigt het geselecteerde record (bijvoorbeeld

stembureaugegevens)
Insert | voegt een record toe |
Delete || verwijdert een record |
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2.

De modules van Elektor

Elektor bestaat uit twee modules:

Hoofdmodule — de module voor de Dienst Persoonsgegevens (DPG). Alle functies zijn
beschikbaar binnen deze module. Zie par. 2.1

Stadsdeelmodule — de module voor de Stadsdelen. Binnen deze module kan alleen de
administratie voor stembureauleden uitgevoerd worden. De administratie voor stembureaus wordt
in de Hoofdmodule uitgevoerd. Zie par. 2.2.

%~ De gegevens(stembureau nummer en stembureauadres op basis van GBS) voor de

stembureaus worden door DPG ingevuld. De gegevens voor stembureauleden worden door
de stadsdelen ingevoerd.

Voor de verkiezingen van 7 maart 2006 wordt de administratie voor stembureaus en
bureauleden in ISS afgerond en vervolgens worden de gegevens(stembureau nummer en
stembureauadres op basis van GBS) voor de stembureaus geimporteerd in de Hoofdmodule.
DPG zal vervolgens exportbestanden met relevante gegevens naar de Stadsdelen verzenden.
In een volgende versie van Elektor worden alle gegevens van ISS overgezet en wordt het wel
mogelijk om ook in de Stadsdeelmodule de administratie voor stembureaus uit te voeren.

&~ pe partij- en kandidaatgegevens worden door de partijen zelf ingevuld. Deze worden op

Hoofdmodule(DPG)niveau en op Stadsdeelmodule niveau ingelezen in Elektor. Als de
politieke partijen papier versies of Groenendaal versies opleveren deze moeten handmatig
ingevoerd worden in Elektor (zie par, 3.4),

2.1 Hoofdmodule

De Hoofdmodule wordt gebruikt op het niveau van de Gemeente. Alle functies binnen Elektor kunnen
worden gebruikt om bijvoorbeeld:

Na het openen van de Hoofdmodule verschijnt het volgende venster:

» Llektor 4.0.0.881 . Verkiezingsprogramma (verkiezingsdatum: 07-03-2006) - (Stemverwerking)

- een verkiezing aan te maken

- de agenda in te lezen

- stembureaugegevens in te voeren en te onderhouden

- stembureaus te koppelen met stemapparatuur

- gemeenteraadverkiezingsuitslagen in te lezen en te presenteren

Menubalk

=  Werkbalk

= (O Stemming
= (O Bepslen van de ulilag

s B, Inlszen stemcoenputer

|

. Eﬂgv-.sw{[_r;@] ‘ Voarbereiding | Stemenen | Presentaties | Aftonding |

Seleciser kaezng

z
|
Km-mng 'mm»uu::m da burgemeastes ‘
Kancogovg sy S oot vou = ' H
2 O Proges cerpuers . Il ”g
J
B
|
|
|
|
|
4
|
4

I Voer de bisten en bibehotende kandidaten n
Uit 7 maset 2006

Lees aangeleverda disketie in

Progeammeren | Geel aan weke fistcombinaties e 2in

L}
[7] Hoe word: de stemcompuler geprogrammeetd

© wosnsdag 7 maut 2006 03.00-21.00
GV Kw

Werk de stembureaus bi

Koppel de stembusesuleden

BB Inwoer stemmen op kanddastnivesu

Conliclear da slemapparatur

Aanmaken diskelie HSE

Aanmaken disketie HSE > % Pr uw met de i

Proces-veibasl van de vemetiging van dde pakken stemb fof proces ¥
: A i M el e e e 5

s e [oocsmarz - ez o) R H e ey
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Figuur 5: Het hoofdvensier van de Hoofdmodule

2.2 Stadsdeelmodule

De Stadsdeelmodule wordt gebruikt op het niveau van het stadsdeel. Een beperkt aantal functies
binnen Elektor kan worden gebruikt om bijvoorbeeld:

- een verkiezing aan te maken
- de agenda in te lezen

- gegevens van stembureauleden in te voeren en te onderhouden
- stadsdeel verkiezingsuitslagen in te lezen en te presenteren

Na het openen van de Stadsdeelmodule verschijnt het hoofdvenster:

= Elektor 4.0.0.882 - Verkiezingsprogramma (verkiezingsdatum: 07-03-2006) - (Voorbereiding)

e B 5%

e ® @

Gesslectesids actuels verkiezng

= (O Gemeanberaad 7 maxi 2005 A
=0 Imd'_ﬁlnd.mhum 1

© td {
B, [Eveniuels) heizring stemditicten 4
G E2kw

B, Asrwiizing sheccioksien
G 4,61 K

Ay Insteling en samensteling hooldstemburesy bezen
@ E7enEBKw
B, Irvoeren danwel controleren stemappacatug

& B5. i 3kw

i e Fackitiatie van de ki

G DAk

[E] Beshat blwv 12 bestissng verzosk herziening registratie kiesgerechiigde

H- [

= Woer de lsten en bibehoende kandidaten in

Lees aangelaverde ditketle in

Geef asn welkce listcombinaties et 2in

4

Weik da stembureaus by

—

-

= Actiepaneel

Koppel de stembureauledan

[Z] Beshat blawiz besfsting verzosk herziening regis
5 O Asndsd R,

Dmhm' isgeving aver de tesmin voor de indienng van fegiilyal ken 2a

(D tidg

[adscheil asn

Laatste dag ndeenen van verzoek om regrtiabe aznduiding poltiske groepenng
kel 9 dec 2005

Q6w
Besinng centraal tlembuiesu op verrosk T J ke gioep
Zam na ontvangil verzoek

& Giddkw v

Conirolees de stemappasstuuy

Vesgrendel de bass van deze

B -

| TN L a——
Agenda | Stembueaus | Fomnuberen |

Amsterdam - Centrum (1)

Vooibersidng | Stemmen | Aoning |

DRO6 (07-03-2006)

mudelaidmb«m(\ﬂ“}

Figuur 6: Het hoofdvenster van de Stadsdeelmodule

2.3 Onderdelen binnen de modules

Menubalk

Via de menu’s op de Menubalk kunt u alle bewerkingen in de verschillende modules uitvoeren. In
Bijlage A vindt u een beschrijving van alle menu-opdrachten.

Gebruik van de rechter muisknop

Net als in andere programma’s die onder Windows werken, kunt u in de modules van Elektor met de
rechter muisknop snelmenu’s oproepen. Snelmenu’s bevatten een selectie van menu-opdrachten. Welk
snelmenu verschijnt. hangt af van de plaats in het programma waar u zich bevindt.

Werkbalk

Onder de Menubalk bevindt zich een balk met knoppen waarmee u snel de belangrijkste functies van
de modules activeert. Wanneer u met de cursor op een knop gaat staan, verschijnt een uitleg over de

functie van die knop.

Keuzelijst

Onder de knoppen van de Werkbalk bevindt zich een keuzelijst waarin u een verkiezing kunt

selecteren.

Cursusmateriaal New Vote verkiezingssoftware Elektor 4.0
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Actiepaneel
Onder de Keuzelijst bevindt zich links een venster en rechts het Actiepaneel van Elektor. Het venster
bevat drie tabbladen:

e Agenda
e Stembureaus (zie par. 3.6)
e Formulieren (zie H. 8)

Het Actiepaneel bestaat uit vier verschillende tabbladen van waaruit u alle bewerkingen in Elektor
kunt uitvoeren:

Voorbereiding (zie H. 3)

Stemmen (zie H. 4)

Presentaties (zie H. 6)

Afronding (zie H. 5)

De tabbladen links en rechts in het venster bestrijken de gehele gang van zaken voér, gedurende en na
de verkiezing in chronologische volgorde. Door de tabbladen in het Actiepaneel van links naar rechts
af te gaan en per tabblad de knoppen in het $troomdiagram (de pijlen) te volgen, doorloopt u elk
onderdeel van een verkiezing.

U wisselt tussen de verschillende tabbladen door met de muis op het gewenste tabblad te klikken.

De tabbladen zijn als volgt opgebouwd:

e et tabblad Agenda toont de agenda van de geselecteerde verkiezing

e et tabblad *Stembureaus’ toont de status van de - al dan niet verwerkte - stembureaus en de
verkiezingsuitslag

e op het tabblad *Formulieren” kunt u allerlei formulieren samenstellen

e de tabbladen *Voorbereiding™ en *Stemmen” bevatten stroomdiagrammen

e op het tabblad *Presentaties’ kunt u de verkiezingsuitslag op verschillende manieren in
grafieken presenteren

e et tabblad Afronding gebruikt u om de verkiezing definitief te maken en het proces-verbaal te
genereren

Alle bewerkingen op de tabbladen zijn eveneens uit te voeren met behulp van de menu-opdrachten en
tevens gedeeltelijk met de knoppen in de Werkbalk. In deze handleiding wordt de snelste en handigste
manier van werken met Elektor beschreven. Voor een compleet overzicht van de menu’s en
bijbehorende menu-opdrachten kunt u Bijlage A raadplegen.

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 9
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3. Voor de verkiezing

Met het tabblad “Voorbereiding™ voert u alle noodzakelijke handelingen uit die leiden tot de
definitieve verkiezing.

3.1 Invoeren/wijzigen gemeente- en stadsdeelgegevens

U kunt verschillende gegevens m.b.t. gemeente en stadsdelen wijzigen. De gemeentegegevens kunnen
zowel in de Hoofd- als in de Stadsdeelmodule gewijzigd worden. In de Hoofdmodule kunt u
stadsdelen toevoegen en verwijderen. In de Stadsdeelmodule kunt u alleen de NAW-gegevens voor
een stadsdeel wijzigen.

3.1.1 Gemeentegegevens

Voordat u een verkiezing invoert, controleert u eerst of alle gemeentegegevens juist zijn. Doe dit als

volgt:

I. klik op de knop Controleer de gemeentegegevens of op de knop Gemeente in de werkbalk
het dialoogvenster *Wijzigen — gemeentggegevens’ opent:

Wijzigen - gemeentegegevens

. Gemeentenaam ]w
Zetels in de raad I 45

Provincie |Noord Holland

Kieskring I 1

Naam gemeentehuis [Stadhis Amsterdam

Adies lé.mstel 1
l Postcode en plaats |1D11 PN |Amsterdam
|

Naam van de burgemeester |J Cahen

Naam van de secretaris |E, Iping

Ok | annueren

Figuur 7: Het venster ‘Wijzigen gemeentegegevens’
) yzigen g ge8

2. controleer of de gemeentegegevens correct zijn
Wijzig desgewenst de inhoud van één of meer velden.
klik op Ok om het venster te sluiten

=]

Stadsdeelgegevens.

i
Als u op Stadsdeelniveau werkt met Elektor, controleert u vervolgens op dezelfde wijze de
Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 10
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3.1.2 Stadsdeelgegevens
Op Stadsdeelniveau controleert u na de gemeentegegevens ook de Stadsdeelgegevens. Doe dit als
volgt:
|. selecteer Stadsdeelgegevens in het menu Beheer

het dialoogvenster * Wijzigen stadsdeel” verschijnt:

Wijzigen - stadsdeel r?|

| Stadsdeelnummer I‘l_‘ j

Naam van het stadsdeel [m
Zetels in de raad | 3

Adres |

Postcode [ Plaats |
Telefoon I

Maam van de voorziter | ,
Naam van de secretaris | |

Ok Annuderen

Figuur 8: Het venster 'Wijzigen - stadsdeel’ waarin u diverse gegevens kunt invoeren of wijzigen
| { Leg =i

2. controleer de gegevens
3. wijzig gegevens of voeg gegevens toe
4. klik op Ok om het venster te sluiten

Deze gegevens kunnen ook in de Hoofdmodule gewijzigd worden. Zie voor een beschrijving par. 9.5.

3.2 Een verkiezing aanmaken

Voor de gemeenteraadverkiezing zijn alle verkiezingsgegevens al aanwezig. leder Stadsdeel moet
echter zijn eigen deelraadverkiezing aanmaken. Doe dit als volgt:

I. Kklik op de knop Selecteer verkiezing/maak een nieuwe verkiezing of klik op de knop
Verkiezingen in de werkbalk
het volgende venster verschijnt:

+ (nderhoud verkiezingen

e 2o e

Sglecteren Tosvosgen Shatus Help
Verkiszingen (2/2)
[Rabading o 5o I
TH03 de leden van de Tweade Kamer der StalenGensraal 1 Algesloten
de leden van de raad van de gemeents 1 Stemveswerking

Figuur 9: Het venster Onderhoud verkiezingen waarin u een nieuwe verkiezing toevoegt

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoltware Elektor 4.0 11




NewVote Verkiezingssoftware: Inleiding en voorbereiding

2. Klik op de knop Toevoegen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - verkiezing/referendum

Aanduiding van de verkiezing |

Type verkiezing de leden van de raad van het stadsdeel

Datum van de verkiezing |0?-03—2006

Datum kandidaatsteling [:a‘a-‘ﬁ?éﬁu‘s_

Volgnummer bij gecombineerde verkiezingen |3 j Aantal zetels [ 3

¢

ok | gnnﬁeren |

Figuur 10: Het venster Toevoegen - verkiezing referendum

3. vul de Aanduiding in — bijvoorbeeld DR06 (afkorting van de verkiezing in combinatie met het
Stadsdeelnummer)

4. selecteer het Type verkiezing uit de lijst: “de leden van de raad van het stadsdeel’

5. controleer de Datum van de verkiezing: 07-03-06

6. controleer de Datum van de kandidaatstelling: dit veld wordt automatisch ingevuld en kan

gewijzigd worden
7. vul een volgnummer in: voor een Deelraadverkiezing is dit altijd 2

T Let op: Volgnummer 0 geeft aan dat een verkiezing historisch is, Gegevens worden

dan niet meegenomen bij het programmeren van stemapparatuur en inlezen van
stemmen!
8. klik op Ok om de verkiezing toe te voegen
Als er al eerder een verkiezing is geregistreerd in Elektor, worden de bureau- en apparaatgegevens
automatisch overgenomen. Het venster sluit en de verkiezing is toegevoegd aan de lijst met
actuele verkiezingen.
9. klik op Selecteer om de nieuwe verkiezing te selecteren

3.3 Agenda

3.3.1 Inlezen
Nadat een verkiezing is toegevoegd, moet u de agenda inlezen. Doe dit als volgt:

I. selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Agenda
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Importeren agenda

Figuur 11: Het dialoogvenster Tmporteren agenda’
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2

klik op de knop achter het invoerveld

Het vo[Ecnde venster verschijnt:

M Selecteer - Shuten

| C:\Elektor4 Sdul\Elektord\Data

- Station _—— ~
=l =l
i Directories
= C\
(& Elektord Sdu
(& Elektord

Figuur 12: Het venster 'Selecteer directory’

3. selecteer de gewenste directory
U kunt de lijst openklappen door op het pijltje te klikken.
4. Kklik op Selecteer
Het venster ‘Importeren agenda’ verschijnt weer. De geselecteerde directory is daarin
overgenomen.
klik op Ok
De agenda wordt geimporteerd en verschijnt in het tabblad Agenda:

= (O Gemeenteraad 7 maart 2006
= (O Invichting stembureaus
© tidg
B
& E2Kw
B Aanwizing sterlokalen
G J4.5d1Kw
Benoeming laden en p gends leden stemb

Samensteling stembireaus en mededeling bencemng tot id
[E] Benoeming stembureauledan
G EdKw

I

N

g en
& E7enEBKw
B, Invoeren darwel conlroleten stemapparatuur
!I eait b e

fing hoofdstemt begien.

B, Invoeren darwel conlioleren gegevens stembureaus / stembireauleden / stemappar:
= (O Kiestecht / registratie kiesgerechtigdheid
[E] Uitshuiling kiesrecht
Cp B5. Ik
B infichti uit de registratie van de ki
Zp D 4Kw
Bth&wi.z.besM’ veszoek herziening registratie ki htigds
[E] Beshit bhw iz, beslissing verzoek herziening registralie kiesgerechtigde (afschift aan
= (O Aanduiding regisratie poltiske groepeing
Openbate kennisgeving over de termin voor de mdiening van registiatieverzoeken aa
tidig
Laatste dag indenen van verzoek om registrati Juidng poltiske groepering.
uiterlzk 9 dec 2005
& G3.0d1 Kw
g“ fissing centraal stemt op verzoek om registiati fusding palitieke groeper
2.5.m na ontvangst verzoek
<2 G3lid4Kw
L R ] ]

gent [ Fomn]

|

Figuur 13: Het tabblad Agenda met daarin de geimporteerde agenda voor de actuele verkiezing

3.3.2 Iconen agenda

De agenda bevat een chronologische opsomming van de stappen die u in een verkiezing moet volgen.
ledere stap bestaat uit een aantal acties. De stappen zijn in een boomstructuur opgenomen en door
deze open te klappen, kunt u de acties per stap bekijken. U kunt de acties activeren door te
dubbelklikken op het icoon.
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De betekenis van de iconen is als volgt:

Icoon Functie

] start een actie binnen Elektor, bijv. invoeren stembureauleden

] maakt het bijbehorende formulier aan

[ opent een bepaald artikel uit de kieswet

l mededeling voor de gebruiker, bijv. herinnering aan een tijdslimiet

|
|
| geeft informatie over de tijdslimiet van een bepaalde stap |
|
|
|

Bl & |© @ (fw

' opent het helpbestand bij een bepaalde stap

3.4 Kandidatenlijst

Er zijn twee soorten Kandidatenlijsten voor de verkiezingen van 7 maart 2006:
- Gemeenteraad
- Deelraad

o

Een kandidatenlijst wordt per verkiezing door de deelnemende politieke partijen samengesteld.

3.4.1 Inlezen lijsten en kandidaten

De kandidatenlijsten worden vooraf door de verschillende politieke partijen opgesteld. Nadat de lijsten
definitief zijn vastgesteld, worden deze door de politieke partijen geleverd aan de DPG voor de
gemeenteraadverkiezing en aan de stadsdelen voor de deelraadverkiezing. De lijsten kunnen
vervolgens in de Hoofdmodule en Stadsdeelmodule worden ingelezen.

Doe dit als volgt:

1. selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Lijsten- en kandidatendiskette
Er verschijnt een venster waarin de locatie van het bestand ingevoerd kan worden.

2. selecteer het juiste bestand

3. Kklik op Ok

Het venster 'Imiorteren’ verschijnt:

De volgende lijst werd gevonden:

Afkorting: GB
Lijstnaam: Gemeente Belangen

Onder welk lijstnummer moet deze lijst worden opgenomen? i[l ﬁ

ok | Annuieren |

Dit venster toont welke lijst wordt geimporteerd.
4. geef aan wat het lijstnummer is

5. klik op Ok
De lijst met kandidaten wordt ingelezen en er verschijnt een melding dat het importeren is
voltooid.

6. herhaal deze stappen voor alle te importeren lijsten

3.4.2 Handmatig invoeren lijsten

& Let op: Als de politieke partijen niet in staat zijn om de kandidatenlijsten door middel

van de SDU kandidaten- en partijenmodule aan te leveren, kunnen de lijsten en
kandidaten ook handmatig in de Hoofdmodule en Stadsdeelmodule ingevoerd worden.

Doe dit als volgt:
1. selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Lijsten en kandidaten of klik op de knop Lijsten in
de werkbalk
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Het volgende venster verschijnt:

& ® @& @ c @ @
Loovocgen Wizigen Yewideren Kanddaten Biwetken Help Shiten
Listen [171]
Ll e, ing [Aanchads [Kanddaten |
m Teatl 0

Figuur 14: Het venster Lijsten waarin u handmatig een lijst kunt toevoegen

o

2. klik op Toevoegen |
Het volgende venster verschijnt:
Toevoegen - lijst
Lijstnummes |2 :J“‘
Aanduiding I ~|
Stalutaire naam |
Afkorting —
Adves |
Postcode/Plaats | |
Kleur | .. | voor Elektor presentabes
[ Had reeds zetels (ivm borgsom voor gemeenteraadsverkiszing)
Gemachtigde |
Adies |
Postcode/Plaats |
Plaatsvervanger |
Adhes |
Postcode/Plaals [ [
Ok l Anruderen |
Figuur 15: Het venster "Toevoegen - lijst" waarin u de gegevens voor een lijst kunt invoeren
3. wvul een Lijstnummer in, bijv. 1 (als u de eerste lijst invoert, daarna kunt u doornummeren)
4. wvul een Aanduiding in, bijv. Test|
5. vul een Statutaire naam in
6. vul een Afkorting in
7. vul eventueel de andere gegevens in (dit zijn geen verplichte velden)
8. klik op Ok

De lijst wordt toegevoegd in het venster “Lijsten’. U kunt nu een volgende lijst toevoegen, of eerst
kandidaten voor deze lijst invoeren.

3.4.3 Handmatig invoeren kandidaten

U voegt als volgt kandidaten toe aan een lijst:
1. selecteer in het venster “Lijsten’ de lijst waarvoor u kandidaten wilt toevoegen
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2. klik op de knop Kandidaten
Het volgende venster verschijnt:

= Kandidaten - Test1

Fandidaten - Test] [0/0)

1Nm INM

-

| —
- -

Figuwr 16: Het venster 'Kandidaten' waarin u handmatig kandidaten aan een lijst kunt toevoegen

3. klik op Toevoegen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - kandidaat E|

Kandidaatnummer i1 ﬁ
Achtemaam |
Voorlelters I
Voorvoegsels |
Voomaam | Geslacht I 'I
Geboortedatum I .
Adres [
Postcode [ Plaas
[V Naam op stemapparaat automatisch g

. I

ok | Awueen |

Figuur 17: Het venster "Toevoegen - kandidaat" waarin u gegevens voor een kandidaat imvult

vul een kandidaatnummer in, bijv. |

vul eventueel andere gegevens in

klik op Ok

N

De kandidaat wordt toegevoegd aan de lijst. U kunt nu de volgende kandidaat toevoegen.

vul Achternaam en Voorletters in, bijv. Pieters, K.C.
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3.5 Combinaties

Nadat u lijstgegevens heeft ingevoerd, kunt u lijstcombinaties aanmaken. Doe dit als volgt:

[. klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Geef aan welke combinaties er zijn

Het volgende venster verschijnt:

< Combinaties

Toevoegen Bijwerken Help Shuiten
Combinaties (0/0)
Alkoing | Combinatie [Liisten
!

Figuwr 18: Het venster 'Combinaties waarin u lijstcombinaties aan kunt maken.

2. klik op Toevoegen

Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - combinaties

Afkorting

Omschiijving

Nog te selecteren:

——

01. testl

02 test2
03, Test3
04. Testd

[¥ b £ v W)=

s |

Bevat:

Annuleren

x|

Figuur 19: Het venster 'Toevoegen - combinaties'

3. vul het veld Afkorting in
4. vul een omschrijving in
5,

selecteer de partijen die een combinatie vormen links in het venster

6. klik op de knop Ll om de geselecteerde partijen toe te voegen

7. klik op Ok

Het venster sluit en de lijstcombinatie wordt getoond in het venster ‘Combinaties’

8. maak op dezelfde wijze eventueel nog een lijstcombinatie aan

. Oefeningen 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5
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3.6 Stembureaus

3.6.1 Stembureaus invoeren

Bij het aanmaken van een nieuwe verkiezing. worden de stembureaugegevens automatisch
overgenomen van een vorige verkiezing. Als Elektor voor het eerst gebruikt wordt, moeten ter
voorbereiding op de verkiezing, vooraf de stembureaugegevens worden ingevoerd.

&

Voeg als volgt een stembureau toe:

I. selecteer in het menu Beheer de opdracht Stembureaus of klik op de knop Stembureaus in de

werkbalk

[

Let op: Stembureaus toevoegen kan alleen op het niveau van de Hoofdmodule.
Stadsdelen kunnen de gegevens alleen bekijken. In een volgende versie van Elektor zal
stembureau-administratie ook op het niveau van de Stadsdeelmodule mogelijk zijn.

Het voigirr:nde venster verschijnt:

QO & & @& c @ ©
Tosvosgen Wingen Vorwidaian  Fe selectie Eiweiken Helo Shaten
Buresen [1/477)

Husamas_ [Hasn | [Fostcods_[Fiaas [Toisioon  [Contactomsoon _ [Deskasd =
Sladst ingang Zwanerbugwal 11 ONER  Amutedam WIZMET ). Jarvien AmedanCortnm

2 Unverskelsbblothaek Amaterdarn  Singed 425 1012ER Amstedam WIZMES ), Jonsen2 Amiedam-Certam

3 A Attt Posthveairketk. Haslemmants 124125 013ER Amiiredam WIZMET ) Jaeend Amibeedan Certnes

4 Laget des Heds Oudszids Achisbugrsl 45 WMER  Amsteedam LT T Amtedan Certnes

5 Slachuit ingang Zwanerbugwal 11 WISER  Amsteidam WIZHTS ) Jasens Amibsedan Cerngs

& Buastcentnum Boomsper Pischt Boomioot 52 WISER  Amuerdam WIZHTT ), Jenaenks AmiterdaCertnen

7 School De Wits Dlart Hive Uberkeagerss 96 WITER  Amsterdam DU S deaen? AmisidyeCentnem

8 Gymickad tegenaver Laslageweq 50 WISER  Amstedam DU Jdsaerd) Amieidans Certnam

9 Kotbahverergng Sell Plartagn Pakliasn 2 A 019ER  Amatsdam HNZHEE ) densend Amstordars Certines

10 Buaghischaal Faiznrigracht 41 0NER  Amstmdon ANZHES ) Janseni0 Amiderdaes Centnim

1 Bughlichodl Feasrigracht 41 TNER  Amsterdam JNZHER ) Jansenl] Anmideidas Cernin

12 Theo Thissanschesh Arigbersatiaal 153 WZRER  Amstwdam FNZHIE ) Jament2 Amserdaen Cerinim

13 Sehool De Wite Ditert i Uderkiegers 96 W2IER  Amsterdam DNZHE I Jansent3 Ao Centrin

1 Z B Hisuwo F 2 T0HER  Amaimdam JNZMBT ) Jansentd Amsaidam Centnan

18 Vereragngsgeboun De Pam [ E WHER  Amstardam ZNZHE ) Jansents Amsieidaen Cenlnm

16 Vererigrgsgeboun Da Pakm Pairmitiast 34 10BER  Amatwidam ANZUET? ) Jarmenls Amsterdses Cenlnm

17 Seheol Staky = WTER  Amstardam DNZHET L Janert7 Amsterdsn Cerlium

18 School SLdysan Weiteridiod 297 T0RBER  Amstordam DNTHEN ). JansenlB Amsterds Centian

19 Viaerns Cibuaatuss o Beck ke Giond Nes 45 WHER  Amsterdam NZHET ) Jansent3 Amseidas Cenhun

A Gymiokasd Nagearmres Lastigwweg 50 W30ER  Amstedam ANZHE0S ) Jarmerdl) Amstnidan Cerlium

21 Theo Thissermschodt Anebeistiasl 153 I ER  Amsterdam NZHE I JanienZl ArctedamCechum

22 Trerwes Jongerencents emida Matresyod 265 TORER  Amsterdam NI L Jeweni2 Amaterdam-Centium

23 Tinee Jongevonconts Aenida  Maimesstiaal 285 10IIER  Amstordam 1ZHEN ) Janaendd Amstoidarn Cerlium
24 School da Jonkan Elardsibiadt 39 TOMER  Anmstendam JNZHEIT I Janaerd AmstwdamCaninm o

Figuur 20: Venster Stembureaus met alle reeds in Elektor aamwezige stembureaus

2. klik op Toevoegen om een nieuw bureau toe te voegen, of selecteer een bureau en klik op
Wijzigen om gegevens te wijzigen

Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - Bureau

Adies

‘ Naam van het stembureau
|
| Posteode / Plaats

| Contaclpersoon

‘ Telefoon
Fax
E-mail
Opmetkingen

x|

drvderen |

Figuur 21; Het venster Toevoegen - Bureau

3. vul een Bureaunummer in — dit nummer wordt automatisch gegenereerd maar kan veranderd

worden

4. selecteer het stadsdeel waar het stembureau toe behoort, bijv. Bos en Lommer
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LN

vul de naam van het stembureau in

vul eventuele andere gegevens in (deze velden zijn niet verplicht)

klik op Ok om het venster te sluiten

Het stembureau wordt toegevoegd aan de lijst in het venster Stembureaus.

De stembureaus kunnen ook geimporteerd worden via het menu Verkiezing.

3.6.2 Stembureaus met stemapparatuur koppelen

De stemapparatuur wordt automatisch gekoppeld aan de stembureaus. Als er echter wijzigingen nodig
zijn, dan kunt u de koppeling ook handmatig aanbrengen. Doe dit als volgt:

3

6.

klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Werk de stembureaus bij
Het volgende venster verschijnt:

[ ——————— ey v rew— ]

o £ =
e @ & & e & > @ c @
Wisgen Fiber ssbocie Detsk Teeasossua  Huesdsden Biseen Heo Shaten
Busan (1477

I|N|-nu ’Nm [adbes [Postcode [Plaars [Tebeioon Stadudenl b

Stachun g Tmanerbaged 11 WIEA  Amsterden e J.daesen) Arssterdian Derdam 1

2 Unverstedshiblotheck Amstesdam Singel 425 IM2ER Apglendyn AT 4. Jonend Amgterdam Centum 2

3 ngels LELS R [ ) Apshendam 1 aamsn 4 Jomend Atendam Cenbm 1

4 Leger des Hels Druderads Achiesburgwad 45 14 ER Amstendum W 4 donend Aaterdom Centum 4

§ Stadhua g Dwsnertageal 11 101SER Anslesdun TS J. Jarvierts hstterdon Cerdnm 5

5 WMEER Ansiendan st J s Arvlerdam Cerdnm £

T Schos De Wit Dilart. M Ulerbuaperi %6 WNTER A sheniyn TSI 4. Joren] Anctesdam Cendrm ’

0 Gymboh sl Begpercver Lastgeeeeg S0 IMSER Arshmds ANTHSH 4 Jonenil Amterdan Centram L}

9 Fadbabieerngng Swit Plartsge Padlasn 204 WNIER Agestendan INTHET 4. Jonerd Amterdam Centnm L]

10 Ensghlacheed Kazeengroch 4] NER Arshenbya ANTHSS 4. Jonten0 Amaterdamn Centnm L]

11 Burghhachos! Femtrigrochi 41 1021 ER Aatenden N sET 4. Jonwenlt Aralesdan Centnm L]

12 Theo Thigserachesl Anpherritant 153 W2ER Arstendyn TS J Jonent2 Amterdam Centrum ']

13 Sehocd De Wits Dllart Hiwe Uhorknapessts 96 WZIER Arshndyn 2HEH 4. Janienld Aralesdam Centrum o

T4 Zorgrecings Benada Hamwe Passeardona 2 1024 ER Apsenan b A dannend Amalzvden Ceninm L}

V5 Versrigropgebonss [e Palm Pavstast M 10ZSER Arshndyn N2ZHGHS 4. Jamenl§ Aratesdae Centrum o

16 Verersgrgagebous D Pam Pastasl 1 W% ER Ansterdan LR 4 JanenlE Amatesdam Cenlres [}

AT Sehool Skt Wedberibast 297 V027 ER Ageshendan ANTHEFY 4 Joen7 Amalesdam Cenirm o

W Sehool Py Weikeeisast 297 1028ER A endan 2N 4 Jonsen® Amalesdam Centnm Q

19 Viswns Cubasbuss do Biskbot Giond  Hee 45 1023ER Aty NTHETY 4. Jansen13 Amatesdan Cenbrm [}

20 Gyrekkaal Neporover Lastageeeeg 50 100 ER A hendam ANZHES 4 Jansen2d Amatesdan Cernm 0

21 Theo T 15 1031 ER Arshendan apaliny 4 Jonen2t Arglesdam Centrr [}

2 Tierwn dengeiencenis Rerdda Harmsras 205 W032ER A atendam TN 4 Jonsen22 Amalesdan Ceninum [}

23 Taown Jongaiencech Rerdda Hamorkrad 295 T0ER A endyn 2NTHEN 4 Janen2d Amtesdan Cenlnm 0

4 Sehrool da Jordatn Elandriast 79 10HER Apsterdan 2NTHE D 4 Jansen2d Amalesdae Centnm L]

25 Sehool da Jordasn Ehndrirast 19 1035ER Arslendan ANTHELS 4 JonendS AmatesdamCentrum [}

& B Howa F 10®ER Agperdem ANTHET 4 Joends Amatesdam Centrum [}

2 Bk D Dud Praengeocht 756 1037 ER A slenden MWD 4 Januen2? Amilerdam Ceninm 0
2 Gokden Tukp Catonaa Fertssndiphen 13 W03EER Amglendam THEN 4 Jansend Arsaledegs Centrum L

Figuwr 22: Hel venster 'Stembureaus” van waaruit v apparatuur en bureauleden kunt koppelen

selecteer een stembureau of voer eerst een filterselectie uit om de lijst te beperken
klik daartoe op Filter selectie

Het volgende venster \ferschii' nt:

" Alle stadsdelen
& Gekozen stadsdeel :j
A
=

i A JamCantum

almeh b
W

‘Westepark

Ok |OudWest
Zeeburg

Bos en Lommer

Figuur 23 Het venster 'Bureau selectiefilter’ waarin u bureaus per stadsdeel kunt filteren

selecteer “Gekozen stadsdeel’

selecteer het gewenste stadsdeel in de lijst, bijv. Oud-West

klik op Ok

De bureaus voor Oud-West verschijnen in het venster *Stembureaus’

selecteer het stembureau waarvoor u de apparatuur wilt koppelen door erop te klikken, bijv.
Stadsdeelkantoor
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8. klik op de knop Stemapparatuur
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegenfverwijderen van machines aan bureau: 0417, Stadsdeelkantoor

Beschikbare machines Geselecteerde machines

[AlS 00572 [HewVale : _ AMS5_0417A (NewVate machines)
= AMS_04178 (Mewdote machines)

[NewVate machines]

|a

NewVote machines)
New!ote machines)
[NewVote machines)
NewVote machines)
(NewMote machines)

]

J

A4

MNewVote machines
NewMole machines

|2

EErErErrErEzEe:
sEEERL PR

®

AMS_00724 [NewV

:

AMS 00734 INewV h ¥

ok ‘ Annueren

Figwnr 24: Het vensier "Toevoegen verwijderen van machines aan bureau'

9. selecteer een stemapparaat links in het venster en klik op de knop _"l om het geselecteerde
stemapparaat toe te voegen aan het bureau.
U verwijdert een stemapparaat door dit rechts in het venster te selecteren en vervolgens op de
knop ,il te klikken.

10. herhaal het toevoegen eventueel voor andere apparaten en klik op Ok
Het venster sluit en u gaat terug naar het venster “Stembureaus”.

3.6.3 Controleer de stemapparatuur

U kunt controleren of de stemapparaten allemaal zijn toegekend aan een bureau. Doe dit als volgt:

I.  klik op de knop Controleer de stemapparatuur
Het volgende venster verschijnt:

< Stemapparatuur [Di[z]
@® C @ ©
Bekiken Bijwerken Help Sluiten
Stemapparatuur [1/1000)
Nummer  |Machinenaam [ Machinetype |Status [Bureau fa
AMS_0001A MewVote machines Verwerkt 18
2 AMS_0001B MNewVote machines 1
3 AMS_00024 MNewVote machines 2
4 AMS_00028 | NewNote machines &
5 AMS_00034 | MewNote machines 3
6 AMS_00038  NewMole machines 3
7 AMS_00044, NewVate machines 4
8 AMS_0004B ' NewMote machines 4
9/ AMS_00054 MewVote machines 5
10 AMS_000SB ‘MewNole machines 5
11/AMS_00064, |NewMate machines [
12 AMS_000ER MewVote machines 6w~

Figuur 25: Het venster Stemapparatuur

2. selecteer een bureau en klik op Bekijken
Er verschijnt een venster waarin gegevens als Nummer, Status en Bureau worden getoond.
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3.6.4 Kiesgerechtigden toevoegen

U kunt per stembureau het aantal kiesgerechtigden invoeren. Doe dit als volgt:

I. klik in het venster *Stembureaus” tweemaal op een stembureau in de lijst
Het venster “Kiesgerechtigden® verschijnt:

« Kiesgerechtigden |§|E|
Nummer MNaam Stadsdeel '  Kiezers ~
1416 ASY Bilderdijkpark OudWest =
417 Stadsdeelkantoor OudWest 1]

1418 Schoolgebouw OudWest 32

420 Schoolgebouw Oud*west 0

422 Waancentium De Klinker OudWest 0

|424 Stadsdeelkantoor Oud-West 0

425 Stadsdeelkantoor DudWest 0

1426 School De Kinkethoek Oudwest 0

427 Schoalgebouw Oud-west 0

428 Schoolgebouw Oud-west 0

430 Schoal De Kinkethoek OudWest 0
431 Winklerschool Oud-West 0

432 Winklerschool Dud-west 0
1433 Yondelstede OudWest 0

434 Vondelstede Oud-West 0

435 Schoolgebouw Dud-west 0

436 Schoolgebouw Oud-west 0

437 Schoolgebouw Oudwest 0

438 Schoolgebouw Oud-West 1]
440 Schoolgebouw DudWest 0 v

0k | Aoueen |

Figuur 26: Het venster 'Kiesgerechtigden'

vul per stembureau het aantal kiesgerechtigden in
klik op Ok om het venster te sluiten

L) 2

3.6.5 Stembureaus exporteren voor stadsdelen

Omdat stembureaugegevens alleen op het niveau van de Hoofdmodule kunnen worden beheerd.
bestaat de mogelijkheid om de gegevens te exporteren t.b.v. de stadsdelen. Doe dit als volgt:

1. selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Exporteren > Stadsdeeldiskette

Het volgende venster verschijnt:

Exporteren stadsdeel-diskette

Geef localie van de stadsdeel-diskette

Figuur 27: Het venster "Exporteren stadsdeel-diskette’

2. geef de locatie aan waar u het bestand wilt opslaan
3. klik op Ok
De bestanden worden per stadsdeel opgeslagen in een map.

U kunt nu de bestanden per stadsdeel doorsturen via mail, of doorgeven via diskette. De stadsdelen
moeten de gegevens vervolgens importeren,
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3.6.6 Stembureaus importeren in Stadsdeelmodule
Als u Elektor voor het eerst gebruikt. of als er wijzigingen zijn geweest in de stembureaugegevens,
moeten de bureaus worden geimporteerd in de Stadsdeelmodule. Doe dit als volgt:

I. selecteer in het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Stadsdeeldiskette
Het volgende venster verschijnt:

Importeren stadsdeeldiskette

Geef locatie van de stadsdeeldiskette

2 e

i 1
Figuur 28: Het venster ‘Importeren stadsdeel-disketie’

o

(9%}

geef de locatie aan van de stadsdeeldiskette
4, klik op Ok
De bestanden worden geimporteerd. U kunt de gegevens bekijken via het venster Stembureaus.

. Oefeningen 3.6
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3.7 Stembureauleden

Nadat de stembureaus zijn ingevoerd of ingelezen, kunnen de stembureauleden worden toegevoegd.
Dit kan op twee manieren:

. nieuwe stembureauleden invoeren via het menu Beheer

2. een bestand met stembureauleden inlezen

3.7.1 Stembureauleden invoeren

I. selecteer in het menu Beheer de opdracht Stembureauleden
Het volgende venster verschijnt:

) & & c @ @
Joevoegen Wizigen Vervaidaren Biwerken Help Shiten
Leden [1/1421)
Maam Adves [Postcoda Iﬁada | Telefoon Fm raum e |
Dijkshooinseweg 16 2635EF  Dellt 0152840624  Lid 7)1
Lidad - 2'n Viouw, A8 Dijkzhoomzaweg 16 2B3SEP Delit 015-2840624 Lid 1
Lidd1, A Dikshoomseweg 16a 2635EP  Delt 015-2840624  Lid 1
Lida10, A 1 Lid 10
Lid100, A Lid 140
Lida101, A Lid 143
Lid&a102, A Lid 144
Lida103, A Lid 145
Lida 104, & Lid 146
Lid4105, A Lid 147
Lida106, A Lid 148
Lida107, A Lid 150
Lida108, A Lid 151
Lid&109. A Lid 152
Lida11, A Lid "
Lid&a110, & Lid 153
Lid&111. A Lid 154
Lid4112, A Lid 155
Lid&113, A Lid 156
Lid114, A Lid 157
Lid& 115, A Lid 158
Lid4 118, A Lid 153
Lida117, 4 Lid 1@
Lid4118, A Lid 182 &

Figuur 29: Hei vensier Stembureauleden met alle reeds in Elektor aanwezige stembureauleden

2. klik op Toevoegen om een nieuw stembureaulid toe te voegen
Het venster Toevoegen — Bureaulid verschijnt:

Toevoegen - Bureaulid

Achtemaam |

Voorletters r—

Vooivoegsels gy

Vooinaam | Aanhef Dhr. v
Geboortedatum S

Adres [

Posicode Flasts |

Telefoon (privé) [ Telefoon (werk) |
Telefoon (mobiel] Telefoon [anders) |

E-mai |

Sofinummer [

Bank/Giro rekening

Standasd conliowal

By bid standaard wordt toegekend & Mist loegekend

- [1 :i
Functie binnen het bureau "I Standaardvergoeding  EUR

ok I Arvvderen |

Figuwe 30: Het venster Toevoegen - Bureaulid

e

vul in ieder geval de velden Achternaam en Voorletters in
Dit zijn verplichte velden.
4. wvul eventuele andere gegevens in
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" Het s handig om in ieder geval het mobiele telefoonnummer in te vullen, zodat op de
verkiezingsdag, indien nodig, contact gelegd kan worden met het betreffende
bureaulid.

5. onderaan dit veld geeft u het Bureaunummer aan waaraan het lid wordt toegekend, evenals de
functie en de standaardvergoeding.

6. klik op Ok om de gegevens op te slaan en het venster te sluiten
De gegevens van het nieuwe bureaulid worden opgenomen in de lijst.

3.7.2 Stembureauleden inlezen

Bureauleden kunnen ook worden ingelezen:

1. selecteer uit het menu Verkiezing de opdracht Importeren > Bureauleden
Het volgende venster verschijnt:
Importeren bureauleden rg]

Geef locatie van het bureauleden bestand

Figuur 31: Het venster 'Importeren burecutleden’

klik op de knop E_I de locatie van het bestand aan te geven
selecteer het gewenste bestand en klik op Ok
Het bestand wordt ingelezen.

L8 B o

3.7.3 Inlezen diskette

Als bestanden via diskette aangeleverd worden, kan deze knop daarvoor gebruikt worden. De
procedure is gelijk aan die van het importeren van bestanden (zie boven)

3.7.4 Stembureauleden koppelen aan stembureaus

Nieuwe stembureauleden kunnen tijdens het invoeren van de gegevens worden toegewezen aan een
bepaald stembureau (zie par. 3.7.1). Als u dat niet heeft gedaan. kunt u dat op de volgende manier ook
doen:

I. klik in het tabblad Voorbereiding op de knop Koppel de stembureauleden
Het venster Stembureauleden verschijnt.

2. selecteer het bureaulid dat gekoppeld moet worden en klik op Wijzigen

Het volgende venster verschijnt:

Wijzigen - Bureaulid gegevens voor de peselecteerde verkiezingsdag [g|
ehtemaan falbeis
Vootlelte il‘f
Bureaunummer &+ Miet toegekend
o
| Functie binnen hetbussu  [Lid -
Vergoeding EUR I [
Ok T

Figuur 32: Het venster Wijzigen — Bureaulid gegevens voor de geselecteerde verkiezingsdag
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fad

klik de radiobutton onder *Niet toegekend’ aan en vul het bureaunummer in
4. Kklik op Ok om de wijziging op te slaan

Het venster sluit en de gegevens worden overgenomen in de lijst.
5. koppel op dergelijke wijze andere bureauleden aan een stembureau

3.8 Vergrendel de basisgegevens

Op het moment dat de definitieve verkiezingslijst is opgemaakt, moet deze naar Sdu worden
verzonden. De lijst- en kandidaatgegevens en de stembureaugegevens mogen dan niet meer veranderd
worden. U kunt nog wel naam- en adresgegevens veranderen van stembureauleden.
Als er naderhand stembureaus toegevoegd of verwijderd moeten worden. kan dat alleen met een
wachtwoord. Dit wachtwoord moet bij Sdu Uitgevers worden aangevraagd. De procedure is als volgt:
- meldt de wijziging bij DPG
- DPG vraagt een wachtwoord aan bij Sdu
- Sdu verstrekt wachtwoord
- DPG kan met wachtwoord gegevens aanpassen
Vergrendel de gegevens als volgt: !
1. klik op de knop Vergrendel de basis verkiezingsgegevens
Er verschijnt een venster waarin op bevestiging van deze actie wordt gevraagd.
2. klik op Ja
Het volgende venster verschijnt:

Deze aclie is afgeschermd met een wachtwoord

Voer het wachtwoord in:

Ok Annuleren I
3. vul het door Sdu verstrekte wachtwoord in
4. klik op Ok
De gegevens worden vergrendeld en de tabbladen Stemmen, Presentaties en Afronding worden nu
getoond.

Deze handeling kan ook via het menu Verkiezing, optie Exporteren Sdu bestand.

3.8.1 Exportbestand voor Sdu

Op een bepaald moment in de voorbereiding voor de verkiezing, moeten de verkiezingsgegevens naar
Sdu worden opgestuurd. Alle gegevens zullen dan worden vergrendeld. Om deze gegevens naderhand
te wijzigen, heeft u een wachtwoord nodig dat alleen via de helpdesk van Sdu te krijgen is. Deze optie
is ook uit te voeren met de knop Vergrendel de basisverkiezingsgegevens op het tabblad
Voorbereiding.

Als u deze oitie in het menu Ve:‘kiezinE selecteert, verschijnt het volgende venster:

Versturen Sdu

Om van de New\ote verkiezingsdienst gebruik te
kunnen maken dienen de verkiezingsgegevens naar de
Sdu te worden opgestuurd. De
basisverkiezingsgegevens zullen worden vergrendeld.
Indien u naderhand alshog wijzigingen wilt maken zult u
contact moeten opnemen met de helpdesk

Wit u deze gegevens nu exporteren en vergrendelen?

|
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Figuur 33: Dialoogvenster aanmaken exportbestand voor Sdu

Door op Ja te klikken worden de gegevens vergrendeld en geéxporteerd. Het bestand kan vervolgens
worden opgeleverd aan Sdu.

T Let op: Bestanden zullen zowel vanuit de Hoofdmodule als vanuit de Stadsdeelmodule

worden geéxporteerd. Dit gebeurt uiterlijk op 30-01-2006. De stadsdelen dienen deze
bestanden bij DPG aan te leveren. DPG zorgt ervoor dat alle exportbestanden naar Sdu

verstuurd worden. Met deze bestanden worden de stemapparaten van de juiste
verkiezingen voorzien.

3.8.2 Rapportage met stembureaus en stemapparatuur

Als de stembureaus zijn ingevoerd en stemapparatuur gekoppeld is, kunt u rapportages maken van
deze gegevens. Op deze manier kunt u in één oogopslag controleren of alle gegevens zijn ingevoerd.

& Voor de stadsdelen is dit een belangrijke rapportage op de dag dat de stemapparaten

worden opgeleverd. U controleert hier namelijk mee of aan alle stembureaus een
stemapparaat gekoppeld is.

U maakt de rapportage met het menu Rapportage:
1. de optie Basisgegevens > Stembureaus (met machine)
Het volgende venster verschijnt:

Selecteer bureaus voor het overzicht Stembureaus (met machines)

Beschikbare bureaus Gesslecteerde bureaus

(07:0007, Stadhuas_TA
| |01-0002. Universiteitsbibhotheek Amsterd
01-0003. Art Angels Posthoomkerk
D1.0004. Leger des Heils 4
01-0005. Stadhuis b i
01-0006. Buvrtcentrum Boomsspijker
01-0007. School De Witte Olifant —
01-0008. Gymiokaal
01-0003, Korfbalvereniging Swift
01-0010. Burghtschool
01-0011. Burghtschool
01-0012. Theo Thissenschool
01-0013. School De Witte Ofifant
01-0014. Zorgcentrum Bemnardus
01-0015, Verenigingsgebouw De Palm
01-0018. Vetenigingsgebouw De Palm
01-0017. School St.Aloysius
01-0018. School St.Aloysius i
01-0019, Viaams Cultudrhuis de Brakke €%

&

2 =

3

Ok | aeen |

Figuur 34: Het venster 'Selecieer bureaus voor het overzicht Stembureaus (met machine)’

2. selecteer alle bureaus in één keer door op de knop il te klikken
Als u per bureau een rapportage wilt maken, selecteert u steeds één bureau links in het venster en

klikt u op de knop 4 ;
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Ll

klik op Ok

De rapportage wordt gegenereerd en verschijnt in het volgende venster:

= |

|
i ? | A
wEs e e e s gL e | o
-
eaus (met
Anstedan - noord-Haland - DR - 7 masd 2008 Darim: 01-11-2005
Staduleal: | Cantnm
Bho Thaam van ot stemibu e Costacipe baon Teifoon  Fux Baspuscttiphen
' T J. denent NI o
Mashing coite
Aas_onta Hew'ols machies
anes o0 Mawictn et
2 Uneves ol st sbidothess AmvSerdam d dansse T L]
Mahine code Mahanenge
Ane gonza Hrwiotn Paschivms
a5 00038 Hwiots mach res
3 At Angake Pectbicari ek 4 darsar) st o
kg cadn Bachmitpe
A O03A Mew'icte machines
s 00038 Newviale cachines
7.
[l Liger cie & Hels o4 dunsard IMETY L
Mathing cedn Mstanetpe [
s DO04A Hewole machines o4
Avand K =

Figuur 35: Het venster 'Stembureaus (met machines) overzicht'

4. u kunt vervolgens de rapportage opslaan, exporteren of afdrukken
Gebruik hiervoor de knoppen bovenin het venster.

Meer informatie over rapportages vindt u in H. 7.

™ Oefeningen 3.7, 3.8
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4. Na de verkiezing

Er wordt gestemd op NewVote stemapparaten. Na de verkiezing kunt u de stemmen eenvoudig via een
beveiligde internetverbinding inlezen (zie par. 4.2.2) of via de geheugenkaarten ( zie par. 4.2.3). De
gegevens kunnen ook handmatig worden ingevoerd (zie par. 4.2.5).

Op de verkiezingsdag zal vanaf 20.00 uur op ieder Stadsdeelkantoor een Sdu-medewerker aanwezig
zijn. Deze medewerker heeft een uitgebreide kennis van Elektor en zal het inlezen van de stemmen en

het presenteren van de verkiezingsgegevens begeleiden.

U verwerkt de stemmen in het tabblad *Stemmen™;

Lijstuitslag

Vernwerk [telefonische) uitslagen per st in de snelteling

Doe een zetelberekening op basis van snelteling <
=t

Kandidaatsuitslag
Controleer volledigheid gegevens...
F Of *

% Voer gegevens handmatig in, en

Stemmen inlezen Contraleer deze doar ze nogmaals in te voeren

*

Doe een zetelberekenng op basis van telling per kandidaat

Voorbereiding St \ | Presentalies | Afionding |

Figuur 36: Het tabblad “Stemmen” met de knoppen die u gebruikt voor hel verwerken van de stemmen.

Met de knoppen op dit tabblad kunt u:
- een lijstuitslag bepalen (zie par. 4.1)
- de kandidaatuitslag bepalen (zie par. 4.2)

4.1 Lijstuitslag

Als u snel een voorlopige uitslag wilt hebben, gebruikt u de bovenste twee knoppen in het tabblad -
Stemmen:

I. Verwerk (telefonische) uitslagen per lijst in de sneltelling

2. Doe een zetelberekening op basis van sneltelling

4.1.1 Sneltelling

Vooruitlopend op de definitieve uitslag. kunt een sneltelling invoeren in Elektor. Hierbij voert u per
stembureau het aantal stemmen per lijst in, waarna u een voorlopige uitslag kunt presenteren. Doe dit
als volgt:
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I. klik op de knop Verwerk (telefonische) uitslagen per lijst in de sneltelling
Het volgende venster verschijnt:

Invoer stemmen per lijst (sneltelling)

Stemmen

¢

= @ 01 Amsterdam-Centium

0010. Burghtschool

A | Nummer [Afkaiting | Maam Aantal stemman &
0001, Stadhuis 1 DA Cheisten Demociatisch App#l [CDA) 5
@ 0002 Universitetsbibiothes 73 LPF___|List Pim Fortuyn [LPFI
i 0003, Aut Angsls Posthooink {3 WO WO
e v D Pudh |Pati van do Abad P.v dA ]
® 0005 b G 5 Gl GROENLINKS
@ 0007 School De Wilte Ofa — (& 5P SP (Sociafslische Parti)
@) 0008 Gymiokaal 7 DEE___|Di 65 [DB8)
0009, Koribalverenigng Swi 8 Ch0__|Chistenlinie
3 SGP___|Staatkundig Bereformeeide Parli [SGF
@ %; ?;ﬁwmm 10 LN LEEFBAAR NEDERLAND
x e s 11 DeC__ |DeCy l
= gf;imm’w;'m 2 NCPN__|Nisuwe Communistizche Parly - NCFN
D 0015 Vererigngsgsbomd 12 DUURZ _|DUURZAAM NEDERLAND
@ 0016 \ gings o [i] 14 PwdT Pasty van de Toekomst [PvdT]
@) 0017. School StAlopsius 115 PvdD _|Pati voor de Dieren
¥ 0018, School StAlaysius 16 RATEL i
@ 0019, Visams Cultuhuis de 17 P VIP Voorast - o Paly
@ 0020, Gwiukafl 18 aVD Alliantie V g &n D L
& 0021 Thea Thissmechodl oy 79 VWWDDD_[Vokspati voor Viatingen, Denien en Ditzers
F ) PRODV __|Party voor Rechivasrdigheid, Daadkracht en Vg

Figuur 37: Het venster Invoer stemmen per lijst 1.b.v. sneltelling

2. selecteer eerst een stembureau door erop te klikken
3. klik op de knop Stemmen
Het volgende venster verschijnt:
0010. Burghtschool

| Murnmer Afkotting [Naam

1 CDA Christen Democratisch Appél [CDA)

12 LPF Liist Pim Fortuyn (LPF)

13 WD WD

|4 Pyda, Partij van de Arbeid [P.v.dA)

|5 Grl GROENLINKS

|6 SP SP [Socialistische Partij)

|7 DEE Demacraten 66 (DEE)

8 Ch ChristenUnie

9 SGP Staatkundig Gereformeerde Partij (SGP)

10 LN LEEFBAAR NEDERLAND

m DeC De Conservatieven.nl

|12 NCPN Niguwe Communistische Partij - NCPN

13 DUURZ  |DUURZAAM NEDERLAND

114 PvdT Partij van de Toskomst (PvdT)

|15 PvdD | Parti voor de Dieren

[16 RATEL

117 WIP VIP Vooruitstrevende Integratie Part

|18 AVD Alliantie Vemieuwing en Democratie

|19 WWDDD  |Volkspaiti voor Viamingen, Denen en Dustsers

|20 PRDV Partij voor Rechtvaardigheid, Daadkracht en Veilig
Ok | Awoeren

X

Aantal stemmen A

00000 000000000000 00

=

Figuur 38: Het vensier voor het geselecteerde stembureau waar stemmen ingevoerd kunnen worden

4. voer per lijst het aantal stemmen in
Door op Enter te drukken gaat u naar de volgende regel

LN

klik op Ok als alle stemmen zijn ingevoerd
Het venster sluit en in het venster *Invoer stemmen per lijst’ verandert de status van het
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stembureau:
- @ 0. Amsterdam-Centium
0001, Stadhuis
0002. Universiteitsbibliothee
0003, Art Angels Pasthoormk
@ 0004, Leger des Heils
@ 0005, Stadhuis
@ 0006, Buurtcentum Boomss
@ 0007. School De Wilte Olifa
0008, Gymickaal
0009, Korfbalvereniging Swi

g |

0011, Burghtschoal

@ 0012 Theo Thissenschool
D 0013, School De Wilte Olifa

Figuur 39: Status van nog niet verwerkte stembureaus

De kleuren betekenen het volgende:
Rood — er zijn geen gegevens ingevoerd
Geel — nog niet alle bureaus zijn verwerkt
Groen — de gegevens zijn ingevoerd
6. deze gegevens zijn ook op het tabblad Srfmnbureaus te controleren:
Verwerkingstatus van de stembureaus | Stembureauleden |

Telling per . ~Toon Ty L
@ Lijst [snelteling) | | Alle stembureaus B

] | | & Vemerkte stembuieaus o
" Kandidaten || " Nog te verwerken stembureaus Bijwerken

01. Amsterdam-Centrum
@ 0001, Stadhuis
g 0002. Universitsitsbibliothesk Amsterdam
0010, Burghtschool

Figuur 40: Status verwerkie stembureaus op het tabblad Stembureaus

Na het invoeren van meer voorlopige stemmen, werkt u deze status bij door te klikken op
Bijwerken.

4.1.2 Zetelberekening op basis van sneltelling

Op basis van de sneltelling kunt u een voorlopige uitslag presenteren. Doe dit als volgt:

[. klik op in het tabblad Stemmen op de knop Doe een zetelberekening op basis van sneltelling

Het volgende venster verschi'i nt:

25 O @ ©

Bereken Taon Fy Shiten

Welke gegevens moeten worden verwerkt?

{© Gegevens pel kandidaal
Totasl ingevoerde stembureau's 0
| Totaal aantal stembureau's 473

4 Tataal ingevoerde stembureau’s 3
| Totaal aartal stembureau's 473

[" Tussenresultaten tonen lijdens berekening

Figuur 41: Het venster Zetelberekening

2. vink eventueel aan of u de tussenresultaten wilt zien tijdens de berekening
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3.

4,

klik op Bereken

Na berekening verschijnt het volgende venster:

Direct toegewezen zetels r)_'(r

Hep Sluiten

Lijst Naam Zelels ~
1 | Christen Democratisch Appél [CDA)] 2

2 ' Lijst Pim Fortuyn [LPF) 0

3 WD 1

4 Partij van de Arbeid [P.v.dA.) 21

7 Democraten E6 (DBE) 1]

8 ChiistenUnie 0

3 Staatkundig Gereft de Parlij [SGF) 0 v

Figuur 42: Het venster Direct toegewezen :c’.-':’f’.s":

Dit venster toont het aantal direct toegewezen zetels.

sluit het venster

Het volgende venster wordt getoond:

Help Sluiten

Ligst Naam Zetels |Restzetels  |Totaal | A
1 |Chiisten Democratisch Appél (CDA) |2 0 2

2 Lijst Pim Fartupn (LPF) 0 0 o

3 WD 1 ] 1

4 |Patlij van de Arbeid (P.v.dA ] 2 2 |23

7 | Dernoctaten 65 (DE6) 0 0 0

8 ChristenUnie 0 i n

g Staatkundig Geref Je Pailii (SGF) 0 0 i v

Figuur 43: Het venster Zetels inclusief restzetels

Dit venster toont het aantal zetels inclusief restzetels

5+
6.

7
8.

4.2 Kandidaatuitslag

sluit dit venster

de knop Toon PV in het venster Zetelberekening wordt nu actief. Klik op deze knop om het
proces-verbaal in een nieuw venster in te zien.
druk het voorlopige proces-verbaal af door te klikken op Printen

sluit het venster

Voor de definitieve uitslag doorloopt u de volgende stappen:
Controleer volledigheid gegevens (zie par. 4.2.1)
Stemmen inlezen (via internet) (zie par. 4.2.2)

I
2.

L I g OS]

g

of

Voer gegevens handmatig in, en (zie par. 4.2.5)
Controleer deze door ze nogmaals in te voeren (zie par. 4.2.6)
Zetelberekening op basis van telling per kandidaat (zie par. 4.2.7)

Op het tabblad Afronding sluit u vervolgens de verkiezing af (zie H. 5).
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4.2.1 Controleer volledigheid van gegevens

Voordat u de stemmen inleest of handmatig invoert, dient u eerst de volledigheid van de
verkiezingsgegevens te controleren. Zo controleert u of het aantal zetels correct is ingevoerd. het
aantal stembureaus juist is, enz.

@ Pas nadat u deze controle heeft uitgevoerd, worden de knoppen voor het invoeren van de

stemmen en de menu-opdrachten in het menu Stemmen actief.

Controleer de gegevens als volgt:
I. klik op de knop Controleer volledigheid gegevens in het tabblad *Stemmen’
Elektor toont vervolgens vier verschillende vensters Controle gegevens:

Controle gegevens (GRO6) El
Controle gegevens (GRO6) E|
Lijsten en kandidaten: '
Lijst- en kandidaatgegevens gecontroleerd. Verkiezing: GRO6
1 Gemeentenaam: Amsterdam
Provincie: Noord Holland
Stembureau's en stemapparatuur: Kieskiing 1

Stembureau's en apparatuur gecontroleerd.
| Zelels voor deze verkiezing 45

Aantal lester 20
; Aantal kandidaten: 548
Uitslag: s
Deze verkiezing beval geen sneluitslag. Azl BBk 2
Aantal stembureau’s, 473
' rital Newhote machine 576

Deze verkiezing bevat geen definitieve
| uitslag.

<« Yorige
Figuur 44: Controlevenster | Figuur 45: Controlevenster 2
Controle gegevens (GRO6) rg
Lijsten
Listre, | Stalutaie naam [Kanddaten &
Chiisten Democralisch Appél CDA) g
2 Poltieke Vereriging List Fim Fortuyn _ 40
3 YOLKSPARTH YOOR YRKHEID EM DEMOCRATIE 48
4 Paljvan de Abeid Pv.dA) % Controle gegevens (GRO6) E|
5 GioenLirks k1 Bes s TN R A T 7
§ Sociasische Pa A | || Semburcou:
Bueaun. |Naam ]Kieaels A
Kandidaten | Stadkuis s
N [Nen a 2 Urivestelsbbiohesk Amsterdan 2
Bakenende, J.P. {Jan Peter) () - 3 At Angels Posthoorrierk 3
2 vondet Hoeven, MJA. Maie) ¥ 4 LegerdesHels [
3 Vethagen, MJ M. (Masive) fn] , § Stadhs 5
4 Rostvan Dorp, CI.JM. (Ckmence) v) 6 Buurtcenkum Boomsspiker b
5 van Gesl, P.LBA. [Peter) (m]
§ Verburg, 6. (Gerca) 1) ¥ Semipas
= = Machienaan Machinelype |
i NS DA Newote machines
Laotante: & AMS_0001B Neahiole machines
Akatng _Ligen |
T+
RECHTS  ChiJ + 5GP
Zijn bovenstaande gegevens volledig en conect? Zijn bovenstaande gegevens volledig én ;:OII'-EC”- .
Yot | b b | «ore O

Figuur 46: Controlevenster 3

Figuur 47: Controlevenster 4
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2. klik op Doorgaan en Ja als de gegevens akkoord zijn
Als in het eerste venster ¢én van de onderdelen onjuist is, ziet u de tekst in rood. Klik dan op
Annuleren om de desbetreffende gegevens alsnog te controleren en start de procedure opnieuw.
[n de andere vensters klikt u op Nee om de procedure te sluiten en gegevens te wijzigen.

U kunt nu de stemmen inlezen (zie par. 4.2.2) of handmatig invoeren (zie par. 4.2.5).

4.2.2 Stemmen inlezen via internet

De stemmen die op de verschillende stembureaus zijn uitgebracht, kunnen via mobiele communicatie
worden ingelezen. Dit is een beveiligde internetverbinding. De stemapparaten verzenden de uitslagen
naar een server bij Sdu Uitgevers. DPG en de Stadsdelen kunnen vervolgens alleen de gegevens van
hun eigen verkiezing via deze verbinding inlezen.

Doe dit als volgt: '.
1. klik op de knop Stemmen inlezen op het tabblad ‘Stemmen’ of in de Werkbalk
Het volgende dialoogvenster verschijnt;,

Help

P enfof ﬁ
& %

op basis van definitieve resultaten
via stemapparatuur

op basis van voorlopige resultaten
via mobiele communicatie

Figuur 48: Hert dialoogvenster Inlezen stemmen

2. selecteer op basis van voorlopige resultaten via mobiele communicatie
Het volgende venster verschijnt:

Inlezen stemmen via mobiele communicatie

® U ©
—'/ L/ Shiten
Totaal aantal stemcomputers - 576
Totaal verwerkte stemcomputers 15
waarvan definitief venwerkt |

11:35:.00 Aanmelden bij hoofdcomputer...
11:35:00 ‘Wacht op binnenkomende stemcomputers...
11:35:03 De webservice is niet beschikbaar, Probeer het later oprieuw.

Figuur 49 Het venster Inlezen stemmen via mobiele communicatie waarin u het proces van het inlezen van stemmen via
internet kunt volgen

L5 ]

tijdens het inlezen van de stemmen ziet u in dit venster welke bureaus worden ingelezen, hoeveel
stemapparaten verwerkt zij en hoeveel daarvan definitief verwerkt zijn
De status van de bureaus is ook op het tabblad Stembureaus te bekijken.

Tijdens het inlezen van de stemmen via internet verandert de kleur van de status van de bureaus in
geel. Om de status van bureaus definitief te maken. voert u één van de volgende stappen uit:

J
L
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1 klik in het tabblad Afronding op de knop Maak uitslagen definitief (zie par. 5.2)
[1 lees de uitslagen in via de geheugenkaart (zie par. 4.2.3)
[l voeg de stemmen handmatig toe (zie par. 4.2.5)

4.2.3 Stemmen inlezen op basis van definitieve resultaten

Na sluiting van de stembureaus is de uitslag op ieder stemapparaat vastgelegd. De gegevens worden
zowel op het stemapparaat als op een geheugenkaart (verkiezingenstick) opgeslagen. De voorzitter van
een stembureau brengt twee stemapparaten, twee geheugenkaarten, twee tellijsten en het proces-
verbaal naar het stadsdeelkantoor.

Het proces-verbaal en de twee geheugenkaarten gaan vervolgens naar DPG en worden daar ingelezen.
Uitslagen voor de stadsdelen worden dan elektronisch naar het stadsdeel verstuurd en vervolgens
ingelezen in Elektor. DPG kan de uvitslagen van een deelraadverkiezing niet zien. De gegevens op de
geheugenkaart kunnen naar een schijf gekopieerd worden, waarna ze naar het stadsdeel verstuurd
worden.

Om de stemmen definitief te maken, moeten ze door DPG en de Stadsdelen in Elektor worden
ingelezen. Hiermee legt u de definitieve uitslag automatisch vast. U mag de stemapparaten en/of
geheugenkaart in willekeurige volgorde inlezen.

Doe dit als volgt:
1. klik op de knop Stemmen inlezen op het tabblad *Stemmen’ of in de Werkbalk
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Help Shaiten

Inlezen stemmen
F en,'ofﬁv
Y o
@ 3

I op basis van vooilopige resultaten op basis van definitieve resultaten
[ via mobiele communicatie via stemapparatuur

Figuur 50: Het venster 'Inlezen stemmen’

8]

selecteer op basis van definitieve resultaten via stemapparatuur
Het volgende venster verschijnt:

Inlezen NewVote machine fz|

Geef localie voor verkiezingenstick

Figuur 51: Het dialoogvenster 'Inlezen New | ote machine’

(%S ]

selecteer de locatie van de verkiezingenstick

4. klik op Ok
De stemmen worden ingelezen. De status van de stembureaus kunt u bijhouden op het tabblad
Stembureaus.

5. naverwerking van alle stembureaus kunt de verkiezing afronden (zie H. 5)

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 34




NewVote Verkiezingssoftware: Uitslagenverwerking en afwerking

4.2.4 Status van stembureaus

Als er meerdere stemapparaten moeten worden ingelezen. kunt u tussentijds controleren wat de stand
van zaken is. Doe dit als volgt:
I, open het tabblad *Stembureaus
Dit tabblad toont de gedefinieerde stembureaus en stemapparatuur en wat hun status is. Een rode
cirkel betekent “niet verwerkt’, een gele cirkel betekent *wel verwerkt, niet gecontroleerd’, een
groene cirkel betekent “verwerkt en afgesloten’:
Verwerkingstatus van de stembureaus | Stembureauleden |

~Telling per g
@ List(snelteling) | & Alle stembureaus
) i Venwerkte stembureaus . B
ML | | © Nogte verwerken stembureaus Bijwerken

(o 201, Amsterdam Centrum
0001. Stadhuis
0002 Universiteitsbibliotheek Amsterdam
0003, Aut Angels Posthoomkerk
0004. Leger des Heils
0005. Stadhuis
D006, Buurtcentrum Boomsspijker
0007. School De Witte Dlifant
0008, Gymiokaal
0009, Korfbalvereniging Swift
0010, Burghtschool
@ 0011. Burghtschool
P 0012, Theo Thissenschool
0013. Schaol De Witte OBfant
0014, Zargeentium Bemardus
0015, Verenigingsgebouw De Palm
0018, Verenigingsgebouw De Palm
0017. School St.Aloysius
0018, School St Aloysius
0019, Vlaams Cultuurhuis de Brakke Grond
y 0020. Gymlokaal
0021, Theo Thijssenschool
0022, Tiener Jongerencentr Reinilda
0023. Tiener Jongerencentr Reinilda
0024. School de Jordaan
y 0025. School de Jordaan ~

Agenda  Stembureaus | Formulieren |

Figuur 52: Het tabblad "Stembureaus’ waarin de stemmen voor een aantal bureaus zijn verwerkt.

B

2. klik op Bijwerken
De bureaus en stemapparaten waarvoor de uitslagen zijn verwerkt. worden bijgewerkt.

3. door bij “Toon" de verschillende categorieén aan te klikken, worden de verwerkte en nog te
verwerken stembureaus in het venster eronder getoond.

Als u tussentijds uitslagen wilt presenteren, kunt u dat alleen doen als Elektor op
meerdere pe’s binnen hetzelfde netwerk is geinstalleerd. Zodra u op dezelfde pc een
presentatie opent, wordt het inleesproces onderbroken en afgesloten!

U kunt wel tussentijds gegevens exporteren en die op een andere pc importeren.
Vervolgens kunt u de voorlopige gegevens presenteren.

4.2.5 Stemmen handmatig invoeren

U hebt altijd de mogelijkheid de stemmen ook handmatig in te voeren. Alle gegevens worden na het
afsluiten van het stemapparaat afgedrukt en kunnen voor het handmatig invoeren worden gebruikt. Dit
proces bestaat uit twee stappen:

I.invoeren van de stemmen (zie par. 4.2.5) per lijst per kandidaat

2. controleren van de ingevoerde uitslag (zie par. 4.2.6)

Bij het handmatige proces worden de stemmen per stembureau, per lijst en per kandidaat ingevoerd.
Doe dit als volgt:

(95}
wn
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I. Kklik op de knop Voer gegevens handmatig in op het tabblad *Stemmen’
Het venster “Invoer stemmen kandidaattelling” verschijnt:

Invoer stemmen kandidaattelling/referendumkeuzes

8 A @ e
Eestainvoer  Controla nvvoer Help Shiten
AMS_DD01B (0002] - (NewVote machines)
= i 01 Amsterdam-Centrum & Dmechepving Aantal stemmer A
= @@ 0001 Stadhuis | DA 3
AMS_0001A {0001) - New [ pF '
I J 2450001 (0002) - (o IlkrYy
# @ 0002 Ureverstsisbblotheek / | =
% @ 0003 Ast Angels Posthoorm
# @ 0004, Leger des Heils G
+ @ 0005 Stadhwis P
+ & 0005 B B q Des
& @ 0007 School De Witte Difant Chl
+ @ 0008 Gymiokasl SGP
# @ 0009, Korfbatverenigng Swifl LN
+ @@ 0010 Burghtschool DeC
& @ 0011 Bug | P
+ @ 0012 Theo Th
# @ 0013 School DeWitts Difant~ DUURZ
+ @ 0014, Zoig Bemard: Pdl
+ @ 0015 Vetenigingsgsbouw De | PvdD
+ @ 0016 Vesenigs i} Del RATEL
& @ 0017, School StAkopsaus IP
# 4@ 0018 School StAkyeas: ANVD T
2R T8 emchunkingy ove
< ¥ : b PRDV ~

Figuur 33: Het venster Invoer stemmen kandidaattelling.

selecteer eerst het stembureau waarvoor u de stemmen wilt invoeren door erop te klikken
klik op Eerste invoer

Het volgende venster verschijnt:

LIS I o |

Eerste invoer voor: AMS_0001A (0001) - {MewVote machines)

o> [P

..... i Aikorti;tg Naam
& :ch Appel [CDA) =
|2 LPF Lijst Pirn Fortuyn (LPF)
3 WD WD
|4 Pdé, Paity van de Arbeid (P.v.d A
|5 Gif GROENLINKS
6 SP SP (Socialistische Partij) 3
|Kand.nu. Pafli  |Kandidaat Aantal stemmen | A
1 CDA Balkenende, J.P. Han Peter) [m) = |
2 CDA van der Hoeven, M.J.A [Matia) [v)
13 CDA Verhagen, M.J.M, (Maxime) (m)
4 CDA Ross-van Daip, C.1J.M. [Clémence] [v]
5 CDA, van Geel, P.LB.A (Pieter] (m)
B COoA Verburg, G. (Gerda] [v]
7 CDA  [Atsma, J.J. (Joop) (m)
|8 CDA Ferier, K.G. [Kathleen] (v) ~
o freieren | 9 o |

Figuur 54: Het vensier voor stemapparaat AMS 0014, waarin u handmatig de stemmen invoert per lijst en per
kandidaat.

4. de eerste lijst is standaard geselecteerd en de kandidaten worden onderin het venster getoond. Vul
het aantal stemmen voor iedere kandidaat in.

5. klik na het invullen van een regel op Enter
De cursor springt automatisch naar het volgende veld. Aan het einde van de lijst kandidaten klikt u
nogmaals op Enter, waarna de volgende lijst geselecteerd wordt.

6. voer op dezelfde manier de aantallen voor alle lijsten en kandidaten in en klik op Ok
U gaat terug naar het venster ‘Invoer stemmen kandidaattelling™. In de lijst links in het venster
verandert de rode cirkel van het stembureau waarvoor u de stemmen heeft ingevoerd in geel.

7. selecteer het volgende stembureau en vul de aantallen in
Ga zo door tot u alle stembureaus heeft gehad.

8. klik op Ok

Als u alle stemmen heeft verwerkt, controleert u de stemmen door ze nogmaals in te voeren (zie par.
4.2.6).
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4.2.6 Controleren

Om de ingevoerde stemmen te controleren, doet u het volgende:

I. klik in het venster Invoer stemmen kandidaattelling op Controle invoer

Het venster Controle invoer verschijnt. Dit is hetzelfde venster als in Figuur 54.

voer nogmaals op soortgelijke wijze (zie par. 4.2.5) alle gegevens in

als u een fout maakt bij het invoeren van gegevens, verschijnt het volgende dialoogvenster:

el B

Controle invoer

Oorspronkelike invoer | 10
Cantrole invoer | IE

‘Werkelike stemmen aantal I

Dk I Annuleren |

Figuur 35: Het dialoogvenster Controle invoer met daarin de aantallen
die tijdens de eerste invoer zijn ingevuld.

4. vul het juiste aantal in en klik op Ok
5. wvul alle overige gegevens in en klik op Ok
U gaat terug naar het venster “Invoer stemmen kandidaattelling’. In de lijst links in het venster
verandert de gele cirkel van het stembureau waarvoor u de stemmen heeft ingevoerd in groen.
6. sluit het venster
U gaat terug naar het tabblad *Stemmen’.

De volgende stap in het verwerken van stemmen is het maken van een zetelberekening.

4.2.7 Zetelberekening op basis van telling per kandidaat

Na het inlezen van de gegevens via internet. of het inlezen via de geheugenkaart of het handmatig
invoeren en controleren van de stemmen, maakt u met Elektor een zetelberekening. Doe dit als volgt:

I. klik op de knop Zetelberekening op basis van telling per kandidaat op het tabblad *Stemmen’

Het venster Zetelbereken ini versch i'i nt:

2o @ ©

Help Sluiten

Welke gegevens moeten worden verwerkl?

@ [Gegevens per kandidaat
Totaal ingevoerde stembureau's 1
Totaal aantal stembureau's 473
| " Gege per lijst [sneltelling)
| Totaal ingevoerde stembureau’s 3
Totaal aantal stembureau’s 473

[7 Tussenresultaten tonen tijdens berekening

Figuur 56: Het venster Zetelberekening

De knop Toon PV wordt pas actief als de zetelberekening is uitgevoerd.

2. klik op Bereken om de zetelberekening uit te voeren

3. klik op Toon PV om het proces-verbaal te maken
Elektor toont het proces-verbaal automatisch in een nieuw venster. Zolang niet alle stemapparaten
zijn verwerkt is het een voorlopig proces-verbaal.
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4. druk het proces-verbaal desgewenst at met Print
U kunt het proces-verbaal later weer openen met menu-opdracht Proces-verbaal in het menu
Stemverwerking.
sluit het venster Proces-verbaal
U gaat terug naar het venster Zetelberekening.
6. sluit dit venster
Elektor vraagt u het volgende:

h

< Elektor 4.0

Zetelberekening vrijgeven

Wilt u het proces verbaal opslaan en de
zetelberekening vrijgeven voor presentatie?

d

Figuur 37: Dialoogvenster met de viraag of u de zetelberekening wilt virijgeven voor presentatie.

7. klik op Ja als u de zetelberekening wilt vrijgeven voor presentatie. Klik op Nee als u de
zetelberekening nog niet wilt vrijgeven. U gaat in beide gevallen terug naar het tabblad Stemmen.
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5. Afronding

Als alle stembureaus zijn ingelezen, kunt u de uitslag van een verkiezing definitief maken. Alle
stappen hiervoor zijn opgenomen op het tabblad Afronding:

Controleer of alle stembureaus verwerkt ziin

Maak uitslagen definitief

P enfof ﬁ

Gemeenteraad Overige verkiezingen
Defiritieve zetelberekening Proces verbaal N11
1
Proces verbaal P22-2 Maak diskette voor hoofdstembureau

*

Sluit de verkiezingsdag af en bewaar de resultaten voor vergelikende grafieken

Voorbereiding | St | Presentaties  Afronding |

Figuur 38: Het tabblad Afronding

U kunt hier de volgende stappen uitvoeren:
Controleer of alle stembureaus verwerkt zijn (zie par. 5.1)

L.

2. Uitslag definitief maken (zie par. 5.2)

3. Definitieve zetelberekening (zie par. 5.3)

4. Afdrukken proces-verbaal (zie par. 5.4)

5. Sluit de verkiezingsdag af en bewaar de resultaten voor vergelijkende grafieken (zie par. 5.5)

5.1 Controleer of alle stembureaus verwerkt zijn

Als u stemmen van meer dan één stembureau moet verwerken, kunt u tussentijds bijhouden van welke
stemapparatuur en stembureaus de gegevens zijn verwerkt. U doet dat op tabblad *Stembureaus’. Dit
onderdeel is reeds beschreven in par. 4.2.4.

Nadat alle bureaus zijn ingelezen, kunt u op het tabblad Afronding met de knop Controleer of alle
stembureaus verwerkt zijn zien of er nog bureaus verwerkt moeten worden. Dit wordt getoond in het
tabblad Stembureaus links in het venster.

5.2 Uitslag definitief maken

Met deze optie maakt u de uitslag definitief. U kunt dit alleen doen als alle stembureaus zijn verwerkt.
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1. klik op de knop Maak uitslagen definitief
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Uitslagen definief maken

Weel u het zeker?

|fuuj;mw11| Nee _I 4

Figuur 59: Dialoogvenster om uitslagen definitief te maken

2. klik op Ja om de uitslagen definitief te maken |
Elektor verwerkt de uitslagen.

5.3 Definitieve zetelberekening '
Als de uitslag definitief gemaakt is, kunt u den definitieve zetelberekening uitvoeren. De werkwijze is
beschreven in par. 4.2.7.

5.4 Afdrukken proces-verbaal
Als u het proces-verbaal nog niet eerder heeft afgedrukt, kunt u dat alsnog doen:

I. Kklik in het tabblad Afronding op Proces-verbaal P-22
Het venster Proces-verbaal verschijnt:

& ©
Bt
L) Ghaten
= -
VOORLOPIG PROCES-VERBAAL
A, OVERIICAT VAN DE AANTALLEN OP DE VERSCHILLENDE LIJATEN UITGERRACHTE
STENNEN
Li)stnusser  Mansduiding Aantal stermen
1 Cheisten Desoceacisch Rppil (CBA) E
2 Lijst Pin Forcuym (LEF) 52
3 %0
4 Parci) van de Arbeid [P.v.d.d.) 936
5 GROENLTNES o
& 3F [Socinliscisches Parcij) a
7 Democeaten 66 (DE6) o
[ Christenfnie a
2 Seanckundig Gereformascde Pacti) (SGP) b
10 LEEFBAAR NEDERLAND o
1n De Comaecvatieven.nl o
1 Nieuwe Cosmmuniscische Pacci) - NCPN o
13 DUURZAAN NEDERLAND o
14 Parti) van de Toekomsc (PvdT) o
15 Parei) veor de Diecen a
16 [
17 VIP Vooruitstrevende Integratie Parci) o
" Alliancie Vernieuwing en Demozeacie a
19 Velkspacei) woor Viasingen, Denen en Duitsecs o
0 PaEci) woor Bechevasedigheid, Daadkrsshe en Veilig o
Toraal sancal uitgebeschoe scermen 1959
B. VASTSTELLING VAN DE RIESDELER
Het rotasl van de uitgebrachte Stemsssn bedrasge @ 1959 |
Asngezien 45 petels ce verdslea gijn, bedrasge de kiesdelec: -

Figuur 60): Het venster Proces-verbaal (P22)

2. klik op Print om het proces-verbaal af te drukken
3. sluit het venster door op Sluiten te klikken

5.5 Bewaar de verkiezing voor vergelijkende grafieken

Elektor verwerkt bij het programmeren en uitlezen van de stemapparaten en bij het aanmaken van de
verkiezingenstick en/of stembureaudiskette, de verkiezingen die een volgnummer hebben dat groter is
dan 0. De verkiezingen met het volgnummer 0 worden beschouwd als historische verkiezingen die
alleen voor vergelijkingen worden gebruikt.

Om de actuele verkiezing na afsluiting op te slaan als historische verkiezing, doet u het volgende:

1. klik op het tabblad Afronding op Sluit de verkiezingsdag af en bewaar de resultaten voor
vergelijkende grafieken
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Er verschijnt een dialoogvenster:

+ Elektor 4.0

Afsluiten verkiezing

Wilt u de verkiezingsdag afsluiten en de gegevens
historisch maken?

% |

Figuur 61: Dialoogvenster waarin Elektor vraagt of u de huidige verkiezing historisch wilt maken.

2. klik op Ja als u de verkiezing historisch wilt maken. Klik op Nee als u dat niet wilt. In beide
gevallen gaat u terug naar het tabblad Afronding.
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6. Verkiezingsuitslagen presenteren in grafieken

6.1 Inleiding

Elektor biedt u een aantal mogelijkheden om verkiezingsgegevens, uitslagen en vergelijkingen
grafisch te presenteren, af te drukken of ten behoeve van uw website te exporteren.

Wanneer u in het menu Presentaties een grafiektype selecteert, opent Elektor het tabblad *Presentaties’
en toont het geselecteerde grafiektype in het venster. Met de knoppen links onderin het venster kunt u

verschillende typen selecteren.

6.2 Presentaties

Met Elektor genereert u de volgende presentaties:

Stemmen per partij — Aantallen

| toont het (absolute) aantal stemmen per partij

Stemmen per partij — Percentages

[ toont het (absolute) percentage per partij

Zetels per partij

] toont het aantal zetels per partij

Stemmen per bureau — Aantallen

| toont het aantal stemmen per bureau

Stemmen per bureau —
Percentages

toont het percentage per bureau

Winst en verlies per partij —
Stemmenaantallen

toont per partij winst en verlies in stemmenaantallen

Winst en verlies per partij —
Percentages

toont per partij winst en verlies in percentages

Winst en verlies per lijst — Zetels

| toont per partij winst en verlies in zetels

Opkomstpercentages per bureau

| toont het totale opkomstpercentage per geselecteerd bureau

Vergelijking stemmen per partij —
Aantallen

toont per partij winst en verlies in stemmenaantallen, in
vergelijking met één of meer verkiezingen

Vergelijking stemmen per partij —
Percentage

toont per partij winst en verlies in percentage, in vergelijking met
één of meer verkiezingen

Vergelijking zetels per partij

| toont per partij het aantal stemmen of zetels, in vergelijking met
| ¢één of meer verkiezingen

Vergelijking opkomst per bureau

toont per bureau winst of verlies in stemmenaantal of percentage.
_in vergelijking met één of meer verkiezingen

Stemmen per stadsdeel —
Aantallen

toont aantal stemmen per stadsdeel

Stemmen per stadsdeel —
| Percentages

' toont aantal stemmen per persoon

Opkomstpercentages per stadsdeel | toont het totale opkomstpercentage per stadsdeel
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6.3 Knoppen op het tabblad ‘Presentaties’

Het tabblad ‘Presentaties” bevat de volgende knoppen:

lm

vergroot of verkleint het toont de gegevens in een verticaal
TR presentatievenster staafdiagram

toont de gegevens in een

werkt grafiek bij als er gedurende
— cirkeldiagram

de presentatie nog andere gegevens
worden ingelezen of ingevoerd

biedt de mogelijkheid om bepaalde
gegevens te selecteren die u wilt
weergeven in presentaties

toont de gegevens in een
horizontaal staafdiagram

=

s

toont de gegevens in staven achter
elkaar

opent het venster ‘Presentatie
opties” waarin u verschillende
eigenschappen van een grafiek
kunt aanpassen (zie par. 6.4)

[E]

slaat de grafiek op als html-bestand toont het begin van de grafiek

drukt de grafiek af toont het einde van de grafiek

e |

toont het bovenste gedeelte van de
arafiek

toont het onderste gedeelte van de
grafiek

Begin start presentatie die in stappen is
opgemaakt

|_.|« plEll m Em =

P Volgende toont volgende stap in presentatie

4 Voiige toont vorige stap in presentatie

6.4 Presentatie opties
U hebt de mogelijkheid om de manier waarop de graficken gepresenteerd worden, aan te passen aan

uw eigen voorkeur. Klik daartoe 0p,_] Het venster *Presentatie opties’ verschijnt. Dit venster bevat
vier tabbladen:

e Lettertypen (zie par. 6.4.1)

o  Achtergrond (zie par. 6.4.2)

e Staafdiagram (zie par. 6.4.3)

o  Weergave (zie par. 6.4.4)

Onder aan dit venster vindt u de volgende knoppen:

Ok ‘ bevestigt uw selectie |
Annuleren || verwijdert uw selectie |
Standaard ] zet na wijziging van gegevens de standaardwaarden voor de grafieken terug |
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6.4.1 Tabblad Lettertypen

Op het tabblad ‘Lettertypen” past u de lettertypen van de verschillende onderdelen van de grafieken
aan:
entatie Opties

Selecteer leltertypes in de presentatie [ Tiel 1|

Lettertypen | Act 1| Stasfdiagram | Weergave |

ok | Aondeen | Stendead |

Figuur 62: Het venster Presentatie optie met het tabblad Lettertvpen.

Selecteer daartoe ¢én van de volgende knoppen:
e Titel — past het lettertype van de titel aan
e Legenda — past het lettertype van de legenda aan
e Linkerkant — past het lettertype links aan (de Y-as)
e Onderkant — past het lettertype onder aan (de X-as)

ledere knop opent een venster waarin u het lettertype voor de verschillende onderdelen van een grafiek
aanpast . U kunt bijv. type, grootte, kleur, enz. wijzigen.

6.4.2 Tabblad ‘Achtergrond’

Op het tabblad *Achtergrond’ selecteert u soort en kleur van de achtergrond van uw grafieken:
X

@ [Standaard acht
" Vaste klew

" Eigen achtergrond

Letterlypen  Achtergrond | Stastdiagram | Weergave |

Dk | Awueen | Stndsad |

Figuur 63: Het venster Presentatie opties met het tabblad "Achtergrond’.
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Vink één van de volgende mogelijkheden aan:
e Standaard

e Vaste kleur — selecteer een kleur door te klikken opil
e Eigen achtergrond — selecteer uw eigen achtergrond door te klikken op F:;I U kunt de

achtergrond ‘Uitrekken’, *“Tegelen” of *Centreren’

6.4.3 Tabblad ‘Staafdiagram’

OE het tabblad ‘Staafdiail‘am' beiaalt u de vorm van de staven in de grafiek:

- Sooit in staal =
" Rechthoek

@
€ Pramid Staven per grafiek E—j
" Omgekeside piramide

" Clindet
T Ellips
- Rl

[V Waardes tonen in grafiek

Leltertypen | Achtergrond _Stasidiagram | Weergave |

ok | Awween | Stndawd |

Figuur 64: Het venster Presentatie opties met het tabblad ‘Staafdiagram’.

Selecteer één van de volgende vormen:
e Rechthoek

Rechthoek met kleurverloop

Piramide

Omgekeerde piramide

Cilinder

Ellips

Pijl

Verder geeft u hier aan:
e of de waardes in de grafiek getoond moeten worden
e hoeveel staven in de grafiek getoond moeten worden
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6.4.4 Tabblad ‘Weergave’

Olé het tabblad ‘Weeriave' selecteert u aanvullende presentatie opties:

W Legenda tonen
W Presertalia fonen per si
[V Animatie Tiidsduur hoogste waarde (mlizecondes) 4000

Lettetlypen | Achtergiond | Stasfdiagram Weergave |

ok | aweeen | Stendewd |

Figuur 65: Het venster Presentatie opties met het tabblad 'Weergave',

Geef aan of u:
e de legenda wilt tonen
e de presentatie per stap wilt tonen
e e presentatie animatie moet bevatten
e hoelang de tussenstappen in de animatie mogen duren

6.5 Voorbeelden van een grafiek

Voorbeeld |
Stel u wilt een grafiek presenteren van het aantal stemmen per lijst. Doe dit als volgt:

I. open het tabblad *Presentaties’
2. selecteer de grafiek “Stemmen per lijst (aantallen)” uit de lijst
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Stemmen per partij (aantallen)

Welke gegevens moeten worden verwerkt?

(O {Eggems op basis van kandidaatsuitslag
Totaal verwerkte stembureaus 2
Totaal aantal stembureaus 473

(" Gegevens op basis van lijstuitslag

Totaal ingevoerde stembureaus 1]
Totaal aantal stembureaus 473

| Ok | Annuleren

Figuur 66: Het dialoogvenster Aantal stemmen per lijst.

Cursusmateriaal NewVote verkiezingssoftware Elektor 4.0 46




NewVote Verkiezingssofiware: Presentatie en rapportage

3. klik op Ok

Er verschijnt een venster waarin u de partijen selecteert die u wilt zien in de presentatie:

&

Selecteer de lijsten voor de presentatie Stemmen per partij {aantallen)

Beschikbare lijsten Geselecteerde fjsten

AT ! CDA
5P

gn Em
v e
g

<3
X
m
—
|2

E
=

-
|

H it e

Ok | Annuleren |

Figuur 67; Het venster Selecteer de lijsten voor de presentatie

4. De grafiek wordt getoond in het tabblad ~Presentaties’:

inte Amsterdaim -

L
afem= | |~
I, Aantal verwerkle bureau's: 2 van 473 | Gemeente Amsterdam

Vooibersiding | Stemmen Py ies | Afronding |

Figuur 68: Het tabblad 'Presentaties’ mel een grafiek die het totaal aantal stemmen per lijst toonl.

wn

Voorbeeld 2

Stel u wilt een grafiek maken van het opkomstpercentage per bureau. Doe dit als volgt:

pas desgewenst de presentatie opties aan en druk de grafiek af of exporteer deze
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I. selecteer in het tabblad “Presentaties” de grafiek *Opkomstpercentage (per bureau)’

Het venster Bureau selectie versch

(070007, Stadhuis T ]
01:0005. Stadhuis

Selecteer de bureaus voor de presentatie Opkomstpercentages

Geselecteerde bureaus
i — dl.
govuleren |

iint;

Figuur 69: Het venster Selecteer de bureaus voor de presentatie 'Opkomsipercentags’

2. selecteer ¢én of meer bureaus (zie par. 8.3 voor uitleg over de knoppen)

3. klik op Ok

De grafiek wordt getoond in het tabblad *Presentaties’:

] Opkomstpercentages

el | o] <]~

S mel o maa

[ Aantal verwerkte bureau's: 2 van 473 I

Gemeente Amsterdam

Voorbereiding | St Presentaties | Afronding |

Figuur 70: Het tabblad 'Presentaties” met de grafiek 'Opkomstpercentages per bureau’.

®.  Oefeningen 5.5
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7. Verkiezingsuitslagen presenteren in rapportages

7.1 Inleiding

Elektor biedt een groot aantal mogelijkheden om verkiezingsuitslagen af te drukken of met andere /
eerdere uitslagen te vergelijken. U selecteert het gewenste overzicht via het menu Rapportage. waarna
het als voorbeeld in een venster getoond wordt, U kunt zodoende het resultaat eerst bekijken alvorens

het overzicht af te drukken.

Bij het afdrukken wordt gebruik gemaakt van de standaard Windows-printer op uw systeem. Om een
andere printer te selecteren of de instellingen te wijzigen kiest u menu-opdracht Printerinstellingen...

uit het menu Beheer.

In par. 7.4 worden de knoppen in de werkbalk van het venster Rapportage beschreven.

7.2 Rapportages

¥

!

Met Elektor genereert u de volgende overzichten:

Basisgegevens - Verkiezing

| Gemeentegegevens en huidige verkiezingsgegevens I

Basisgegevens - Stembureaus

nummer, namen, voorzitter en aantal kiesgerechtigden van de
stembureaus

Basisgegevens — Stembureaus
(met machines)

na selectie van een of meer bureaus wordt een overzicht getoond
van de stemapparaten die aan de bureaus gekoppeld zijn

Basisgegevens - Lijsten en
kandidaten

lijstnummers en -namen, kandidaatnummers, -namen en -
woonplaatsen

Basisgegevens — Lijsten,
afkortingen en combinaties

lijsten, afkortingen en lijstcombinaties

Overzicht ANP

| _overzicht van de uitslagen t.b.v. het ANP

- Stemmen per bureau — Aantallen
per lijst

toont na selectie van de gewenste stembureaus de aantallen
stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst voor de
geselecteerde stembureaus.

& Dit overzicht kan desgewenst geéxporteerd worden

naar een zogenaamd CSV-bestand. Hierbij voorziet u het
" overzicht van een tijdstip, zodat u de uitslaggegevens |

chronologisch kunt presenteren in een presentatie- of
| spreadsheetprogramma. Dit geldt ook voor de overige
__bestanden die u in dit menu genereert.

- Stemmen per bureau —
| Percentages per lijst

| toont na selectie van de gewenste stembureaus de percentages -
. stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst

' Stemmen per bureau -
Kandidaten

| toont na selectie van de gewenst stembureaus en lijst de aantallen
. stemmen per kandidaat

Stemmen per bureau —
. Kandidaten per lijst

toont na selectie van de gewenste stembureaus de lijsten en
| kandidaten per bureau |

Stemmen per stadsdeel —
Aantallen per lijst

' toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per lijst voor de geselecteerde
| stadsdelen.

Stemmen per stadsdeel —
Percentages per lijst

| toont na selectie van het gewenste stadsdeel de percentages
. stemmen (inclusief blanco en geldige) per lijst

Stemmen per stadsdeel —
Kandidaten

| toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen
| per kandidaat
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Overzicht T T B A R R D i 5 D e

Stemmen per stadsdeel — toont na selectie van het gewenste stadsdeel de aantallen stemmen
Kandidaten per lijst per kandidaat per lijst

Gekozen kandidaten toont de gekozen kandidaten

Niet gekozen kandidaten toont de niet gekozen kandidaten

Zetelverdeling toont de zetelverdeling binnen de lijsten

Proces-verbaal P22 voor maakt en toont na berekening van de zetelverdeling het proces-
gemeenteraad verbaal P22 met de zetelverdeling

Proces-verbaal N11 voor maakt en toont na berekening van de zetelverdeling het proces-
hoofdstembureau verbaal N11

&

U kunt elk overzicht opslaan als bestand voor een tekstverwerker of drukker door op

Jl te klikken. Elektor slaat hi;:t overzicht op als RTF-bestand dat met elke
tekstverwerker is te bewerken of af te drukken.

7.3 Voorbeeld van een rapportage

Stel u wilt een rapportage genereren van het aantal stemmen per lijst per bureau. Doe dit als volgt:
I. selecteer menu-opdracht Stemmen per bureau — Aantallen per lijst uit het menu Rapportage
Het volgende dialoogvenster verschijnt:

Aantal stemmen per lijst per bureau

Welke gegevens moeten worden verwerkt?

(e E-Ii_g._‘gevens op basis van kandidaatsuitslag

|
[
[
I
! Totaal verwerkte stembureaus 2
Totaal aantal stembureaus 473

" Gegevens op basis van lijstuitslag

Totaal ingevoerde stembureaus 0
Totaal aantal stembureaus 473

| Ok l Annuleren

Figuur 71: Het dialoogvenster Stemaantallen per lijst per bureau.

2. klik op Ok
Het venster Selecteer bureaus verschijnt:
Selecteer bureaus voor het overzicht Aantal stemmen per lijst per bureau I'X|
Beschikbare bursaus Geselstteerde bureaus
(010000, Stadhwis .. 1
01-0005. Stadhuis
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Figuur 72: Het venster Selecteer bureaus.

L

selecteer het gewenste bureau links in het venster door erop te klikken

4. klik op _’l
Het bureau komt rechts in het venster te staan. U kunt het bureau deselecteren door te klikken op
il. Selecteer alle bureaus tegelijk door te klikken op L’J oi’_‘ﬂ.

5. klik op Ok
Er verschijnt een venster dat het aantal stemmen per lijst per bureau toont:

2 o @ ©
Afdnkken Exporteren Help Shiten
,Lﬁst g Totaal Buweaul |Bweaud :‘:I
[coa 541 27
|LPF 92 1] 92
WD 330 1] 390
Prdé 936 o 936 e
Gl 0 0 0 !
SP 0 0 0
DEB 0 0 0
ChJ 0 1] 1]
|SGP 0 0 1]
ILN 0 0 1]
|DeC 1] 0 0
Totaal 1959 1683
Blanco 0 0 0
Tat+Blanco 1959 270 1689 |
Kiesger. 3 1 5 |
Opkaomst 32650,00 % | 27000,00 % 33780,00 % j
K| ) o

Figuur 73: Het venster "Aantal stemmen per lijst per burean’,

6. druk het overzicht af door te klikken op Afdrukken of exporteer het overzicht door te klikken op
Exporteren. Het overzicht wordt opgeslagen als “.txt” bestand
7. sluit het venster

™. Oefeningen 7.3
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7.4 Knoppen in venster Rapportage

In de Werkbalk van het venster Rapportage treft u de volgende knoppen aan:

naar de eerste bladzijde van het overzicht

naar de vorige pagina van het overzicht

naar de volgende pagina van het overzicht

naar de laatste pagina van het qverzicht

zoomt in op pagina

zoomt uit

zoomt in op 100% van de pagina

JEIEIFITIPIE.

-
(=,
o
$

zoomt in op pagina breedte

1o

drukt het overzicht af

- opent venster waarin printer geselecteerd kan worden

exporteert de pagina naar Ms-Word

|® | i

exporteert de pagina naar Ms-Excel

opent het Helpbestand van Elektor

.\.,‘

Help

= - sluit het venster Rapportage
m PP g

Sluiten
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8. Formulieren gebruiken

8.1 Inleiding

Elektor is uitgerust met een geintegreerde formulierenmodule. Hiermee kunt u direct vanuit Elektor
officiéle formulieren automatisch laten invullen en eventueel (later) bewerken of afdrukken.

Nadat u een formulier heeft geselecteerd stuurt Elektor de noodzakelijke verkiezingsgegevens naar de
tekstverwerker MsWord van Microsoft . Sommige gegevens kent Elektor niet. Deze worden voor het
aanmaken van het formulier in dialoogvensters gevraagd.

Vervolgens plaatst Elektor alle invulbare gegevens op de juiste plaatsen in het formulier. Afhankelijk
van het soort formulier. is het eventueel nog nodig om bepaalde gegevens, zoals bijvoorbeeld de plaats
of datum van ondertekening, in het formulier in te voeren.

8.2 Het tabblad ‘Formulieren’

De formulieren kunnen worden geselecteerd op het tabblad *Formulieren™

=/l Fomulieren tb,v. Gemeenteraad
# @& Publicaties
i+ @3 Kiesrecht
# @3 Insteling stembureaus
* @ Registratie politieke groeperngen
i+ ¢ Kandidaatsteling
[+ 2 Stemmen kiezerspas/volmacht
= @& Stemming

GR7E56-1: Proces-verbaal geschorste zitting stembureau waar stembilietten zin gebrukt 1
GR7656-2: Proces-verbaal geschorste zitting stembureau waar een stemmachine is gebrui
5] GR7056-3: Openbare kennisgeving schorsing zitting van stembureau
GR7056-4: Kennisgeving van schorsing van de ziting door VZ 5TB aan buigemeester
GR7056°5: Dpenbare kennisgeving van hervatting zilting van stembureau

B GR7059: Opmerkingen verloop zitting
= @2 Stemoprieming/begindiging stemming

GR7070: Proces verbaal van vemietinging van de verkiezingsstukken

GR7621: Proces verbaal van zitting met stembilietten ; N 1041

GR7623: Proces verbaal van zitling met stemmachines : N 10-3

GR7666: Brief vz hsb/csb aan raad beti toezending PV N10-1, N10-3 of P22-2
1+ & Benoeming en toglating

£ [ P L1 CRUTVIT ¥ i VR Y PO Py e

Agenda | Stembureaus Fosmuiieren |

Figuur 74: Het tabblad "Formulieren’.

8.3 Formulieren aanmaken

Maak als volgt een formulier aan:
1. klik op het tabblad Formulieren of selecteer optie Formulieren in het menu Verkiezing
2. klik op het plusteken van de categorie waarvoor u een formulier wilt aanmaken
De lijst klapt open.
3. selecteer het gewenste formulier door erop te dubbelklikken.
Elektor start dan meteen met de aanmaak van het formulier.

Alle gegevens die in Elektor voorkomen, worden automatisch in een formulier gezet. Sommige
formulieren bevatten echter gegevens die niet in Elektor voorkomen. Als dat het geval is, verschijnt er
een dialoogvenster waarin u deze gegevens invult. Deze dialoogvensters kunnen per formulier
verschillen. De gegevens die u invult, worden bewaard. Wanneer u hetzelfde formulier nog een keer
wilt aanmaken, wordt de informatie automatisch ingevuld.
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Als het formulier is aangemaakt. verschijnt het in Ms-Word. Hier kunt u het formulier bewerken zoals

A

gewend bent. U kunt bijv. de lay-out aanpassen, of logo’s toevoegen.

Onderstaand vindt u een aantal voorbeelden van bovengenoemde dialoogvensters:

Extra velden voor MS Word koppeling

Plaats ondertekening

Datum ondertekening |1 apri 2008

| oK | Annuleren |

Extra velden voor MS Word koppeling

]

Datum openbare zitting [|
Tiidstip openbare zitting |
Plaats openbare zitting |
Plaats ondertekening [Amsterdam J'
D atum ondertekening |1 april 2006
Voorzitter centraal stembureau |L‘,S, ‘Yoorzitter
0K l Annuleren ‘

Figuur 75: Twee voorbeelden van dialoogvensters bij het aanmaken van een formulier.

S

ommige formulieren gebruiken gegevens die in Elektor staan, maar waarvoor u zelf de selectie moet

maken. Als u bijvoorbeeld een uitnodiging aan leden van verschillende stembureaus wilt sturen. vraagt
Elektor u een selectie te maken. U kunt alle bureaus selecteren, maar ook per bureau een uitnodiging
aan laten maken. Onderstaand vindt u een voorbeeld van een dergelijk selectievenster:

Beschikbare bureau's Gesslectesrde bureau's

0001=5tadhuis Al
0002=Universiteitsbibliotheek Amsterdam 5]
0003=Aut Angels Posthoomkerk 4]
0004=Leger des Heils

0005=Stadhuis

0006=Buurtcentrum Boomsspiker

0007=School De Witte Olfant _'J
0008=Gymlokaal

0009=Korfbalvereniging Swift

0010=Burghtschool

0011 =Burghtschool

0012=Theo Thijssenschacl 4
0013=5chool De Witte Olifant

0014=Zorgcentrum Bemardus

0015=Vetenigingsgebouw De Palm

0016=Verenigingsgebouw De Palm il
0017=School StAloysius

0018=5chool StAloysius

0019=Vlaams Cultuwthuis de Brakke Grond L

F

iguur 76: Een voorbeeld van een venster waarin v gevraagd wordl een selectie te maken.

Maak de selectie als volgt:

o)
L.

%]
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selecteer het gewenste bureau in de lijst links in het venster door erop te klikken

klik op_’l

Het bureau verdwijnt uit de lijst en verschijnt rechts in het venster. Om het bureau te deselecteren,
klikt u op il Selecteer de complete lijst in één keer door te klikken op ﬁl of « :

als u meerdere bureaus selecteert, moet u vervolgens per bureau een of meer bureauleden
selecteren

klik op OK

Het formulier wordt aangemaakt.
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8.4 Formulieren opslaan en bewaren

Elektor maakt de formulieren aan voor het programma MsWord. U kunt de formulieren dus direct
opslaan en/of afdrukken nadat ze in Word verschijnen. U voert daarbij de handelingen uit zoals u dat
in Word gewend bent.

De formulieren zijn standaard beveiligd tegen ongewenst en/of abusievelijk wijzigen. Als u ze later

weer in Word opent, moet u deze beveiliging opheffen. Selecteer hiertoe in Word menu-opdracht
Documentbeveiliging opheffen uit het menu Extra.

= Oefeningen 8
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9. Overige mogelijkheden van Elektor

Elektor biedt in verschillende menu’s een aantal mogelijkheden waarmee onderdelen en functionaliteit
van de software beheerd kunnen worden. Het gaat om opties in de volgende menu’s:

Menu Verkiezing:
- Importeren (zie par. 9.1)
- Exporteren (zie par. 9.2)

Menu Stemverwerking:
- Speciale handelingen (zie par. 9.3)
- Wis uitslag (zie par. 9.4)

Menu Beheer:
- Stadsdelen... (zie par. 9.5)
- Stemapparatuur (zie par. 9.6)
- Locks (zie par. 9.7) "
- Printerinstellingen... (zie par. 9.8) !
- Reservekopie aanmaken/terugzetten (zie par. 9.9)
- WebService test (zie par. 9.10)

9.1 Importeren

Een aantal bestanden kunnen geimporteerd worden in Elektor:
- Agenda
- Bureaus
- Bureauleden
- Hoofdstembureaudiskette
- Lijst- en kandidatendiskette

Bij het selecteren van een van deze opties, verschijnt altijd een dialoogvenster waarin de locatie van
het gewenste bestand moet worden opgegeven. Als het bestand geselecteerd is. wordt het
getmporteerd zodra u op Ok klikt.

De gegevens zijn vervolgens binnen Elektor te openen en te bekijken. De Agenda bijvoorbeeld wordt
op het tabblad Agenda links in het venster getoond nadat deze is geimporteerd.

9.2 Exporteren

Diverse bestanden die binnen Elektor worden opgesteld, kunnen worden geéxporteerd, bijvoorbeeld
t.b.v. de Stadsdeelmodule of voor gebruik door een drukker:

- Stadsdeeldiskette

- Hoofdstembureaudiskette (uitslag)

- Exportbestand voor Sdu (zie par. 3.8.1)

- Exportbestand voor drukker (zie par. 9.2.1)

- Bureauleden

Bij het selecteren van een van deze opties, verschijnt een dialoogvenster waarin u de locatie opgeeft
waar het bestand opgeslagen moet worden. Dit kan een diskette zijn of een map op uw pc.

9.2.1 Exportbestand voor drukker

Als één van de bestanden uit Elektor gezet of gedrukt moet worden, kan het als exportbestand worden
opgeslagen. Het bestand wordt opgeslagen in een formaat dat geschikt is voor opmaakprogramma’s
die door drukkers of zetters gebruikt worden.

Doe dit als volgt:
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I. selecteer optiec Exportbestand voor drukker... uit het menu Verkiezing

Het volgende venster verschijnt:

Aanmaken exportbestand voor drukker

Geef locatie voor drukkerij bestand
|.' \GROB TT

| Hoe wilt u de namen van de kandidaten exporteren?

|+ Ewporteer kandidaatnaam op Stemapparaat
(" Ewporteer kandidaatnaam, kandidaat voorletters

Ok Annuleren

3

Figuur 77: Dialoogvenster Adanmaken exportbestand voor drukker.

2. selecteer de gewenste locatie voor het bestand
3. vink aan hoe u de namen van de kandidaten wilt exporteren
4. klik op Ok

Elektor geeft een melding dat aanmaken van het bestand gelukt is.

Als u voor eigen gebruik bestanden wilt exporteren, doet u dit vanuit Rapportage (zie par. 7.2) met

S
. . o
__‘ en vanuit Presentaties (zie par. 6.2) met .

9.3 Speciale handelingen na de verkiezing

Als u in het menu Stemverwerking optie Speciale handelingen selecteert. verschijnt dit venster:
Speciale handelingen E|

B 9 @ O

Ander Nr Gebroken Help Sliten I
etk el M = = HE
i
|
|
|
|
|
Figuur 78: Venster Speciale handelingen
U kunt hier:

o een uitslag inlezen onder een ander apparaatnummer

° een gebroken telling verwerken

Om deze optie uit te kunnen voeren, dient u het wachtwoord in te vullen dat u hebt opgegeven in het

venster Licentiegegevens.
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Om de speciale handelingen uit te voeren, gebruikt u de volgende knoppen:

B
Ander Nr

mocht een stemapparaat voordat ermee is gestemd, verplaatst zijn naar een ander
bureau, dan kunt u de uitslag van die apparatuur inlezen onder een ander
nummer. Bijvoorbeeld het nummer van het nieuwe bureau, c.q. de apparatuur
waarvoor het stemapparaat in de plaats is gekomen.

Elektor vraagt om een bevestiging en om de stemdiskette.

o
Gebroken

Als een stemapparaat om wat voor reden dan ook is afgesloten en vervolgens
weer is opgestart, beschikt u na sluiting van de verkiezing over twee (voor
Elektor) identieke groepen uitslagen. Een dergelijke uitslag moet dus twee keer
worden ingelezen onder hetzelfde nummer, iets dat normaalgesproken niet kan.
Deze optie voorziet daarin.

Elektor vraagt om een bevestiging en om de stemdiskette.

9.4 Wis uitslag !

Elektor biedt u de mogelijkheid om de lijstuitslag of de kandidaatsuitslag te wissen. Het verwijderen

‘

van gegevens is onomkeerbaar en wordt dan ook beveiligd met een wachtwoord.

Wis bestanden als volgt:
I. selecteer menu-opdracht Wis uitslag in het menu Stemverwerking

Het dialoogvenster Beveiliging verschijnt (zie Fout! Verwijzingsbron niet gevonden.).
2. vul uw wachtwoord in

3. klik op Ok

Het volgende venster verschijnt:

Wissen gegevens

Figuur 79: Hei venster Wis uitslag waarin de lijst- of kandidaatsuitslag gewist kan worden.

4. selecteer de bestanden die u wilt wissen door ze aan te vinken
U kunt daarna selecteren of u alle bureaus wilt wissen of een aantal bureaus..

w

klik op Wissen

Er verschijnt een dialoogvenster waarin om bevestiging van de actie wordt gevraagd.
6. klik op Ja om door te gaan, Nee om te annuleren
De geselecteerde bestanden worden verwijderd.
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9.5 Beheer Stadsdelen

De Stadsdeelgegevens kunnen binnen Elektor v
of gegevens van bestaande stadsdelen wijzigen

vorden beheerd. U kunt een nieuw stadsdeel toevoegen.
. Doe dit als volgt:

1. selecteer optie Stadsdelen in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:
- Stadsdelen [D|E|
a & &8 ¢ @ 6
Toeveegen Wiizigen Verwijderen Bijwerken Help Shuiten
Stadsdelen (1/17)
Nummer  |Stadsdee! |Zetels ~
Amsterdam-Centrum JIE
2 Westpoort 45
3 Westerpark 45
4 Dudwest 45
5 Zeeburg = 4
B Bos en Lommer ! 45
7 DeBaarsjes 45
B Amsterdam-Noord 45
9 Geuzenveld/Slotermeer 45
10 Osdorp 45
11 Shotervaart 45
12 Zuidoost 45
13 DostAWatergraatsmesr 45
14 Amsterdam DudZuid 45
15 Zuiteomstel 5]

Figuwr 80: Het venster Stadsdelen

2. klik op Toevoegen om een nieuw stadsdeel toe te voegen of selecteer een stadsdeel en klik op
Wijzigen
Het volgende venster verschijnt:
Wijzigen - stadsdeel E]
| Stadsdeelnummer 11 ﬂ
i Naam van het stadsdeel | ZUEEGETEREI
| Zetels in de raad 3
Adres |
! Postcode I Plaats |
| Telefoon [
|
i Naam van de voorzitter |
| Naam van de secietaris |
Ok ! Annuleren J
Figuur 81: Het venster Wijzigen - stadsdeel
3. vul de gewenste gegevens in en klik op Ok

De gegevens worden bijgewerkt.
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9.6 Beheer Stemapparatuur
Nieuwe stemapparaten kunnen handmatig worden toegevoegd aan Elektor. Tevens kunnen

wijzigingen worden aangebracht in bestaande stemapparaten:

I. selecteer de optie Stemapparatuur in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:

« Stemapparatuur 1'E|_| [X[
a @€ & D ¢ e @
Toevoegen Wiizigen Yerwid G J Bijwerken Help Slhuiten
Machines (1/1000)
Machinenaam Machinetype |3ureau | Lo
e — 78
AMS_0001B Newote machines 1
AMS_00024 NewVate machines 2
AMS_00028 NewVote machines 2
AMS_00034 NewVote machines ' 3
AMS_0003B NewWote machines 3
AMS_00044 NewVate machines 4
AMS_0004B NewVate machines 4
AMS_00054 NewVote machines 5
AMS_00058 MNewVote machines ]
AMS_00064A NewWote machines 6
AMS_00068 NewVote machines 6 ¥
ARdS _DOOTA & 3 ik, [ -

Figuur 82: Hef venster Stemapparatuur

2

klik op Toevoegen om een nieuw stemapparaat toe te voegen of op Wijzigen om gegevens van
een bestaand stemapparaat aan te passen
Het volgende venster verschijnt:

Toevoegen - stemapparaat [zl
! Machinenaam AMS_ |
! Twpe Il‘]”'.-.-'-.-"l te machines j
|
! Bureaunummer |
|
ok ] Annuleren |

Figur 83: Het venster Toevoegen - stemapparaat

3. wvul de velden in en klik op Ok
De gegevens worden bijgewerkt.

9.7 Locks

Deze optie is alleen van belang als de pc of het systeem waarin u werkt vastloopt. Functionaliteit die
op dat moment gebruikt wordt, of informatie die is ingevoerd, wordt gelockt. Dit kan via deze optie
worden opgeheven.

9.8 Printer instellingen

Voor het afdrukken van bestanden gebruikt Elektor de standaard printer die in Windows voor uw pc
staat ingesteld. U wijzigt instellingen als volgt:

I. selecteer optie Printerinstellingen... uit het menu Beheer
Er verschijnt een venster met instellingen voor de geselecteerde printer. Dit venster kan per versie
van Windows verschillen.

2. selecteer de gewenste printer of pas andere instellingen aan
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3. klik op de knop OK

9.9 Reservekopie aanmaken/terugzetten

Met deze optie maakt u een reservekopie aan van de geselecteerde verkiezing. U kunt de reservekopie

op diskette of op de harde schijf van een pc bewaren. Bij problemen kunt u de reservekopie

terugzetten op de pe.

Doe dit als volgt:

I. selecteer de verkiezing waarvoor u de reservekopie wilt aanmaken
2. selecteer optie Reservekopie aanmaken/terugzetten in het menu Beheer

Het volgende venster verschijnt

Onderhoud Reservekopién

Geef reservekopie localie

CAMSDE_SOUNMSSOLESLAD sla) E}J

ok | anndeen |

Figuwr 84: Het venster Reservekopie.

L2

S

klik op Ok
De geselecteerde actie wordt uitgevoerd.

9.10 Webservice Test

selecteer Maak reservekopie of Plaats reservekopie terug, afhankelijk van wat u wilt doen
plaats een lege diskette in het diskettestation, of plaats de diskette waarop de reservekopie staat

Met deze optie kunt u de internetverbinding testen die gebruikt wordt om de stemmen in te lezen. Doe

dit als volgt:

I. selecteer optie Webservice Test in het menu Beheer
Het volgende venster verschijnt:

WebService Test

b @

Start Help

Slhiten

Figuur 83: Het venster Webservice Test

2. klik op Start

In het venster ziet u of de verbinding met de Sdu server tot stand gebracht kan worden.
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Bijlage A

Onderstaande tabel beschrijft de menu’s van Elektor met bijbehorende menu-opdrachten en knoppen:

Menu-opdracht

Verkiezing

Onderhoud verkiezing

opent het venster Onderhoud
verkiezing van waaruit u
verkiezingen toevoegt. wijzigt of
verwijdert

@:

Verkiezingen

of F3

Importeren — Agenda

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
Agenda wilt importeren

Importeren — bureaus

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
stembureaus wilt importeren

Importeren —
bureauleden

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
bureauleden wilt importeren

Importeren —
Hoofdstem-
bureaudiskette

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
gegevens van de
hoofdstembureaudiskette wilt
importeren

Importeren — Lijsten-/

kandidatendiskette

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft van waaruit u de
lijsten en kandidaten wilt
importeren

Exporteren —
Stadsdeel-diskette

opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft waarnaar u
gegevens voor het stadsdeel wilt
exporteren

Exporteren —
Hoofdstem-

bureaudiskette (uitslag)

opent een dialoogvenster waarin u

de locatie aangeeft waarnaar u de

uitslag voor het hoofdstembureau
. wilt exporteren

Exporteren —
Exportbestand voor
Sdu

" opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft waarnaar u een
__bestand voor Sdu wilt exporteren

Exporteren —
Exportbestand voor
drukker

- opent een dialoogvenster waarin u
de locatie aangeeft waarnaar u een

| bestand voor een drukker wilt

| exporteren

Exporteren —
Bureauleden

' opent een dialoogvenster waarin u
| de locatie aangeeft waarnaar u een
| bestand met bureauleden wilt

| exporteren

Lijsten en kandidaten

| opent het venster Lijstgegevens van
- waaruit u lijsten en kandidaten
| toevoegt, wijzigt of verwijdert

Lijsten

| of F4

Combinaties

| opent het venster Combinaties van
| waaruit u lijstcombinaties toevoegt,
| wijzigt of verwijdert
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Menu-opdracht

Formulieren

opent het tabblad *Formulieren’
van waaruit u officiéle formulieren
kunt genereren

Afsluiten

sluit Elektor af

@

2 Afsluiten
of Ctrl + X

Stemverwerking

Controleren
volledigheid gegevens

opent het venster waarin u de een
aantal specifieke
verkiezingsgegevens kunt
controleren

Programmeren
stemapparatuur

opent het venster waarin u
stemapparatuur kunt programmeren

%~ Deze functie is alleen van
toepassing als u gebruikt maakt
van een stem-pc. Gebruikers van
NewVote stemapparaten
gebruiken deze functie niet!

%

Programmeren

of F5

Stemmen inlezen

opent het venster van waaruit u
kunt aangeven hoe u de stemmen
wilt verwerken, via internet of
handmatige invoer

o8

Stemmen inleze

of F6

Invoeren sneltelling

opent het venster waarin u stemmen
kunt invoeren t.b.v. een sneltelling

Stemmen per kandidaat

opent het venster ‘Invoer stemmen
per kandidaat” waarin u handmatig
de aantallen invoert

Controle invoer
stemmen per kandidaat

opent het venster “Invoer stemmen
per kandidaat® waarin u ter controle
de aantallen nogmaals invoert

Speciale handelingen

opent het venster van waaruit u
speciale handelingen m.b.t. het
stemapparaat uitvoert

Zetelberekening

| opent het venster Zetelberekening
van waaruit u het aantal zetels
berekent en eventueel een proces-
| verbaal afdrukt

Proces-verbaal

| maakt en toont na berekening van
de zetelverdeling het proces-
verbaal

Wis uitslag | opent na invullen van een
. wachtwoord het venster *Wis
" uitslag’ van waaruit u ingevoerde
uitslagen wist
Rapportage Basisgegevens - - Gemeentegegevens en huidige
. Verkiezing | verkiezingsgegevens
Basisgegevens - | nummer, namen, voorzitter en

Stembureaus

aantal kiesgerechtigden van de
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Menu-opdrachi

| stembureaus

Bas:sgegevens - Na selectie van een of meer
Stembureaus (met bureaus wordt een overzicht
machines) getoond van de stemapparaten die
aan de bureaus gekoppeld zijn
Basisgegevens - lijsthummers en -namen,

Lijsten en kandidaten

kandidaatnummers, -namen en -
woonplaatsen

Basisgegevens —
Lijsten, afkortingen en
combinaties

lijsten, afkortingen en
lijstcombinaties

Overzicht ANP

Overzicht van de uvitslagen t.b.v.
het ANP

Stemmen per bureau —*

Aantallen per lijst

toont na selectie van de gewenste
stembureaus de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst voor de geselecteerde
stembureaus.

&= Dit overzicht kan

desgewenst geéxporteerd worden
naar een zogenaamd CSV-
bestand. Hierbij voorziet u het
overzicht van een tijdstip, zodat u
de uitslaggegevens chronologisch
kunt presenteren in een
presentatie- of spreadsheet-
programma. Dit geldt ook voor
de overige bestanden die u in dit
__menu genereert.

Stemmen per bureau —
Percentages per lijst

toont na selectie van de gewenste
| stembureaus de percentages
| stemmen (inclusief blanco en
| geldige) per lijst

Stemmen per bureau -
Kandidaten

toont na selectie van de gewenst
stembureaus en lijst de aantallen
stemmen per kandidaat

| Stemmen per bureau —
Kandidaten per lijst

toont na selectie van de gewenste
stembureaus de lijsten en
| kandidaten per bureau

Stemmen per stadsdeel
— Aantallen per lijst

toont na selectie van de gewenste
stadsdeel de aantallen stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst voor de geselecteerde

| stadsdelen.

Stemmen per stadsdeel
— Percentages per lijst

toont na selectie van de gewenste
stadsdeel de percentages stemmen
(inclusief blanco en geldige) per
lijst

Stemmen per stadsdeel
— Kandidaten

toont na selectie van de gewenste
stadsdeel de aantallen stemmen per
kandidaat
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[Mem | Menu-oparachn

Stemmen per stadsdeel | toont na selectie van de gewenste
— Kandidaten per lijst stadsdeel de aantallen stemmen per
kandidaat per lijst
| Gekozen kandidaten | toont de gekozen kandidaten ]
Niet gekozen toont de niet gekozen kandidaten
kandidaten
Zetelverdeling toont de zetelverdeling binnen de
lijsten
Proces-verbaal P22 maakt en toont na berekening van
voor gemeenteraad de zetelverdeling het proces-
verbaal P22 met de zetelverdeling
Proces-verbaal N11 maakt en toont na berekening van
voor hoofdstembureau | de zetelverdeling het proces-
“ | verbaal N11
| | | |
Presentaties Stemmen per partij — toont het (absolute) aantal stemmen
Aantallen per partij |_|j|||“
Presentatie
Stemmen per partij — toont het (absolute) percentage per
Percentages partij
| Zetels per partij | toont het aantal zetels per partij |
Stemmen per bureau — | toont het aantal stemmen per
Aantallen bureau
Stemmen per bureau — toont het percentage per bureau
Percentages
Winst en verlies per toont per partij winst en verlies in
partij — stemmenaantallen
Stemmenaantallen
Winst en verlies per toont per partij winst en verlies in
partij — Percentages percentages
Winst en verlies per '~ toont per partij winst en verlies in
lijst — Zetels | zetels
Opkomstpercentages toont het totale opkomstpercentage
per bureau per geselecteerd bureau
Vergelijking stemmen | toont per partij winst en verlies in | .
per partij — Aantallen | stemmenaantallen, in vergelijking |
|| met één of meer verkiezingen :
Vergelijking stemmen ‘ toont per partij winst en verlies in ||
per partij — Percentage | percentage, in vergelijking met één |
* of meer verkiezingen
Vergelijking zetels per | toont per partij het aantal stemmen
partij | of zetels, in vergelijking met één of
_meer verkiezingen
Vergelijking opkomst toont per bureau winst of verlies in
- per bureau stemmenaantal of percentage, in
vergelijking met één of meer
_ | verkiezingen
- Stemmen per stadsdeel | toont aantal stemmen per stadsdeel
— Aantallen
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Menu-opdracht

Stemmen per stadsdeel
— Percentages

toont aantal stemmen PET persoon

Opkomstpercentages
per stadsdeel

toont het totale opkomstpercentage
_ per stadsdeel

Beheer

Gemeentegegevens

opent het venster "Controle
Gemeentegegevens” waarin u
gegevens van de gemeente kunt
controleren of wijzigen

O

Gemeente

of F2

Stadsdelen

opent het venster *Stadsdelen” van
waaruit u stadsdelen kunt
aanmaken, wijzigen of verwijderen

Stembureaus

opent het venster *Stembureaus’
van waaruit u stembureaus kunt
toevoegen. wijzigen of verwijderen

$

Stembureaus

Stemapparatuur

opent het venster *Stemapparatuur’
van waaruit u stemapparatuur kunt
wijzigen of verwijderen

Stembureauleden

opent het venster
“Stembureauleden’ van waaruit u
stembureauleden kunt toevoegen,
wijzigen of verwijderen

Lock

opent het venster ‘Locks” waarin u
informatie kunt ontsluiten die na
een crash van de pc is vastgelopen

Systeem instellingen

opent na invullen van een
wachtwoord het venster Licentie-
en systeemgegevens waarin u
verschillende instellingen kunt
wijzigen (zie par. 1.3)

Printerinstellingen

opent een venster waarin u
instellingen voor uw printer wijziot

Reservekopie
aanmaken / terugzetten

opent het venster Reservekopie van
waaruit u een reservekopie van de
geselecteerde verkiezing maakt of
een reservekopie terugzet

F8

Webservice test

opent het venster Webservice Test
waarin u de internetverbinding voor
het inlezen van stemmen kunt
testen

Help

Algemene help

opent de Help van Elektor

Help
| of F1

| Kieswet

| opent een venster met de Kieswet

Info

opent een venster met informatie
over versienummer van Elektor,
enz.
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